
課名 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間 廃棄予定年月日 廃棄年月日
資産税課 全庁共通・資産税課 全庁共通全般・資産税 文書文例集・文書取扱主任研修＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 全庁共通全般・資産税 ホームページ管理＿広報＿資産税課 ３年 2023/4/1
資産税課 全庁共通・資産税課 全庁共通全般・資産税 電子印使用承認＿公印印影印刷承認＿申請 １０年 2030/4/1
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 都城市総合計画＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 都城市男女共同参画計画＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 都城市地域防災計画＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 市民課の概要＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 市税概要＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 都城市市勢要覧＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 暮らしの便利帳＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 市政のあゆみ＿資産税課 継続
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 第３次行財政改革大綱 ５年 2025/4/1
資産税課 全庁共通・資産税課 市計画概要・資産税課 まち・ひと・しごと創生総合戦略 ５年 2025/4/1
資産税課 資産税課共通 資産税課共通全般 法務局通知、税務署・県税事務所への貸与 ３年 2023/4/1
資産税課 資産税課共通 資産税課共通全般 情報政策課への作業依頼控 １年 2021/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 時点修正標準宅地鑑定委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 データファイル変換業務委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 土地評価支援業務委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 土地評価システム業務委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 窓口地図閲覧機器賃貸借契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 地図情報システム保守委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 時点修正標準宅地鑑定＿成果品副本＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 標準宅地の鑑定評価業務委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 業務委託契約・資産税 ゴルフ場鑑定業務委託契約＿課共通 １０年 2030/4/1
資産税課 資産税課共通 審査申出・要望・苦情 訴訟の状況調査＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 資産税課共通 審査申出・要望・苦情 審査申出状況等に関する調について ５年 2025/4/1
資産税課 資産税課共通 統合型ＧＩＳ・資産税 №１～２０＿申請書＿統合型ＧＩＳ １年 2021/4/1
資産税課 資産税課共通 統合型ＧＩＳ・資産税 №２１～４０＿申請書＿統合型ＧＩＳ １年 2021/4/1
資産税課 資産税課共通 統合型ＧＩＳ・資産税 №４１～６０＿申請書＿統合型ＧＩＳ １年 2021/4/1
資産税課 資産税課共通 統合型ＧＩＳ・資産税 №６１～８０＿申請書＿統合型ＧＩＳ １年 2021/4/1
資産税課 資産税課共通 アクロ・アイマップ レイヤ作成申請書＿アイマップ＿課共通 継続
資産税課 資産税課共通 アクロ・アイマップ 他課データ利用申請書＿アイマップ＿課共通 継続
資産税課 財務・財産管理共通 財務財産管理共通全般 コピー・郵便料・書籍＿予算執行＿資産税課 ３年 2023/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 財務財産管理共通全般 執行伺い＿予算＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 財務財産管理共通全般 金庫内点検記録簿・公金管理台帳＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 財務財産管理共通全般 郵券受払簿＿資産税課 ３年 2023/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ４月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ５月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ６月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ７月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ８月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ９月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 １０月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 １１月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 １２月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1



課名 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間 廃棄予定年月日 廃棄年月日
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 １月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ２月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 ３月＿公用車旅行命令書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 財務・財産管理共通 旅行命令・資産税課 旅行命令書兼請求書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 証明発行事務共通全般 ４～６月＿税証明等手数料日計表 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 証明発行事務共通全般 ７～９月＿税証明等手数料日計表 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 証明発行事務共通全般 １０～１２月＿税証明等手数料日計表 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 証明発行事務共通全般 １～３月＿税証明等手数料日計表 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 ４・５月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 ６・７月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 ８・９月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 １０・１１月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 １２・１月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 証明発行事務共通 納付書兼領収書 ２・３月＿納付書兼領収書＿資産税課 ５年 2025/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 公印印影印刷承認願＿新納通作成＿資産税課 ３年 2023/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 自主１２Ｐ納通種類＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 自主８Ｐ納通種類＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 口座６Ｐ納通種類＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 口座２Ｐ納通種類＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 口座ハガキ納通種類＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 課税明細書＿同封物＿新納通作成 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 郵振（払込通知書）＿同封物＿新納通作成 １年 2021/4/1
資産税課 固定資産税賦課・徴収 新納通様式作成 窓空き封筒＿新納通作成＿資産税課 １年 2021/4/1
資産税課 償却資産共通・資産税 次年償却資産申告発送 封筒・申告書納品伺＿受付申告書＿償却賦課 ５年 2025/4/1
資産税課 償却資産共通・資産税 次年償却資産申告発送 印刷依頼票＿申告用手引き・鑑＿償却賦課 ５年 2025/4/1
資産税課 償却資産共通・資産税 次年償却資産申告発送 広報都城掲載依頼＿申告準備お願い＿償却賦 ５年 2025/4/1
資産税課 土地評価業務共通 土地評価業務共通全般 都城市土地評価取扱要領 継続
資産税課 土地評価業務共通 土地評価業務共通全般 路線価格比準表 継続
資産税課 土地評価業務共通 土地評価作業用図書 公開用表示台帳（Ｒ１路線価・標準宅地） 継続


