
第１ガイド名 第１ガイド色 第２ガイド名 第２ガイド色 個別フォルダー 内容 保存期間 移替ID 廃棄予定年月日
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ４・５月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ６・７月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ８・９月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 １０・１１月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 １２・１月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ２・３月／庁内／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ファイル基準表／全庁共通 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 組織体制調査シート／全庁共通 １年 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ファイリング実地研修／全庁共通 １年 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 都城市総合計画総合戦略／全庁共通 ５年 継続 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 ４・５月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 ６・７月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 当月分　旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 健康観察・私事旅行届／全庁共通 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 会計年度職員／雇用実績／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 ８・９月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 １０・１１月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 １２・１月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 ２・３月旅行命令簿兼請求書／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 人事管理 青 会計年度職員／採用計画／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 出勤簿・休暇処理簿 赤 夏季休暇／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 出勤簿・休暇処理簿 赤 勤務実態報告／全庁共通 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 時間外 緑 ４～９月／時間外／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 時間外 緑 １０～３月／時間外／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 時間外 緑 １０～３月／特殊勤務命令簿・出動報告書／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 時間外 緑 ４～９月／特殊勤務命令簿・出動報告書／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
会議全庁 赤 会議全般 赤 三股町防災会議委嘱状／会議全庁 継続
会議全庁 赤 会議全般 赤 総括安全衛生会議／会議全庁 継続
会議全庁 赤 会議全般 赤 消防職員委員会／会議全庁 ３年 2026/4/1
会議全庁 赤 会議全般 赤 協議机使用記録／会議全庁 継続
会議全庁 赤 会議全般 赤 教育研修ワーキング会議／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ８月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ４月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ５月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ６月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ７月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ９月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 １０月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 １１月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 １２月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 １月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ２月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 ３月部会議資料／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 部会議 白 臨時部会議／会議全庁 １年 2024/4/1
会議全庁 赤 定例市議会 黄 議員調査依頼／会議全庁 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令４年時間外・会計年度職員配当要求書／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令４年度補正予算／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 定期監査／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令和３年度決算／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令和４年度予算資料（警防・救急）／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令和３年度歳入歳出決算見込額調／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令４年度歳入歳出決算見込額調／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 予算・決算・監査 青 令和５年度予算編成／課共通 ５年 2028/4/1
課共通 青 起債・補助 赤 第五次地震防災緊急事業五箇年計画／課共通 継続
課共通 青 起債・補助 赤 緊援隊設備整備費補助金（救助）／課共通 ３０年 2053/4/1
課共通 青 起債・補助 赤 起債計画表等／課共通 ３０年 2053/4/1
課共通 青 起債・補助 赤 緊援隊設備整備費補助金（救急）／課共通 ３０年 2053/4/1
課共通 青 起債・補助 赤 第６次地震防災緊急事業五箇年計画／課共通 継続
課共通 青 起債・補助 赤 補助・起債　財政措置活用の手引／課共通 継続
課共通 青 起債・補助 赤 交付税／課共通　１０年 １０年 2033/4/1
課共通 青 局内文書 緑 消防局総務課依頼・通知／課共通 １年 通常 2024/4/1
課共通 青 局内文書 緑 消防局警防救急課　通知・依頼／課共通 １年 継続 2024/4/1
課共通 青 局内文書 緑 南北署　通知・依頼／課共通 １年 通常 2024/4/1
課共通 青 局内文書 緑 告示・公告・訓令・庁達／課共通 継続
課共通 青 局内文書 緑 例規等の改正等／課共通 継続
課共通 青 局内文書 緑 指令課　通知・依頼／課共通 １年 2024/4/1
課共通 青 復命書 青 ８月　復命書／課共通 １年 2024/4/1
課共通 青 復命書 青 １１月　復命書／課共通 １年 2024/4/1
課共通 青 復命書 青 １月　復命書／課共通 １年 2024/4/1
課共通 青 復命書 青 ２月　復命書／課共通 １年 2024/4/1
課共通 青 復命書 青 ３月　復命書／課共通 １年 2024/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 救急消耗品（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 救急器具修繕（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 救急購読料・印刷製本（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 入札・契約／財務会計 ５年 2028/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 救急単契写（会計課提出用）／財務会計 １年 2024/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 宮崎酸素契約書写・検査調査／財務会計 １年 2024/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 単価契約書／財務会計 ５年 2028/4/1
財務会計 黄 救急担当／財務 黄 救急備品廃棄／財務会計 ５年 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助消耗品（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助備品（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助車検（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 車両修繕（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助器具修繕（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助手数料（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助委託料（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 警防救助その他消耗品（伝票）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
財務会計 黄 警防救助担当／財務 白 調定・領収済通知書（警防救助担当）／財務会計 ５年 通常 2028/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 警防車＿ランクル／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 指令車＿ハイエース／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 軽連絡車１＿ワゴンＲ／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 軽連絡車２＿プレオ／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 軽連絡車３＿ミニキャブ／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 軽トラック／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 防火広報車＿イプサム／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 救急普及啓発広報車＿シビリアン／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 支援車／公用車 ３年 2026/4/1



公用車管理 赤 運行前点検表 赤 設備指導車／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 予防車／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 災害多目的車／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 資機材搬送車／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行前点検表 赤 旧ワゴンＲ／公用車 ３年 2026/4/1
公用車管理 赤 運行記録・使用依頼書 白 アルコールチェック確認記録表／公用車 １年 2024/4/1
公用車管理 赤 給油券 黄 旧ワゴンＲ（５０も７３０）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 プレオ（５８０に５３７４）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 ミニキャブ（４８０こ５４３）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 警防連絡車（８００さ６０４６）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 指令車（８００す１２６１）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 警防車（８００す３４９３）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 防火広報車（３００た９３３）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 救急普及啓発広報車（３００さ８３９７）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 災害多目的車（８８す７３７）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 支援車（８００は５１３）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 軽トラック（４１た３８８６）／公用車 継続
公用車管理 赤 給油券 黄 ワゴンＲ（５８１そ８６３７）／公用車 継続
公用車管理 赤 月別 青 ５月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ６月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ７月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ８月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ９月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 １０月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 １１月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 １２月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 １月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ２月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ３月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
公用車管理 赤 月別 青 ４月／運行記録・依頼書・命令書／公用車 ５年 2028/4/1
車両更新 緑 救急車更新 緑 救急車（入札前・手続）／令４年／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 救急車更新 緑 救急車（入札後・契約）／令４年／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 救急車更新 緑 指定寄附（救急車）／車両更新 ３０年 2053/4/1
車両更新 緑 救急車更新 緑 車両譲渡／車両更新 継続
車両更新 緑 消防車両更新 黄 災害多目的車（入札手続・契約書）／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 消防車両更新 黄 災害多目的車（納車事務）／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 消防車両更新 黄 防火広報車（資料）／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 消防車両更新 黄 警防連絡車（資料）／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 消防車両更新 黄 拠点機能形成車関係／車両更新 ３０年 通常 2053/4/1
車両更新 緑 消防車両更新 黄 次年度準備資料（消防車両）／車両更新 継続
車両更新 緑 消防車両更新 黄 拠点機能形成車（納車準備）／車両更新 ３年 2026/4/1
車両手続 白 手続全般 白 市有物件ガイドブック／車両手続 継続 継続
車両手続 白 手続全般 白 ＳＫ車年次点検記録／車両手続 ３年 通常 2026/4/1
車両手続 白 手続全般 白 自動車損害共済／車両手続 ３年 通常 2026/4/1
車両手続 白 手続全般 白 自動車事故報告書／車両手続 ３年 通常 2026/4/1
車両手続 白 手続全般 白 消防・公用車自動車検査計画／車両手続 ３年 通常 2026/4/1
車両手続 白 手続全般 白 高速道路　通行証／車両手続 １年 通常 2024/4/1
車両手続 白 手続全般 白 リコール対応／車両手続 継続
車両手続 白 手続全般 白 公務従事車両証明書（緊援隊）／車両手続 １年 2024/4/1
車両手続 白 手続全般 白 救急車業務用プレート／車両手続 １０年 通常 2033/4/1
車両手続 白 手続全般 白 重量税・自賠責保険証書受領書／車両手続 継続
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 車両抹消注意事項／車両手続 継続 通常
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 令４年度車両抹消／車両手続 ３０年 通常 2053/4/1
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 任意・自賠責申込書／車両手続 継続 継続
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 本部緊急自動車届出／車両手続 継続 通常
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 南署緊急自動車届出／車両手続 継続 通常
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 北署緊急自動車届出／車両手続 継続 通常
車両手続 白 登録・抹消・譲渡 赤 車両継続検査申請書／車両手続 ３年 通常 2026/4/1
車両手続 白 消防局車検証 緑 プレオ（５８０に５３７４）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 ミニキャブ（４８０こ５４３）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 軽トラ（４１た３８８６）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 設備指導車（８００さ８２２２）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 警防連絡車（８００さ６０４６）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 指令車（８００す１２６１）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 警防車（８００す３４９３）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 予防車（８００す１５３３）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 防火広報車（３００た９３３）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 救急啓発車（８００さ８３９７）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 災害多目的車（８００す５９０２）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 支援車（８００は５１３）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 人員輸送車（８００す８２１）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 消防局車検証 緑 ワゴンＲ（５８１そ８６３７）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南８指揮車（８３０さ１５０１）／車料手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 救急１（８３０せ２０１９）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 救急２（８３０す２０１８）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 救急予備（８００す８４７）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南７ポンプ車（８００は９８６）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南２水槽車（８００は８５５）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南４工作車（８３１ぬ１１９）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南５ＳＫ車（８００は７１５）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 鷹尾１ポンプ車（８００は９８５）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南９査察車（８００す４９２９）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南１ポンプ車（８３０せ１１０４）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 新救急３（８３０せ２０２１）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 南署車検証 黄 南３資機材車（８００す４５８６）／車両手 継続
車両手続 白 南署車検証 黄 救急８（８３０せ２０１６）／車両手続 継続
車両手続 白 北署車検証 青 北連絡車（４８０す２１０５）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 救急６（８３０ち２０１７）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 北３指揮車（８３０す１５０２）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 北５ポンプ車（８３０は１０８６）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 北２水槽車（８００は１１８６）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 北４工作車（８００は１０７８）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 高崎１ポンプ車（８００は９３７）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 救急７（８３０ね２０２０）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 災害多目的車（人員輸送車）／車両手続 継続 通常
車両手続 白 北署車検証 青 救急４（８３０そ２０１５）／車両手続 継続
車両手続 白 北署車検証 青 新北１科学車（８３０さ１６７１）／車両手 継続
車両手続 白 北署車検証 青 救急５（８３０た２０２２）／車両手続 継続



救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 有毒ガス検知器　結果／救助資器材管理 １年 通常 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 空気呼吸器・面体　点検／救助資器材管理 １年 通常 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 物品請求書　救急・救助／救助資器材管理 ３年 通常 2026/4/1
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 修理依頼書　救急・救助／救助資器材管理 ３年 通常 2026/4/1
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 バウアーコンプレッサー点検／救助資器材 継続 通常
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 アスクル注文（登録番号）／救助資器材管理 継続 通常
救助　資器材管理 緑 修理・請求・点検 緑 ポンプ車ＣＡＦＳ付　点検／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 酸素ボンベ（単価契約）／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 空気ボンベ（入札）／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 空気ボンベ局管理表／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 空気ボンベ耐圧検査記録／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 ボンベ充填記録／救助資器材管理 １年 通常 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 ４～９月酸素ボンベ納品書／救助資器材管理 １年 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 １０月～３月酸素ボンベ納品書／救助資器材 １年 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 ボンベ 黄 容器所有者登録　更新申請／救助資器材管理 ３年 2026/4/1
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 船舶検査・中間検査計画／救助資器材管理 継続 通常
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 船舶検査・中間検査資料／救助資器材管理 １０年 通常 2033/4/1
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 検査証書　第２９５－４３４８４　姫城号 継続 通常
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 検査証書　第２９５－４３４８６（北署） 継続 通常
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 検査証書　第２９５－４４７６２消防１１９ 継続 通常
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 ウレタンボート／救助資器材管理 継続 通常
救助　資器材管理 緑 船舶資器材 青 ウレタンボート（貸与）／救助資器材管理 ５年 通常 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 救助資器材 赤 分署貸出　資機材管理票／救助資器材管理 １年 通常 2024/4/1
救助　資器材管理 緑 救助資器材 赤 救助備品廃棄／救助資器材管理 ５年 2028/4/1
救助　資器材管理 緑 救助資器材 赤 無償貸与使用許可書／救助資器材管理 継続
救助　資器材管理 緑 救助資器材 赤 備品シール／救助資器材管理 継続
救助　資器材管理 緑 救助資器材 赤 カタログ／救助　資器材管理 １年 2024/4/1
救急　資器材管理 赤 消耗品・指定寄附 赤 南署（消耗品）／救急資器材管理 ３年 2026/4/1
救急　資器材管理 赤 消耗品・指定寄附 赤 単価契約（救急消耗品）／救急資器材管理 ３年 2026/4/1
救急　資器材管理 赤 消耗品・指定寄附 赤 陽・陰圧装置付搬送具／救急資機材管理 ３０年 2053/4/1
救急　資器材管理 赤 貸出　応急手当 青 物品借用申請書／救急資器材管理 １年 2024/4/1
救急　資器材管理 赤 貸出　応急手当 青 ＡＥＤ貸出一覧／救急資器材管理 １年 2024/4/1
救急　資器材管理 赤 貸出　応急手当 青 ＡＥＤ借用申請書／救急資器材管理 １年 2024/4/1
救命講習 白 救急法講習 白 応急手当普及員講習・申請用紙／救命講習 継続
救命講習 白 救急法講習 白 応急手当講習／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 ４・５月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 ６・７月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 ８・９月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 １０・１１月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 １２・１月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 普通救命講習Ⅰ 赤 ２・３月／普通／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 ４・５月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 ６月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 ８・９月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 １０・１１月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 職場体験・インターンシップ／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 １２・１月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 ２・３月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救命講習 白 救命入門コース 青 ７月／入門／救命講習 １年 2024/4/1
救急担当 緑 研修会・学会 緑 宮崎救急医学会／救急担当 ３年 通常 2026/4/1
救急担当 緑 研修会・学会 緑 宮崎県救急実務研修会／救急担当 ３年 通常 2026/4/1
救急担当 緑 研修会・学会 緑 救急リフレッシュ研修／救急担当 ３年 通常 2026/4/1
救急担当 緑 研修会・学会 緑 日本臨床救急医学会・学術集会／救急担当 ３年 通常 2026/4/1
救急担当 緑 研修会・学会 緑 全国救急隊員シンポジウム／救急担当 ３年 通常 2026/4/1
救急担当 緑 告示・業務委託 白 救急告示病院・認定／救急担当 ５年 通常 2028/4/1
救急担当 緑 告示・業務委託 白 連絡・会報（病院）／救急担当 １年 通常 2024/4/1
救急担当 緑 告示・業務委託 白 気管挿管委託（藤元総合病院）／救急担当 ５年 2028/4/1
救急担当 緑 告示・業務委託 白 救急病院（更新申出書）／救急担当 ５年 2028/4/1
救急担当 緑 告示・業務委託 白 令和４／契約書・業務委託（病院）／救急担当 ５年 2028/4/1
救急担当 緑 患者等搬送事業 青 患者等搬送事業（定期講習）／救急担当 ３年 2026/4/1
救急担当 緑 患者等搬送事業 青 患者等搬送事業（認定）／救急担当 ５年 2028/4/1
救急担当 緑 患者等搬送事業 青 患者等搬送事業（認定者一覧）／救急担当 継続
救急担当 緑 患者等搬送事業 青 患者等搬送事業（講習申請者）／救急担当 継続
救急担当 緑 救急救命士養成研修 緑 東京研修所／救急担当 ３年 2026/4/1
救急担当 緑 救急救命士養成研修 緑 九州研修所／救急担当 ３年 2026/4/1
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 運用マニュアル　ドクヘリ／ヘリコプター 継続 継続
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 運航調整委員会ドクヘリ／ヘリコプター １年 通常 2024/4/1
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 運航専門部会ドクヘリ／ヘリコプター １年 通常 2024/4/1
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 連絡ドクヘリ／ヘリコプター １年 通常 2024/4/1
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 県臓器搬送マニュアル／ヘリコプター 継続 継続
ヘリコプター 黄 ドクターヘリ 黄 県防災救急ヘリ（連絡書）／ヘリコプター １０年 2033/4/1
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 運用規程ドローン／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 操作員認定ドローン／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 指導操作員ドローン／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 保険資料ドローン／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 保険証券ドローン／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 機体登録・ｇＢｉｚ登録／ヘリコプター 継続
ヘリコプター 黄 無人航空機 赤 令和４年度配備ハイスペックドローン／ヘリ ３年 2026/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 地区ＭＣ全般 緑 事後検証（ワーキング部会）／地区ＭＣ １年 通常 2024/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 地区ＭＣ全般 緑 第１回会議　都城ＭＣ協議会／地区ＭＣ １年 通常 2024/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 地区ＭＣ全般 緑 第２回会議　都城ＭＣ協議会／地区ＭＣ １年 通常 2024/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 研修・実習 青 気管挿管　病院実習／地区ＭＣ ３年 通常 2026/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 研修・実習 青 救命士就業前病院実習／地区ＭＣ ３年 通常 2026/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 研修・実習 青 救命士就業後研修・病院実習／地区ＭＣ ３年 通常 2026/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 研修・実習 青 救急科修了者教育管理表／地区ＭＣ ３年 2026/4/1
都城地区ＭＣ協議会 緑 研修・実習 青 指導救命士養成研修／地区ＭＣ １０年 2033/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 県ＭＣ全般 白 宮崎県ＭＣ協議会連絡会／県ＭＣ ５年 2028/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 県ＭＣ全般 白 県ＭＣ協議会議録（処置拡大含む）／県ＭＣ ５年 2028/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 県ＭＣ全般 白 宮崎県ＭＣ（依頼・通知）／県ＭＣ ３年 2026/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 救命士　資格認定 赤 救命士　資格認定（申請書）／県ＭＣ ５年 通常 2028/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 救命士　資格認定 赤 救命士　資格認定（認定）／県ＭＣ １年 通常 2024/4/1
宮崎県ＭＣ協議会 白 救命士　資格認定 赤 救命士教育等記録集計票／県ＭＣ ５年 2028/4/1
担当者会議 黄 会議全般 黄 出初式実行委員会／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 会議全般 黄 認知症サポート体制整備会議／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 会議全般 黄 予防行政検討会議／担当者会議 継続
担当者会議 黄 会議全般 黄 新型コロナウイルス／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 会議全般 黄 第８１回国スポ大会全般／担当者会議 ５年 2028/4/1
担当者会議 黄 会議全般 黄 特定需要家連絡担当者会議／担当者会議 ３年 2026/4/1



担当者会議 黄 救急担当／会議 白 救急調整会議／担当者会議 ５年 通常 2028/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 自殺対策協議会／担当者会議 １年 通常 2024/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 周産期医療体制づくり連絡会／担当者会議 １年 通常 2024/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 救急医療広域連携連絡協議会／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 自殺対策専門部会／担当者会議 １年 通常 2024/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 地域医療支援病院運営委員会　／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 医師会病院施設管理運営協議会／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 救急担当／会議 白 医師会地域医療支援病院委員会／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 霧島山火山防災協議会／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 警防担当者会議／担当者会議 ５年 通常 2028/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 救助担当者会議／担当者会議 ５年 通常 2028/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 県警防担当者会議／担当者会議 ５年 通常 2028/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 宮崎県消防長会／担当者会議 ５年 2028/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 市町村・消防保安主管課長会議／担当者会議 ５年 2028/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 環霧島会議／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 環霧島会議　防災専門部会／担当者会議 ３年 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 霧島山火山防災協議会幹事会／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 救助研修等／担当者会議 ３年 通常 2026/4/1
担当者会議 黄 警防救助担当／会議 緑 岩瀬ダム安全協議会連絡会／担当者会議 １０年 通常 2033/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 県救助指導会全般／指導会・大会 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 県救助指導会資料／指導会・大会 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 九州地区救助指導会／指導会・大会 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 九州消防救助指導会資料／指導会・大会 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 全国消防救助技術大会／指導会・大会 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 指導会・大会 青 全国消防救助シンポジウム／指導会・大会 ３年 2026/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 都城市総合防災訓練／訓練 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 宮崎県総合防災訓練会議／訓練 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 県総合防災訓練（図上訓練）／訓練 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 各種消防訓練／訓練 ５年 通常 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 地区公民館災害対応訓練／訓練 ３年 2026/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 県・市防災・各訓練 黄 警防技術訓練／訓練 ３年 2026/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 次年度九州ブロック訓練概要計画／緊援隊 継続 通常
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 九州ブロック合同訓練／緊援隊 ３年 2026/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 九州ブロック合同訓練計画／緊援隊 ３年 2026/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 １／４　全国合同訓練／緊援隊 １０年 2033/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 ２／４　全国合同訓練／緊援隊 １０年 2033/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 ３／４　全国合同訓練／緊援隊 １０年 2033/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 ４／４　全国合同訓練／緊援隊 １０年 2033/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 緊急消防援助隊訓練 赤 緊援隊登録事務／緊援隊 ５年 2028/4/1
訓練・指導会・緊援隊 青 消防操法大会 青 三股町　操法大会／訓練 ５年 2028/4/1
調査・統計 白 調査全般 白 車両ドラレコ設置状況／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 水道局への依頼／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 指令台シュミレータのご紹介／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 市長との政策合意書／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 市政のあゆみ／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 車両ドラレコ取説／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 第３次行財政改革大綱／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 水道施設使用に関する報告／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 第４次行財政改革大綱／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 消防施設整備計画実態調査／調査・統計 継続
調査・統計 白 調査全般 白 オンライン申請／調査・統計 １０年 2033/4/1
調査・統計 白 調査全般 白 マイナンバー実証実験／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 調査全般 白 マイナンバー実証実験ＷＧ／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 調査全般 白 マイナンバー実証実験報告／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 熱中症調査・報告／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 救急救助オンライン報告／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 救急（国からの依頼・通知）／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 救急（県からの依頼・通知）／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 救急の日・救急週間／調査・統計 １年 通常 2024/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 広報／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 救急に関する調査・統計／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 ４・５月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 ６・７月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 ８・９月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 １０・１１月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 １２・１月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急・広報 緑 ２・３月／コロナウイルス／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ４月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ５月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ６～７月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ８～９月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 １０～１１月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 １２～１月（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ２月１／２（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ４～９月（県　依頼・通知）／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 １０～３月（県　依頼・通知）／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 消防防災震災現況調査／調査・統計 ３年 通常 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 他消防本部からの調査・依頼／調査・統計 １年 2024/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 消火活動困難地域／調査・統計 継続
調査・統計 白 警防救助 白 警防救助担当／調査・統計 １年 2024/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ２月２／２（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ３月１／２（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 警防救助 白 ３月２／２（国　依頼・通知）／調査・統計 ３年 2026/4/1
調査・統計 白 救急出動・災害記録 赤 運用基準・一覧表（無線）／調査・統計 継続
調査・統計 白 救急出動・災害記録 赤 現場本部設置時一覧表（無線）／調査・統計 継続
調査・統計 白 開発行為 黄 協議書／調査・統計 １０年 2033/4/1
調査・統計 白 開発行為 黄 寄附採納／調査・統計 継続
調査・統計 白 開発行為 黄 ４・５月　水利意見書／調査・統計 １０年 通常 2033/4/1
調査・統計 白 開発行為 黄 ８・９月　水利意見書／調査・統計 １０年 通常 2033/4/1
調査・統計 白 開発行為 黄 １０・１１月　水利意見書／調査・統計 １０年 通常 2033/4/1
調査・統計 白 開発行為 黄 ２・３月　水利意見書／調査・統計 １０年 通常 2033/4/1
調査・統計 白 開発行為 黄 水利レイヤマニュアル／調査・統計 継続 通常
防災計画 青 防災計画全般 青 宮崎県医療計画／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 ドクヘリランデブーポイント／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 救急／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 警防／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 災害／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 ヘリコプター／防災計画 継続



防災計画 青 防災計画全般 青 協定書／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 霧島山（御鉢）避難計画／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 災害対策マニュアル・非常時優先業務／防災 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 新型インフル等対応業務継続計画／防災計画 継続
防災計画 青 防災計画全般 青 県防災救急ヘリ運行管理要綱／防災計画 継続
防災計画 青 県防災計画 黄 宮崎県水防計画書／防災計画 継続
防災計画 青 県防災計画 黄 宮崎県地域防災計画Ⅰ／防災計画 継続
防災計画 青 県防災計画 黄 宮崎県地域防災計画Ⅱ／防災計画 継続
防災計画 青 県防災計画 黄 照会・依頼　宮崎県地域防災計画／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 県防災計画 黄 北諸農林振興局　災害対策必携／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 都城市地域防災計画・水防計画／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 大規模災害時後方支援計画／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 三股町地域防災計画／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 都市計画マスタープラン／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 警防活動時　安全管理マニュアル／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 後方支援行動マニュアル／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 照会・依頼　都城市地域防災計画／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 市町防災計画 白 都城市防災マップ／防災計画 継続
防災計画 青 市町防災計画 白 照会・依頼　三股町地域防災計画／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 局内登録名簿／防災計画 ５年 継続 2028/4/1
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 受援計画（県）／防災計画 ５年 2028/4/1
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 受援計画（局）／防災計画 ５年 2028/4/1
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 応援時マニュアル／防災計画 継続
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 緊急消防援助隊宮崎県大隊応援等実施計画・要綱／防災計画継続
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 アクションプラン／防災計画　５年 ５年 2028/4/1
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 緊急消防援助隊情報システム／防災計画 継続
防災計画 青 緊急消防援助隊／計画 赤 緊急消防援助隊法改正／防災計画 継続
防災計画 青 消防計画 青 ４～９月　消防計画検討委員会／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 消防計画 青 １０～３月　消防計画検討委員会／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 消防計画 青 消防計画検討委員会報告書／防災計画 ３年 2026/4/1
防災計画 青 消防計画 青 都城市消防計画（例規改正）／防災計画 継続
防災計画 青 消防計画 青 火災防ぎょ計画／防災計画 継続


