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都城市契約課が契約書データを作成、 

クラウドサイン上にアップロードする 

 

クラウドサインから落札事業者へ、 

メールで契約書データの承認依頼を 

通知する 

 

落札事業者がメールのリンクからクラウド

サインへ飛び、契約書データを確認、 

承認または差戻しを行う 

 

都城市契約課が承認された契約書データ

を再度確認、最終的な承認を行う 

 落札事業者が電子契約利用申出書（Excel 形式）を都城市契約課に送付する（メール） 

 

 

 

クラウドサインから都城市契約課及び落札事業者に契約締結完了のメールを送付する 

 メールの添付データもしくはリンクから、電子署名済の契約書をダウンロード可能 

落札事業者が都城市契約課へ契約書以外の書類一式を提出する 

※落札決定の日から起算して 7 日以内 


