
課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 ファイリング・ファイル基準表　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 ファイリングシステム文書　全庁共通 継続

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 公用車旅行命令書　　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 端末機・アクロシティ（情報閲覧報告含） １年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 行財政改革大綱・実施計画　　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 １班　業績目標関係　全庁共通 ３年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 ２班　業績目標関係　全庁共通 ３年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 ３班　業績目標関係　全庁共通 ３年

指令課 2023 全庁共通 全庁共通全般 共通　業績目標関係　／　全庁共通 ３年

指令課 2023 全庁共通 庁内文書 ４～９月　庁内文書全般　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 庁内文書 １０～３月　庁内文書全般　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 庁内文書 ４～９月　企画・総務部庁内文書 １年

指令課 2023 全庁共通 庁内文書 １０月～３月　企画・総務部庁内文書 １年

指令課 2023 全庁共通 庁内文書 回答（庁内文書）　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 次年度予算要求資料（見積等）　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 補正予算　　　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 見積書等財務関連　　　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 予算関係説明資料　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 主要事業計画　　　　全庁共通 継続

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 備品・財産に関する調書マニュアル 継続

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 備品取設・保証書　　　全庁共通 継続

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 財務会計手引　　　全庁共通 継続

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 財務会計執務要領　　　全庁共通 継続

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 Ｒ１１４６７７６８８００　ＮＥＴ１１９　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 Ｒ１１４６０２１９２　ＮＥＴ１１９　全庁共通 ５年



指令課 2023 全庁共通 財務・予算 衛星携帯電話　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 発信位置情報通知システム　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 緊急通報用位置情報通知システム　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 Ｒ１０３４７２６２７　メール＆ウェブ　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 Ｒ１０３６５３２６７　ＯＣＭ光　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 ８１００－００２－１３０　ＯＣＮ・固定電話　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 パケット通信　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 ｍｏｐｅｒａ　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 アプローチ回線（０００３４）　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 １６９６　鷹尾　電話料　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 ５６８５　本部　電話　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 １７５６　北署　電話料　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 ＮＥＴ１１９緊急通報システム　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 財務・予算 修繕（庁舎・器具）　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 決算・監査・議会 総務委員会関係文書　　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 決算・監査・議会 定期監査　　　全庁共通 ５年

指令課 2023 全庁共通 決算・監査・議会 歳入歳出決算見込額調　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 決算・監査・議会 議会関係文書　　　全庁共通 １年

指令課 2023 全庁共通 決算・監査・議会 議会答弁書　　　全庁共通 １年

指令課 2023 人事管理 人事管理全般 年休通知書　　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 人事管理全般 週休日の振替計画整理簿　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 人事管理全般 旅行命令簿兼請求書　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 人事管理全般 日勤日変更申請書　　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 人事管理全般 事故報告書　　　人事管理 １０年

指令課 2023 人事管理 健康管理・訓練教養 訓練・教養記録　　人事管理 ３年

指令課 2023 人事管理 健康管理・訓練教養 指令課訓練関係　　人事管理 １年



指令課 2023 人事管理 勤務日誌 ４～５月　勤務日誌　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務日誌 ６～７月　勤務日誌　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務日誌 ８～９月　勤務日誌　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務日誌 １０～１１月　勤務日誌　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務日誌 １２～１月　勤務日誌　　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務日誌 ２～３月　勤務日誌　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 ４～５月　時間外勤務命令書　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 ６～７月　時間外勤務命令書　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 ８～９月　時間外勤務命令書　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 １０～１１月　時間外勤務命令書　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 １２～１月　時間外勤務命令書　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 ２～３月　時間外勤務命令書　　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 時間外集計表 時間外勤務集計表　　　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 １班　勤務命令表　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 ２班　勤務命令表　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 ３班　勤務命令表　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 申し送り簿　　　　人事管理 ５年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 夜間特殊業務報告書　　人事管理 １年

指令課 2023 人事管理 勤務命令表 時間外勤務等報告書（職員課）　人事管理 １年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 人事異動関係文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 消防学校関係文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 復命書　　　消防共通 ３年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 重要通知文書　消防共通 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 都城市消防計画 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 都城市地域防災・水防計画 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 都城市大規模災害時後方支援計画 継続



指令課 2023 消防共通 消防共通全般 第二次都城市総合計画 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 都城市国民保護計画 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 管区編成データ一覧 継続

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 １班　文書関係　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 ２班　文書関係　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 消防共通全般 ３班　文書関係　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 局内（通知・依頼）文書全般　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 ４～７月　総務課局内文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 ８～１１月　総務課局内文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 １２～３月　総務課局内文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 警防救急課局内文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 予防課局内文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 回答　局内文書　　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 局内文書 指令課見学・職場体験等　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 庁外文書全般　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 県危機管理局文書　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 全国・宮崎県消防長会文書　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 通信各社（庁外文書）　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 回答（庁外文書）　　消防共通 ５年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 ４～９月　ほのお　　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 ４～９月　全国消防長会会報　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 １０～３月　ほのお　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 １０～３月　全国消防長会報　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 防災ヘリ・ドクターヘリ関係文書　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 各種情報伝達訓練　　　消防共通 １年

指令課 2023 消防共通 庁外文書 総務省消防庁関係文書　　消防共通 １年



指令課 2023 会議録 会議録全般 警防担当者会議　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 消防職員委員会　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 総括安全衛生関係者会議　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 消防計画検討委員会　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 管理担当者会議　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 予防関係会議　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 市町村防災行政無線運営協議会総会 １０年

指令課 2023 会議録 会議録全般 宮崎県通信担当者会議　　会議録 １０年

指令課 2023 会議録 会議録全般 課内調整会議　　　会議録 １年

指令課 2023 会議録 会議録全般 査察委員会　　　会議録 ３年

指令課 2023 会議録 会議録全般 指令業務共同運用関連文書　　会議録 ５年

指令課 2023 会議録 会議録全般 指令業務共同運用参考資料　会議録 継続

指令課 2023 会議録 会議録全般 都城地区メディカルコントロール協議会 ３年

指令課 2023 会議録 救急・ワーキング 救急調整会議　　　会議録 ３年

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 指令施設定期（保守）点検報告書 ５年

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 各種データ作成依頼・申請書等 継続

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 指令台関係カタログ（沖電気等） 継続

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 三者間同時通訳に関する文書・資料 継続

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 外部記憶装置利用申請書　　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 三股町Ａｉｍａｐ関連文書　　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 指令センター全般 １１９通報の多様化検討会関係　　センター 継続

指令課 2023 指令センター 契約書 消防指令施設等保守点検契約書　センター １０年

指令課 2023 指令センター 契約書 位置情報システム契約書　　センター １０年

指令課 2023 指令センター 契約書 消防指令施設等契約手続文書 ３年

指令課 2023 指令センター 契約書 Ｎｅｔ１１９緊急通報システム契約書 １０年

指令課 2023 指令センター 契約書 ヘルプネット・ＩＰ－ＶＰＮ・ＩＰ電話契約 継続



指令課 2023 指令センター 契約書 通信事業者との契約書　　センター 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 Ｎｅｔ１１９緊急通報システム関係文書 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 消防救急無線デジタル化整備委託 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 消防緊急通信指令施設更新業務委託 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 消防救急無線デジタル化整備備品 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 デジタル及び指令台更新事業入札関係 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 デジタル無線基地局貸付契約関係 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 署活系無線機入札関係　　センター 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 衛星携帯電話入札関係　　センター 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 専用線（デジタル・ネットワーク）入札関係 継続

指令課 2023 指令センター １１９・デジタル関連 Ｌｉｖｅ１１９（映像伝送システム）関係文書 継続

指令課 2023 指令センター 支援システム 支援システム更新計画　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 支援システム 支援システム操作マニュアル　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 支援システム 支援システムバージョンアップ　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 支援システム 支援システムオンライン報告要領　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 支援システム 支援システムＰＤ－ＷＥＢ説明資料　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 支援システム取扱説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 支援システム管理者向け取扱説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 支援システムＰＤ－ＷＥＢ標準帳票　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 支援システム帳票作成・登録　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 指令台操作説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 動画伝送システム取扱説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 デジタル電波伝搬調査結果　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 車両運用端末装置取扱説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 気象観測装置取扱説明書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 消防指令センター取扱説明書　指令センター 継続



指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 緊急通信指令施設納入仕様書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 映像系システム納入仕様書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 取設・仕様書 緊急通信指令施設検査成績書　指令センター 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 Ｈ２９北署移転指令端末委託完成図書 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 Ｒ２～３指令施設部品交換修繕完成図書 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 衛星携帯電話機完成図書 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 緊急通信指令施設完成図書（１／４） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 緊急通信指令施設完成図書（２／４） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 緊急通信指令施設完成図書（３／４） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 緊急通信指令施設完成図書（４／４） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 緊急通信指令施設　映像系完成図書 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 消防救急無線デジタル化完成図書（１／３） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 消防救急無線デジタル化完成図書（２／３） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 消防救急無線デジタル化完成図書（３／３） 継続

指令課 2023 指令センター 完成図書 消防救急無線デジタル化備品完成図書 継続

指令課 2023 災害等報告 火災報告 火災報告四半期　　災害等報告 ３年

指令課 2023 災害等報告 火災報告 火災月報（県）　災害等報告 ３年

指令課 2023 災害等報告 火災報告 製品火災事故報告書　　災害等報告 １０年

指令課 2023 災害等報告 火災報告 発信者番号照会　　災害等報告 ５年

指令課 2023 災害等報告 火災報告 発信者情報照会（発信地表示）　災害等報告 ５年

指令課 2023 災害等報告 災害即報・態勢報告 火災事故即報　　災害等報告 １年

指令課 2023 災害等報告 災害即報・態勢報告 救急救助事故即報　　災害等報告 １年

指令課 2023 災害等報告 災害即報・態勢報告 火災気象通報　　災害等報告 １年

指令課 2023 災害等報告 災害即報・態勢報告 台風災害警戒態勢報告　災害等報告 １年

指令課 2023 災害等報告 災害即報・態勢報告 新型コロナウイルス等感染症に関する報告 １年

指令課 2023 無線 無線全般 無線関係修理依頼書・報告書　　無線 ３年



指令課 2023 無線 無線全般 無線従事者選解任届出　　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線全般 作業報告票（指令系・支援系）　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線全般 無線関係調査回答・依頼文書　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線全般 契約書（無線関係）　　無線 １０年

指令課 2023 無線 無線局免許申請書 無線局免許申請関係文書　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線局免許申請書 無線局免許申請（届）書　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線局免許申請書 無線局免許状（旧）　　　無線 １年

指令課 2023 無線 無線局免許申請書 無線局免許廃止届出　　　無線 ３年

指令課 2023 無線 無線局免許申請書 ドクターカー無線運用協定書　無線 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 本部・石山基地局検査結果通知書　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 都消本部　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 都消石山　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 都消１～４、７　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 都消３１～６１　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 基地局・本部・団 消防団デジタル無線　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消南・鷹尾 都消南１～１０　　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消南・鷹尾 都消南３１～７１　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消南・鷹尾 都消鷹尾１～７１　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消南・鷹尾 都消救急１～３、８　　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消南・鷹尾 都消救急３１～３３、３８　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消北・高崎 都消北１～７　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消北・高崎 都消北３１～７１　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消北・高崎 都消高崎１～７１　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消北・高崎 都消救急４～７　　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 都消北・高崎 都消救急３５～３７　　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 南署活系無線　　無線局免状 継続



指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 鷹尾署活系無線　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 北署活系無線　　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 高崎署活系無線　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 本部署活系無線　　無線局免状 継続

指令課 2023 無線局免状 署活系・防災相互波 防災相互波（都城防災）　無線局免状 継続


