
課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 （２枚目）６０歳以上任意加入確認シート 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 初診日確定証明様式 （記入例）初診日に関する第三者の申立書 継続

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 （軽）公用車命令書兼使用許可書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 （事実婚）加給生計同一申立書　様式５ 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 （事実婚）生計同一申立書　様式７ 継続

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 （集中管理）公用車旅行命令書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害年金請求様式 （続紙）病歴・就労状況等申立書（障年） 継続

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 （特別）療養費審査業務手数料 ５年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 （配偶者・子以外用）生計同一申立書　様式４ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 （配偶者・子用）加給生計同一申立　様式１ 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 （配偶者・子用）生計同一申立書　様式３ 継続

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ３月　原本関係届 ／　～　　／　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 １月～一般免除通知 ／　～　／　免除承認通知書　事務所発 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 １月～一般免除通知 ／　～　／　免除承認通知書　事務所発 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 １月～一般免除通知 ／　～　／　免除承認通知書　事務所発 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 １月～一般免除通知 ／　～　／　免除承認通知書　事務所発 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 １月～一般免除通知 ／　～　／　免除承認通知書　事務所発 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 ～Ｈ２４通知　記載要領　　　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 ～Ｈ２８年度　業務委託　出産育児一時金　連合会 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 ～Ｒ３　契約委託＿連合会＿オンライン資格／広域化 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 ～Ｒ４　契約＿連合会＿国保情報集約システム／広域 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 「財務会計システム操作書」／財務・予算決 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 「西岳診療所に関するアンケート」関連資料 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 「接客美人接遇基本マニュアル」／職員人事 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 「第４次男女共同参画計画」／全庁共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 「統計からみた都城」情報政策課／全庁共通 １年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 「服務及び休暇等」／職員人事管理／保年 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 「旅費支給手順・旅費計算例」／職員人事 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 『基本構想　第２次総合計画』／全庁共通 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 『都城市国民健康保険の概要』　／課共通 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 『役務・随意契約等事務手引』／財務・予算 継続

保険年金課 2024 診療所 予算／決算　診療施設 【予算】現年度　診療施設勘定 １年

保険年金課 2024 診療所 予算／決算　診療施設 【予算】次年度　診療施設勘定 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 ００１０００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 ００６０００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ０７７９　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 都城・福岡宛市担当発 １　都城年金事務所宛進達申請書年金担当発 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 都城・福岡宛市担当発 １　福岡広域事務センター宛進達年金担当発 継続

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １／１～１０納付証明申請書　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／１０～１／１４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １／１１～３１納付証明申請書　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／１５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／１５～１／１６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／１７～１／２０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／２１～１／２２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／２３～１／２４　国年被保者関係届報告書 ３年



保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／２７～１／２８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／２９～１／３０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／３０～１／３１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月後半　異動届 １／３１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 所得照会回答控 １／５　免除・所得情報等照会票／回答　国年 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 所得照会回答控 １／５　免除・所得状況照会／回答　国年 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／６～１／７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 １／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／８～１／８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １月前半　異動届 １／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １月　原本関係届 １／９～１／９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 １～１０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 １～２５／所得回答／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 １～３月　Ｗｅｂ　結果　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 １～３月　回覧後保管／給付共通 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 １～３月　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 １～３月　被保険者・世帯数　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 １～３月　不当　国民健康保険／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免・更正／賦課資料 １～３月　例月賦課更正　／賦課調定 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 １～３月　連合会収納　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 １～３月／所得調査／広域連合リスト ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム １～３月運用協議議事録　／課共通 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 １～４月　７５歳年齢到達リスト １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ １～５０　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ １～５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 １・２・３月　月次処理　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 １・２・３月分／後納郵便料支払・差出表控 １年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） １０、１１月　後期振替結　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） １０、１１月　国保振替結果＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 １０、１１月　収納日計表　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／１～１０／１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／１０～１０／１１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／１５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／１５～１０／１６国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／１７～１０／２１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／２～１０／２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／２２～１０／２３国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／２４～１０／２５国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／２８～１０／２９国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／３～１０／３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／３０～１０／３１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月後半　異動届 １０／３１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年



保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／４～１０／７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １０月　原本関係 １０／８～１０／９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １０月前半　異動届 １０／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 １０～１１月　１号・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 １０～１１月　レセプト返戻依頼書／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 １０～１１月　過誤申出依頼一覧表／レセ点 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） １０～１１月　事業状況報告書（事業月報） ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 １０～１１月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 １０～１１月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 １０～１１月　督促状保管　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 １０～１１月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 １０～１１月／歳入過誤納還付一覧／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 １０～１１月／歳入還付明細書兼領収／後期 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 １０～１１月長期遡及喪失　職員依頼／レセ ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 １０～１２月　Ｗｅｂ　結果　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 １０～１２月　回覧後保管／給付共通 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 １０～１２月　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免・更正／賦課資料 １０～１２月　例月賦課更正　／賦課調定 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 １０～１２月　連合会収納　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 １０～１２月／所得調査／広域連合リスト ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム １０～１２月運用協議議事録　／課共通 １年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 １０～３月　宮銀紙差　結果　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 １０～３月　口座変更申請書　一時預り １年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 １０～３月　自己負担額証明　介護合算 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 １０～３月　遡及リスト／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 １０～３月　調書・配当公示送達＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト内容点検委託 １０～３月（１２～５月審査）再審／レセ点 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 １０～３月／充当確認／後期高齢保険料 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 １０～３月事務連絡／後期広域連合／保険料 １年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 １０～３月柔整レセプト資格確認結果表 ５年

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 １０～３月通知国民年金資格全般　九州厚生 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 １０・１１・１２月　月次処理　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 １０・１１・１２月分／後納郵便・差出表控 １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 １０・１１月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １００１～１０５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ １０１～１５０　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ １０１～１５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １０５１～１１００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 １０月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 捜索　１０月～３月　リスト １０月　差押動産なし　＿捜索　１０～３月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 １０月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 １０月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 １０月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 １０月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 １０月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 １０月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １０月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １０月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 捜索　１０月～３月　リスト １０月　未実施　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 １０月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 １０月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 １０月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 １０月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 １０月～１１月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 １０月～１１月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 １０月～１２月　担当長会議／給付共通 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 １０月～１２月　調定　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 １０月～３月　国保連通知／集約システム ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 １０月～３月　支給決定通知　介護合算 ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 １０月・１１月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 １０月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １０月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 １０月算定　１１月発送　高額療養費 ５年



保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 １０月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ １０月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １０月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １０月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 １０月出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 １０月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 １０月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １０月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 １０月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 １０月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧 １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 １０月納付証明申請書　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 １０月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 １０月分　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 １０月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 １０月分年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １０月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 １０日発行＿国保新聞＿国保運営委員／課共 継続

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １１／１～１０納付証明申請書　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／１～１１／５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １１／１１～２０納付証明申請書＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／１２～１１／１３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／１４～１１／１５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／１５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／１８～１１／２０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／２１～１１／２２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １１／２１～３０納付証明申請書＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／２５～１１／２６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／２７～１１／２９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月後半　異動届 １１／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／６～１１／７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 １１月前半　異動届 １１／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １１月　原本関係 １１／８～１１／１１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 １１～１月　国年　住所取得状況調査回答 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 １１～２０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 １１～３月　２０歳到達国年適用対象一覧 １年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 １１～３月　診療報酬明細（写）送付依頼 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 １１００００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １１０１～１１５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 １１０１００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １１５１～１２００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 １１６条／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 １１６条－２／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 １１６条の２該当通知（他市町村該当分） ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 １１月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １１月捜索 １１月　差押動産なし　＿捜索　１０～３月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 １１月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 １１月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 １１月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 １１月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年



保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 １１月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 １１月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 １１月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １１月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １１月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １１月捜索 １１月　未実施　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 １１月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 １１月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 １１月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 １１月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 １１月決定　学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 １１月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １１月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 １１月算定　１２月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 １１月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ １１月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １１月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １１月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 １１月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 １１月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １１月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 １１月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 １１月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 １１月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 １１月分　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 １１月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 １１月分年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １１月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） １２、１月　後期振替結果　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） １２、１月　国保振替結果　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 １２、１月　収納日計表　　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １２／１～１０納付証明申請書　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／１０～１２／１１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １２／１１～２０納付証明申請書＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／１２～１２／１３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／１６～１２／１７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／１８～１２／２０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／２～１２／３　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 １２／２１～３１納付証明申請書＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／２３～１２／２５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／２６～１２／２７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月後半　異動届 １２／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／４～１２／５　　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 １２月　原本関係 １２／６～１２／９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 １２月前半　異動届 １２／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 １２～１月　１号・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 １２～１月　レセプト返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 １２～１月　過誤申出依頼一覧表／レセ点検 ５年



保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） １２～１月　事業状況報告書（事業月報） ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 １２～１月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 １２～１月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 １２～１月　督促状保管　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 １２～１月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 １２～１月／歳入過誤納金還付一覧／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 １２～１月／歳入還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 １２～１月長期遡及喪失　職員依頼／レセ点 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 １２～３月　ＪＰ金券　　　　　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 １２～３月　市民生活部・福祉部／照会・通 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 １２～３月　支給決定　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 １２～３月　負担金　給付／国保連合会 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 支払済／還付／国保 １２～３月／歳入還付明細書兼領収書／国保 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 １２～３月＿国保新聞＿課内保管分／課共通 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 １２～３月決定学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 １２～３月歳入還付／支払済／後期 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 １２～３月前期高齢者給付費額報告　年報・ １０年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 １２・１月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 １２・２月発送　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 １２・２月郵返　医療費通知／医療費適正化 １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １２０１～１２５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １２５１～１３００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 １２月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １２月捜索 １２月　差押動産なし　＿捜索　１０～３月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 １２月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 １２月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 １２月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 １２月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 １２月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １２月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １２月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 １２月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １２月捜索 １２月　未実施　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 議会・予算・決算課長 １２月、３月補正予算＿予算＿課長予算 ３年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 １２月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 １２月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 １２月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 １２月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 １２月～１月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 １２月～１月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 １２月～１月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 １２月～３月／送付先変更届／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 １２月・１月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 １２月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １２月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 １２月算定　１月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 １２月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ １２月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １２月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １２月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 １２月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 １２月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １２月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 １２月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 １２月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 １２月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 １２月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 １２月分年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １０～１２月試算表 １２月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １３０１～１３５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １３５１～１４００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １４０１～１４５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １００１～１５００ １４５１～１５００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １５０１～１５５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ １５１～２００　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ １５１～２００　所得照会／国民健康保険税 ５年



保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １５５１～１６００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １６０１～１６５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １６５１～１７００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １７０１～１７５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １７５１～１８００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １８０１～１８５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １８５１～１９００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １９０１～１９５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 １５０１～２０００ １９５１～２０００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル ①ガイド　標準システム 継続

保険年金課 2024 国保広域化 納付金・標準税率算定 １回～３回算定＿納付金・保険税率／広域化 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 １月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １月捜索 １月　差押動産なし　　＿捜索　１０～３月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 １月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 １月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 １月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 １月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 １月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 １月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 １月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 １月捜索 １月　未実施　　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 １月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 １月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 １月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 １月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 １月～３月　担当長会議／給付共通 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 １月～３月　調定　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 １月～３月／マル学届／１１６条 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 １月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 １月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 １月算定　２月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 １月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ １月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 １月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 １月生申請者　進達済相談記録障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 １月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 １月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 １月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 １月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 １月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 １月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 １号委員（被保険者代表）公募・選考／課共 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 １前日受付　未処理／国保・届書 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 １日発行＿国保新聞＿国保運営委員／課共通 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿ＴＥＬ案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿確認中＿保留分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿後日来課予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿文書案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿本日到着分＿免除申請書／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 免除猶予学特申請全般 １班＿未進達確認中＿免除申請書原本 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿免除申請書＿未入力／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 １班免除申請書国年 １班＿郵送受付予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 １班決裁管理表国年保険料免除・猶予申請書 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 １班入力中免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 １万円以上減点レセ通知等／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 都城・福岡宛市担当発 ２　都城年金事務所宛進達申請書年金担当発 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 都城・福岡宛市担当発 ２　福岡広域事務センター宛進達年金担当発 継続

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） ２、３月　後期振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） ２、３月　国保振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 ２、３月　収納日計表　　　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／１２～２／１３①　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年



保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／１３②～２／１４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／１７～２／１８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／１９～２／２１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／２５～２／２６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／２７～２／２８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月後半　異動届 ２／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／３～２／４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 所得照会回答控 ２／５　免除・所得状況照会／回答　国年 ３年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／５～２／６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ２月前半　異動届 ２／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 下半期原本国年関係届 ２月　原本関係届 ２／７～２／１１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ２／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ２～３月　１号・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 ２～３月　レセプト返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ２～３月　過誤申出依頼一覧表／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ２～３月　国年　住所取得状況調査回答 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） ２～３月　事業状況報告書（事業月報） ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 ２～３月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 ２～３月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 ２～３月　督促状保管　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 ２～３月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 ２～３月／歳入過誤納金還付一覧表／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ２～３月／入還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ２～３月長期遡及喪失　職員依頼／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 ２・３月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 ２０００００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２００１～２０５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ ２０１～２５０　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ２０１～２５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２０５１～２１００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 ２０歳職権適用者電話番号情報提供 ３年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 ２０歳前障害用　診断書作成留意事項 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 ２１～３０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２１０１～２１５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２１５１～２２００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２２０１～２２５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２２５１～２３００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２３０１～２３５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２３５１～２４００　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２４０１～２４５０　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ２００１～ＬＡＳＴ ２４５１～ＬＡＳＴ　所得照会／国民保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２－５　Ｒ２．５月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ ２５１～３００　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ２５１～３００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２５－１２４　Ｈ３０．１２月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 ２６～５０／所得回答／後期高齢者保険料 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２６０６　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２７－５１　Ｈ３０．１１月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２８－１０　Ｒ１．７月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ２９－９９　Ｒ１．１０月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ２月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 ２月捜索 ２月　差押動産なし　　＿捜索　１０～３月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 ２月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年



保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ２月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ２月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ２月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ２月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 ２月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 ２月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ２月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 ２月捜索 ２月　未実施　　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ２月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ２月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ２月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ２月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ２月～　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 ２月～３月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 ２月～３月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 ２月・３月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ２月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 ２月後半　納付証明申請書　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ２月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 ２月更新　手引き／国保　特別療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ２月算定　３月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ２月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ２月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 ２月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 ２月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ２月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ２月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 ２月前半　納付証明申請書　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ２月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ２月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ２月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ２月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ２月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル ②資格　標準システム 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 ２前日受付　未処理／国保・届書 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 ２年前納納付書発行事前受付申出書 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿ＴＥＬ案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿確認中＿保留分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿後日来課予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿文書案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿本日到着分＿免除申請書／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 免除猶予学特申請全般 ２班＿未進達確認中＿免除申請書原本 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿免除申請書＿未入力／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ２班免除申請書国年 ２班＿郵送受付予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 ２班決裁管理表国年保険料免除・猶予申請書 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ２班入力中免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 都城・福岡宛市担当発 ３　福岡広域事務センター宛進達年金担当発 継続

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 ３／１～１０納付証明申請書　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 収納処理 下半期納付証明申請書 ３／１１～３１納付証明申請書　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月後半　異動届 ３／３１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年



保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ３月前半　異動届 ３／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ３／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 ３～８月診療　確定集計表　　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ ３０１～３５０　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ３０１～３５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３０－２５　Ｈ３０．１２月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３０－３９　Ｒ１．７月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 ３１～４０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ３５１～４００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３５５４　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３５７２　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３－６　Ｒ４．８月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ３６８５　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル ③給付　標準システム 継続

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ３月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 ３月捜索 ３月　差押動産なし　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請後半 ３月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ３月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ３月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ３月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ３月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 ３月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 ３月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）下期 ３月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ３月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　１０～３月 ３月捜索 ３月　未実施　　　　　＿捜索　１０～３月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ３月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ３月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ３月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ３月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ３月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ３月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ３月算定　４月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ３月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ３月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 ３月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　下期 ３月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 ３月処理　本算定　高額介護合算 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ３月診療　翌４月申請　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ３月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ３月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ３月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ３月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 ３月定例会＿補正予算／財務・予算決算監査 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ３月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ３月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ３月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 ３月補正予算　　　　　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 １～３月試算／国保税 ３月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 ３前日受付　未処理／国保・届書 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿ＴＥＬ案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿確認中＿保留分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿後日来課予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿文書案内済＿回答待ち／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿本日到着分＿免除申請書／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 免除猶予学特申請全般 ３班＿未進達確認中＿免除申請書原本 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿免除申請書＿未入力／免除・猶予 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 ３班免除申請書国年 ３班＿郵送受付予定分／免除・猶予・学特 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 ３班決裁管理表国年保険料免除・猶予申請書 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ３班入力中免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） ４、５月　後期振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） ４、５月　国保振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 ４、５月　収納日計表　　　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１　～　４／１　国年被保者関係届報告書 ３年



保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／１　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／１０　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１０～４／１０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／１１　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１１～４／１２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／１２　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／１５　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１５～４／１６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／１６　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／１７　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１７～４／１８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／１８　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／１９　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／１９～４／２３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／２　～　４／２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／２　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／２２　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／２３　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／２４　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／２４～４／２６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／２５　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／２６　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／３　～　４／３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／３　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月後半　異動届 ４／３０　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／３０～４／３０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／４　～　４／５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／４　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／５　～　４／５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／５　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ４／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／８　～　４／８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／８　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 ４／９　～　４／９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ４月前半　異動届 ４／９　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 ４～１０月　診療報酬明細（写）送付依頼 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 ４～１１月　ＪＰ金券　　　　　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 支払済／還付／国保 ４～１１月／歳入還付明細書兼領収書／国保 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ４～１１月歳入還付／支払済／後期 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ４～５月　２０歳到達予定国年適用対象一覧 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 ４～５月　レセプト返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ４～５月　過誤申出依頼一覧表／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ４～５月　国年　住所取得状況調査回答 １年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 ４～５月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 ４～５月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 ４～５月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） ４～５月（Ａ、Ｂ、Ｅ表）事業状況報告書 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ４～５月歳入還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ４～５月長期遡及喪失　職員依頼／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 ４～６月　Ｗｅｂ　結果　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 ４～６月　回覧後保管／給付共通 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ４～６月　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 ４～６月　被保険者・世帯数　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 ４～６月　不当　国民健康保険／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免・更正／賦課資料 ４～６月　例月賦課更正　／賦課調定 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 ４～６月　連合会収納　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 ４～６月／歳入過誤納金還付一覧表／国保税 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 ４～６月／所得調査／広域連合リスト ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム ４～６月運用協議議事録　／課共通 １年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 ４～６月催告書通知滞納繰越不当／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 ４～７月　市民生活部・福祉部／照会・通知 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 ４～７月　支給決定　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 ４～７月　督促状保管　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 ４～７月　負担金　給付／国保連合会 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 ４～７月＿国保新聞＿課内保管分／課共通 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 ４～７月前期高齢者給付費額報告　年報・月 １０年



保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 ４～７月連合会内容点検業務委託　療養費 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 ４～９月　宮銀紙差　結果　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 ４～９月　口座変更申請書　一時預り １年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 ４～９月　自己負担額証明　介護合算 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ４～９月　遡及リスト／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 ４～９月　調書・配当公示送達　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト内容点検委託 ４～９月（６～１１月審査）再審／レセ点 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ４～９月／充当確認／後期高齢保険料 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 ４～９月事務連絡／後期広域連合／保険料 １年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 ４～９月柔整レセプト資格確認結果表 ５年

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 ４～９月通知　国民年金資格全般　九州厚生 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 ４・５・６月　月次処理　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 ４・５・６月分／後納郵便料支払・差出表控 １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 ４・５月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 ４・６月発送　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 ４・６月郵返　医療費通知／医療費適正化 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 ４０００００００～　申請書　特定疾病 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ４０１～４５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 ４１～５０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ４５１～５００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ４７０８　第三者行為個人フォルダー 継続

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ４月　１・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ４月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ４月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ４月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ４月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ４月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ４月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ４月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ４月　償還払請求書・通知　上旬 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ４月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ４月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ４月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ４月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 ４月、５月／マル学届／１１６条 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 簡易申告／国保税賦課 ４月／簡易申告／国民健康保険税賦課 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ４月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ４月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ４月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ４月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 ４月～５月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 ４月～５月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 診療報酬 診療・調剤報酬返還 ４月～６月　診療報酬返還通知／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 ４月～６月　担当長会議／給付共通 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 ４月～６月　調定　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 ４月～７月／送付先変更届／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 ４月～９月　国保連通知／集約システム ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 ４月～９月　支給決定通知　介護合算 ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 ４月・５月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ４月下旬／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ４月下旬分年金２号資格喪失者一覧国保資格 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 ４月決定　学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ４月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ４月算定　５月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ４月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ４月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ４月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ４月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ４月上旬／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ４月上旬分年金２号資格喪失者一覧国保資格 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ４月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ４月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ４月中旬／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ４月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ４月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ４月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年



保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ４月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ４月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ４月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル ④収納・賦課　標準システム 継続

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／１～５／２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／１３～５／１３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／１４～５／１６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／１５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／１７～５／２０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／２１～５／２３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／２４～５／２４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／２７～５／２９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／３０～５／３１　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月後半　異動届 ５／３１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／７～５／７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ５／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ５月　原本関係届 ５／８～５／１０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ５月前半　異動届 ５／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 ５～８月　７５歳年齢到達リスト １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ５０１～５５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得回答１～５００ ５１～１００　所得回答／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会１～５００ ５１～１００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 ５１～６０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 ５１～７５／所得回答／後期高齢者保険料 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ５５１～６００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 個人求償 ５８１０　Ｈ３０．１２月　第三者個人 継続

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ５月　１・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ５月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ５月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ５月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ５月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ５月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ５月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ５月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ５月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 ５月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ５月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ５月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ５月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ５月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 簡易申告／国保税賦課 ５月／簡易申告／国民健康保険税賦課 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ５月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ５月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ５月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ５月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ５月下旬分年金２号資格喪失者一覧国保資格 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 ５月決定　学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ５月決定　支給申請書　高額療養費 ５年



保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ５月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ５月算定　６月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ５月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ５月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ５月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ５月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 ５月処理　本算定　高額介護合算 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ５月上旬分年金２号資格喪失者一覧国保資格 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ５月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ５月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ５月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ５月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ５月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ５月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ５月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ５月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ５月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） ６、７月　後期振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） ６、７月　国保振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 ６、７月　収納日計表　　　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／１０資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／１１　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／１１～６／１２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／１２　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／１３　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／１３～６／１４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／１４　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／１７　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／１７～６／１８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／１８　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／１９　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／１９～６／２０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２０　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２１　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／２１～６／２５国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２４　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２５　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２６　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／２６～６／２８国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２７　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月後半　異動届 ６／２８　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／３　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／３～６／４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／４　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／５　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／５～６／６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／６　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ６月前半　異動届 ６／７　資格異動届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ６月　原本関係届 ６／７～６／１０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ６／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ６～７月　２０歳到達予定国年適用対象一覧 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 ６～７月　レセプト返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ６～７月　過誤申出依頼一覧表／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ６～７月　国年　住所取得状況調査回答 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） ６～７月　事業状況報告書（事業月報） ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 ６～７月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 ６～７月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 ６～７月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ６～７月／歳入還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 ６～７月決定　学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ６～７月長期遡及喪失　職員依頼／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 ６・７月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ６０１～６５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 ６０歳以上任意加入確認シート 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 ６１～７０／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ６５１～７００　所得照会／国民健康保険税 ５年



保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ６月　１号・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ６月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ６月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ６月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ６月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ６月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ６月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ６月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ６月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ６月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ６月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ６月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ６月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ６月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ６月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ６月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ６月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 議会・予算・決算課長 ６月＿文教厚生委員会＿議会＿課長事務 ３年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 ６月～１２月／マル学届／１１６条 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 ６月～７月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 ６月～７月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 ６月・７月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ６月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ６月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ６月後半分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ６月算定　７月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ６月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ６月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ６月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ６月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ６月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ６月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ６月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ６月前半分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ６月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ６月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ６月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ６月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ６月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ４～６月試算／国保税 ６月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７／　～　　免除承認通知事務所発　１／４ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７／　～　　免除承認通知事務所発　２／４ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７／　～　　免除承認通知事務所発　３／４ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７／　～　　免除承認通知事務所発　４／４ １年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／１～７／２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／１１～７／１２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／１６～７／１７　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／１８～７／１９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／２２～７／２４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／２５～７／２９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年



保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／３～７／４　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／３０～７／３１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月後半　異動届 ７／３１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／５～７／８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 未入力一般免除通知書 ７／７未入力免除納付猶予申請承認通知書 継続

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ７月前半　異動届 ７／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ７月　原本関係届 ７／９～７／１０　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 ７～３月催告書通知滞納繰越不当／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ７～８月　１号・３号被保者喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 ７～８月　不当　国民健康保険／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 ７～８月／歳入過誤納金還付一覧表／国保税 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 ７～９月　Ｗｅｂ　結果　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 ７～９月　回覧後保管／給付共通 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免・更正／賦課資料 ７～９月　例月賦課更正　／賦課調定 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 ７～９月　連合会収納　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 ７～９月／所得調査／広域連合リスト ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム ７～９月運用協議議事録　／課共通 １年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 ７・８・９月　月次処理　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 ７・８・９月分／後納郵便料支払・差出表控 １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ７０１～７５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ７５１～８００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 ７６～１００／所得回答／後期高齢者保険料 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ７月　下旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ７月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ７月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ７月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ７月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ７月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ７月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ７月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ７月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ７月　上旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 ７月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ７月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ７月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ７月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ７月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ７月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ７月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ７月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ７月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 ７月～９月　担当長会議／給付共通 １年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 ７月～９月　調定　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ７月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ７月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ７月算定　８月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ７月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ７月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ７月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ７月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 ７月処理　本算定　高額介護合算 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ７月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ７月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ７月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ７月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７月年金免除猶予申請承認通知書一覧１／２ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 ７月年金免除猶予申請承認通知書一覧２／２ １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ７月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ７月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ７月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ７月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ７月名前順試算表／国民健康保険税 １年



保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（後期） ８、９月　後期振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替結果（国保） ８、９月　国保振替結果　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 窓口収納 収納日計表＿窓口収納 ８、９月　収納日計表　　　　　＿窓口収納 １年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／１～８／２　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／１４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／１４～８／１９国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／１５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／１６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／２０～８／２１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／２２～８／２３国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／２６～８／２８国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／２９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月後半　異動届 ８／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／３０～８／３０国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／５～８／６　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／７～８／８　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 偶月　資格異動届 ８月前半　異動届 ８／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ８月　原本関係届 ８／９～８／１３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ８～１０月　２０歳到達国年適用対象一覧 １年

保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 国年資格得喪共通全般 ８～１０月　国年　住所取得状況調査回答 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 学特　申請承認通知 ８～１０月決定学生納付特例申請承認一覧表 １年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 ８～１１月　市民生活部・福祉部／照会・通 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 ８～１１月　支給決定　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 ８～１１月　負担金　給付／国保連合会 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 ８～１１月＿国保新聞＿課内保管分／課共通 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 ８～１１月前期高齢者給付費額報告　年報・ １０年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 ８～３月連合会内容点検業務委託　療養費 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 ８～９月　レセプト返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ８～９月　過誤申出依頼一覧表／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） ８～９月　事業状況報告書（事業月報） ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 ８～９月　出産請求書　連合会 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 葬祭費申請書 ８～９月　葬祭費申請書 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 ８～９月　督促状保管　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 ８～９月　療養費（診療・特別療養）支給 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 ８～９月／歳入過誤納金還付一覧表／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 ８～９月／歳入還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 ８～９月長期遡及喪失　職員依頼／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 ８・１０月発送　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 ８・１０月郵返　医療費通知／医療費適正化 １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国民年金関係報告書 ８・９月　電子媒体届書総括票控 ３年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ８０１～８５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ８５１～９００　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ８月　下旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ８月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ８月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ８月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ８月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ８月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ８月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ８月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ８月　償還払請求書・通知 ５年



保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ８月　上旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 ８月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ８月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ８月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ８月　中旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ８月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ８月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ８月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ８月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ８月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ８月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 ８月～１１月／送付先変更届／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 ８月～９月　求償委託　第三者行為 継続

保険年金課 2024 進達・文書内訳　年金 進達文書内訳 ８月～９月＿進達文書内訳 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 ８月・９月＿健康部会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ８月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ８月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ８月算定　９月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ８月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ８月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ８月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ８月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ８月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ８月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ８月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ８月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 ８月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧１ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 ８月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧２ １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ８月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ８月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ８月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ８月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ８月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／１０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／１０～９／１１国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／１１　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／１２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／１２～９／１３国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／１３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／１７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／１７～９／１８国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／１８　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／１９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／１９～９／２０国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／２　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／２～９／３　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／２０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／２４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／２４～９／２４国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／２５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／２６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／２６～９／３０国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／２７　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／３　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月後半　異動届 ９／３０　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／４　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／４～９／５　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／５　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／６　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ９月　原本関係届 ９／６～９／９　国年被保者関係届報告書 ３年

保険年金課 2024 奇月　資格異動届 ９月前半　異動届 ９／９　資格取得喪失届　国保被保険者 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 ９～１２月　７５歳年齢到達リスト １年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 ９～１２月　不当　国民健康保険／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 ９～２月診療　確定集計表　　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ９０１～９５０　所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 ５０１～１０００ ９５１～１０００　所得照会／国民保険税 ５年



保険年金課 2024 国年資格取得喪失共通 １・３号資格喪失一覧 ９月　１号・３号　被保険者資格喪失一覧表 １年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ９月　下旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 ９月　求償委託完了　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ９月　差押動産なし　　　＿捜索　４～９月 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復支給申請前半 ９月　支給申請書　柔道整復　一般 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成委任払 ９月　施術料助成金請求総括書綴 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 死亡者支払保留処理票 ９月　死亡者年金受給権者支払保留処理票 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト資格確認 ９月　資格確認結果表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 ９月　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成 ９月　償還払請求書・通知 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 ９月　上旬　区分連絡票　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 ９月　情報連携照会結果／自動応答不可 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ９月　第１回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費（補装具）上期 ９月　第２回　支給決定分　補装具申請 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 ９月　届書なし処理分　後期高齢 １年

保険年金課 2024 捜索　４～９月 捜索　４月～９月 ９月　未実施　　　　　　＿捜索　４～９月 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 充当確認／国保税 ９月／充当確認／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 ９月／非自発的軽減申請／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 ９月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 ９月＿年金決定者一覧表／国年裁定・給付 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 議会・予算・決算課長 ９月＿文教厚生委員会＿議会＿課長事務 ３年

保険年金課 2024 診療報酬 診療・調剤報酬返還 ９月～１２月　診療報酬返還通知／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 ９月決定　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ９月後半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 ９月算定　１０月発送　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 ９月支給　はり・きゅう・あんま請求総括表 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 あんま・マッサージ ９月支給分　あんま・マッサージ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ９月支給分　はりきゅう　～１１００９９９９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 はりきゅう療養費　上期 ９月支給分　はりきゅう　１１０１００００～ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 進達済相談票障害年金 ９月生申請者　進達済相談記録票障害年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金申請相談 未進達相談票障害年金 ９月生申請者　相談記録票障害年金請求 継続

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ９月前半／記号順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 ９月抽出分還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 全庁共通 議会　質問対応 ９月定例会＿文教厚生委員会／全庁共通 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 ９月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧１ １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ８月～一般免除通知 ９月年金免除猶予申請承認通知書発行一覧２ １年

保険年金課 2024 収納処理 上半期納付証明申請書 ９月納付証明申請書　　　　　　＿収納処理 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格管理　確認帳票 ９月分　ダウンロード帳票／資格／後期 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金１・３号資格喪失 ９月分　年金１・３号資格喪失者一覧表 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 年金２号国保資格喪失 ９月分　年金２号資格喪失者一覧　国保資格 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 ９月補正予算　担当者資料／財務・予算 ５年

保険年金課 2024 試算／国民健康保険税 ７～９月試算／国保税 ９月名前順試算表／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ⅴ５導入国保ラインＣＤ説明　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム Ａｃｒｏ・標準システム標準化対応協議 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 ＡｃｒｏｃｉｔｙＶ３資料＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 Ａ表　世帯継続性・転入転出／集約システム ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 ＤＡＩＳユーザーマニュアル　　＿財産調査 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 ＤＶ　手引き／国保資格管理共通 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 ＦＤ送信データ精査表／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 ＦＤ払い送信データ一覧／後期高齢者医療 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 ＦＩＴ＆ＧＡＰ作業資料／後期アクロ標準化 ３年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｈ２０～２３年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２０年度出産・後期・保健事業／給共 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２１出産・介護合算・白内障・高額／給共 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２２．４月　国保保健事業実施要綱／給共 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２２．９月　国保条例／給付共通 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 Ｈ２３年～　施術担当者指定申請 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２４．３月　国保規則／給付共通 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｈ２４～２７年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｈ２４滞納繰越　未納者　不当／診療報酬 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２５．２月　国保規則／給付共通 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ｈ２５～２６通知　記載要領　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 Ｈ２５・２６特老等配置医師県通知／レセ点 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｈ２５滞納繰越　未納者　不当／診療報酬 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２６．４月　はりきゅう規則要綱／給共 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ｈ２７～２８通知　記載要領　　年報・月報 継続



保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 Ｈ２７～Ｒ１年度　第三者求償委託（継続） 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 Ｈ２７・２８特老等配置医師県通知／レセ点 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｈ２８　第三者行為求償事務担当者研修会 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｈ２８．３月　高額委任払実施要綱／給共 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｈ２８～２９年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 Ｈ２８後半～熊本地震一部負担金減免／給共 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 Ｈ２８前半熊本地震一部負担金減免／給共 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 Ｈ２９　処分・不利益処分　一覧　／課共通 継続

保険年金課 2024 国保広域化 納付金・標準税率算定 Ｈ２９　納付金等算定ガイドライン／広域化 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ｈ２９～３０通知　記載要領　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 Ｈ２９・３０特老等配置医師県通知／レセ点 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｈ２９滞納繰越　未納者　不当／診療報酬 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｈ２９第三者行為求償事務研究会　～１０月 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｈ２９第三者行為求償事務研究会　１１月～ 継続

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 Ｈ２９年度～　業務委託　出産育児一時金　連合会 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 Ｈ３０　処分・不利益処分　一覧　／課共通 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｈ３０～Ｒ１年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 Ｈ３０マイナンバー制度改正通知　厚生局発 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｈ３０滞納繰越　未納者　不当／診療報酬 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｈ３０第三者行為求償事務研究会 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 Ｈ３０年３月施行番号制度導入年金事務通知 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 Ｈ３１～Ｒ５書留・特定郵便受領証＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／過年度 Ｈ３１歳出還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｈ３１第三者行為求償事務研究会 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 Ｈ８～Ｈ２２年度　施術担当者指定申請 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 ＪＰ（１～３月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 ＪＰ（１０～１２月）預金調査　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 ＪＰ（４～６月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 ＪＰ（７～９月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢ　各帳票項目集計用件０～２７０ 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢ　各帳票項目集計用件２７１～４５０ 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢ　各帳票項目集計用件４５１～ 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢシステム　マニュアル　ユーザＩＤ 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢシステム　個人情報保護 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＤＢシステム　帳票　資料 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＲ－Ｎｅｔシステム　操作マニュアル 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ ＫＲ－Ｎｅｔシステム　操作マニュアル　追 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル ＭＣＷＥＬ後期 継続

保険年金課 2024 債権差押 後期預金差押 №１～１０　後期預金差押　　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №１～１０　調書　　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 №１～４０　後期　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 執行停止 解除／執行停止 №１～４０　停止解除決議書　　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №１～４０　停止決議書　　　　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №１～５０　　　　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１００１～１０１０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１０１～１１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №１０１～１５０　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０１１～１０２０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０２１～１０３０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０３１～１０４０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０４１～１０５０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０５１～１０６０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０６１～１０７０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０７１～１０８０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０８１～１０９０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １００１～預金差押 №１０９１～１１００　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 債権差押 後期預金差押 №１１～２０　後期預金差押　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №１１～２０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１０１～１１１０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１１１～１２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１１１～１１２０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１２１～１１３０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１３１～１１４０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１４１～１１５０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１５１～１１６０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１６１～１１７０　調書　　＿預金差押 １０年



保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１７１～１１８０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１８１～１１９０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １１０１～預金差押 №１１９１～１２００　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２０１～１２１０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１２１～１３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №１２１～１６０　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２１１～１２２０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２２１～１２３０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２３１～１２４０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２４１～１２５０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２５１～１２６０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２６１～１２７０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２７１～１２８０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２８１～１２９０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １２０１～預金差押 №１２９１～１３００　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３０１～１３１０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１３１～１４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３１１～１３２０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３２１～１３３０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３３１～１３４０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３４１～１３５０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３５１～１３６０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３６１～１３７０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３７１～１３８０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３８１～１３９０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １３０１～預金差押 №１３９１～１４００　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４０１～１４１０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１４１～１５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４１１～１４２０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４２１～１４３０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４３１～１４４０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４４１～１４５０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４５１～１４６０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４６１～１４７０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４７１～１４８０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４８１～１４９０　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１００１～ １４０１～預金差押 №１４９１～１５００　調書　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１５１～１６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №１５１～２００　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１６１～１７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №１６１～２００　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１７１～１８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１８１～１９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １０１～預金差押 №１９１～２００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２０１～２１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №２０１～２４０　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №２０１～２５０　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 債権差押 後期預金差押 №２１～３０　後期預金差押　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №２１～３０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２１１～２２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２２１～２３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２３１～２４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２４１～２５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №２４１～２８０　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２５１～２６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №２５１～３００　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２６１～２７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２７１～２８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２８１～２９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №２８１～３２０　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ２０１～預金差押 №２９１～３００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３０１～３１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №３０１～３５０　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 債権差押 後期預金差押 №３１～４０　後期預金差押　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №３１～４０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３１１～３２０　調書　　　　＿預金差押 １０年



保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３２１～３３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №３２１～３６０　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３３１～３４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３４１～３５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３５１～３６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №３５１～４００　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３６１～３７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №３６１～４００　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３７１～３８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３８１～３９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ３０１～預金差押 №３９１～４００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４０１～４１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №４０１～４５０　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 債権差押 後期預金差押 №４１～５０　後期預金差押　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №４１～５０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 №４１～８０　後期　停止決議書＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 執行停止 解除／執行停止 №４１～８０　停止解除決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №４１～８０　停止決議書　　　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４１１～４２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４２１～４３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４３１～４４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４４１～４５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４５１～４６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №４５１～５００　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４６１～４７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４７１～４８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４８１～４９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ ４０１～預金差押 №４９１～５００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５０１～５１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 №５１～１００　　給与等照会　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №５１～６０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５１１～５２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５２１～５３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５３１～５４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５４１～５５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５５１～５６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５６１～５７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５７１～５８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５８１～５９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ５０１～預金差押 №５９１～６００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６０１～６１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №６１～７０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６１１～６２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６２１～６３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６３１～６４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６４１～６５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６５１～６６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６６１～６７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６７１～６８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６８１～６９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ６０１～預金差押 №６９１～７００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７０１～７１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №７１～８０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７１１～７２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７２１～７３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７３１～７４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７４１～７５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７５１～７６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７６１～７７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７７１～７８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７８１～７９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ７０１～預金差押 №７９１～８００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８０１～８１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 執行停止 開始／執行停止 №８１～１２０　　停止決議書　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 №８１～１２０　後期停止決議書＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №８１～９０　調書　　　　　　＿預金差押 １０年



保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８１１～８２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８２１～８３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８３１～８４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８４１～８５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８５１～８６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８６１～８７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８７１～８８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８８１～８９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ８０１～預金差押 №８９１～９００　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９０１～９１０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押１～５００ １　　～預金差押 №９１～１００　調書　　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９１１～９２０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９２１～９３０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９３１～９４０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９４１～９５０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９５１～９６０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９６１～９７０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９７１～９８０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９８１～９９０　調書　　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 預金差押５０１～ ９０１～預金差押 №９９１～１０００　調書　　　＿預金差押 １０年

保険年金課 2024 国保広域化 納付金・標準税率算定 Ｑ＆Ａ　納付金等算定ガイドライン／広域化 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 Ｒ０１　処分・不利益処分　一覧　／課共通 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 Ｒ０２　処分・不利益処分　一覧　／課共通 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ｒ１～２通知　記載要領　　　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 Ｒ１後半事務処理標準化部会／給付共通 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過年度未払／国保還付 Ｒ１歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 Ｒ１前半事務処理標準化部会／給付共通 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｒ２　第三者行為求償事務担当者研修会 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｒ２～３年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 Ｒ２～はりきゅう規則要綱／給付共通 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト内容点検委託 Ｒ２～診療報酬明細内容点検委託／レセ点検 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／過年度 Ｒ２歳出還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過年度未払／国保還付 Ｒ２歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｒ２滞納繰越　未納者　不当利得／診療報酬 継続

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 Ｒ２年度　第三者求償委託（継続） 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｒ３　第三者行為求償事務担当者研修会 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 Ｒ３～４通知　記載要領　　　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 給付共通 給付担当資料 Ｒ３～ジェネリック医薬品シェア／給付共通 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 Ｒ３～特老等配置医師県通知／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／過年度 Ｒ３歳出還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過年度未払／国保還付 Ｒ３歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 Ｒ３照会・回答　年金機構　年金支援給付金 ３年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 Ｒ３年度　第三者求償委託（継続） 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｒ４　第三者行為求償事務担当者研修会 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 Ｒ４～Ｒ６　契約委託＿連合会＿オンライン資格／広域化 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／過年度 Ｒ４歳出還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過年度未払／国保還付 Ｒ４歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 Ｒ４照会・回答　年金機構　年金支援給付金 ３年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 Ｒ４滞納繰越　未納者　不当利得／診療報酬 継続

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託中 Ｒ４年度　第三者求償委託（継続） 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） Ｒ４年報（事業報告）抜粋Ａ～Ｆ表 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者求償事務研究会 Ｒ５　第三者行為求償事務担当者研修会 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 Ｒ５～　契約＿連合会＿国保情報集約システム／広域化 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／過年度 Ｒ５歳出還付明細書兼領収書／後期 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過年度未払／国保還付 Ｒ５歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 Ｒ５照会・回答　年金機構　年金支援給付金 ３年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 Ｒ５年度分／固定資産減額／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 Ｒ６照会・回答　年金機構　年金支援給付金 ３年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年１０月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年１１月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年１２月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年１月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年２月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年３月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年４月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年５月分　決算交付金　算定資料 １０年



保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年６月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年７月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年８月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 Ｒ６年９月分　決算交付金　算定資料 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 Ｗｅｂ口座振替登録サービス＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 Ｗｅｂ差押・預金　契約書　＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 ねんきんネット／記録 アクセスキー発行申込書　ねんきんネット 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 免除猶予学特申請全般 アクロシティ適用確認　免除・学特新様式 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 アクロ入力マニュアル　裁定結果　国民年金 継続

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 あはき受領委任　国・県通知 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 アルコールチェック確認記録表／全庁共通 １年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害年金請求様式 うつ病　記入例病歴・就労状況等申立書 継続

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 エラーチェック　退職該当・非該当　認定証 ５年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金窓口業務 おくやみ窓口 ３年

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 オンライン資格確認等システム／広域化 ３年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 オンライン資格確認　手引き／国保資格共通 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 お知らせセンター運用業務委託選定委員会 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 クリティカルエラー解消（１０月～３月） ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 クリティカルエラー解消（４月～９月） ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 課長事務・会議全般 クレーム処理＿業務＿課長組織 ３年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 クレジットカード納付（変更）申出書 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 クレジットカード納付辞退申出書 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 契約＿国保情報集約データ連携ＰＣ／広域化 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 コールセンター（３～８月）＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 コールセンター（９～２月）＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 コールセンター契約：支払＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 コンビニ収納委託契約　　　＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 コンビニ収納委託契約　変更＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 コンビニ収納事務報告書＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 コンビニ収納日次データ　　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 ご意見・苦情の対応記録　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 医療費・ジェネリック ジェネリック　広域からの依頼 ５年

保険年金課 2024 給付共通 給付担当資料 ジェネリック医薬品数量シェア／給付共通 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 システムスケジュール／集約システム １年

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 システム改修　年金生活者支援給付金 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 国民年金共通全般 システム変更・改修要望　情報政策課宛 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 支払＿負担金／情報集約システム／広域化 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 シュレッダー賃貸借契約書／財務・予算決算 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 シンクタックス契約：支払＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 可搬型照会用窓口装置 シンクライアント装置一式　内容確認票年金 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 シンク標準化移行作業＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 スイフト／公用車命令書兼使用許可書／全庁 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 スケジュール／証／国保 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 チラシ　案内　印刷物／国保・届書 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 チラシ、カタログ、案内文　／課共通 １年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル データ管理　マニュアル　国保総合システム 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 請求総括表 データ取込エラーリスト　はりきゅうあんま ５年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル データ送受信システム　マニュアル 継続

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 デジタル化推進ワーキング／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 デジタル統括課　照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 議会・予算・決算課長 答弁書（６月、９月議会）＿課長議会 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 ネット（１～３月）預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 ネット（１０～１２月）預金調査＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 ネット（４～６月）預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 ネット（７～９月）預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 ネット銀行＿回答待ち　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 ネット銀行＿結果入力中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 ネット銀行＿照会準備中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 ねんきんネット／記録 ねんきんネットによる年金記録の見方 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 ねんきんネット／記録 ねんきんネット利用勧奨　リーフレット 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 可搬型照会用窓口装置 ねんきんネット利用廃止覚書 １年未満

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 ねんきん専用ダイヤル登録者名簿 １年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 ハガキ　年金証書／通知書　再交付申請書 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 はりきゅう規則要綱Ｈ２３．３改正～／給共 継続

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 はり灸受療証交付申請書　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 ハロー市役所元気講座／課共通 ３年



保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 医療費・ジェネリック パンフレット　ジェネリック 継続

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 ヒアリング報告　市長政策合意書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 ヒア資料１／２　その他特別調整／交付金・ １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 ヒア資料２／２　その他特別調整／交付金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 調整交付金共通全般 ヒア資料様式４～５　国費普通／交付金・負 １０年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） ひとり親　事業月報・確定集計表 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 文書管理 ファイリングの手引き＿改訂版／全庁共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 文書管理 ファイリング実地研修評価／全庁共通 １年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 フィロソフィ手帳配付／会計年度任用職員 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 ベンダー・システム　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 全庁共通全般 ホームページ更新／全庁共通 １年

保険年金課 2024 全庁共通 全庁共通全般 ホームページ更新＿給付担当／全庁共通 １年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 広報／文書管理　年金 ホームページ更新手順「操作研修資料」 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 広報／文書管理　年金 ホームページ更新内容直近分　年金担当 継続

保険年金課 2024 全庁共通 全庁共通全般 ぼんちくん派遣の手引き／全庁共通 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 マイナ保険証利用登録解除／国保資格管理 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 マイナ保険証利用登録解除申請書 継続

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 マニュアル　医療費通知／医療費適正化 継続

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 マニュアル　高額介護合算 継続

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 マニュアル　療養費振替調整 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 可搬型照会用窓口装置 マニュアル可搬型照会用窓口装置　年金 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 国民年金共通全般 マニュアル作業事項・様式　一時保管 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 マル遠（校区外通学）／１１６条の２ ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 都城市国保運営協議会＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 メール処理報告書　　／課共通 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 ゆうちょ銀行＿回答待ち　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 ゆうちょ銀行＿結果入力中　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 ゆうちょ銀行＿照会準備中　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 リーフレット・しおり／被保険者向け／後期 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 レセプト開示事務取扱要領Ｈ２４改正～／給 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル レセプト資格点検作業マニュアル 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック レセプト取込エラーリスト／レセプト点検 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト内容点検委託 レセプト点検業務報告書　共同事業／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 レセプト点検参考資料／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 レセプト点検事務研修会／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル レセ管システム　マニュアル　仕様変更 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル レセ管システム　マニュアル（当初）下 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル レセ管システム　マニュアル（当初）上 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル レセ管システム　マニュアル（当初）中 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 レセ送付依頼書　医療機関申出再審査／レセ ５年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル ログインユーザ情報　マニュアル 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 ワンストップ窓口／課共通 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 宛名シール国保新聞＿市長・部長外／課共通 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 安久町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 依頼手数料　支払い　　　　＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 委員委嘱／国保中央会 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 委員打診　国保中央会 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 委嘱状交付＿委員変更＿運営協議会／課共通 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 委任状／国保・届書 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口申請共通全般国年 委任状＿様式・記入例　　　／窓口申請共通 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 委任状・登記事項証明書／郵返保険証 １年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 異動確認　証印刷以降／国保　特別療養費 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 異動確認　証印刷以降／保険証・資格証　国保 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 移送費支給申請書 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 遺族宛納付書送付起案／社保庁返納／保険料 ５年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 遺族厚年・遺族基礎選択併給パンフレット 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 遺族裁定請求書「子」請求用 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 遺族裁定請求書「子のある配偶者」用 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 遺族年金の請求手続きをされる方へ 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 遺族年金失権届 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 医科　個人なしエラーリスト／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 医療と介護の給付調整　厚労省／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 医療学会・施設協議会・県医療薬務課以外 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 医療機関　返還金　厚生局通知／診療報酬 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 医療機関　返還金　高額算定／診療報酬 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 医療機関　返還金　請求／診療報酬 継続



保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 医療機関からの取り下げＦＡＸ／診療報酬 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 医療機関指定申請　夏尾　生活保護法 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 医療機関指定申請　西岳　生活保護法 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 医療機関等情報支援システム（Ｇ－ＭＩＳ） 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 医療給付実態調査　県国民健康保険課／給共 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 医療給付費市町村負担金／後期医療広域連合 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 医療費・ジェネリック 医療費通知　広域からの依頼 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 医療費等明細書交付申請書　一時預り　１年 １年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 未進達裁定請求・届書 一時保管　福岡事務センター照会　国年給付 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 一般事務打合せ　技術的助言資料 ５年

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 一部負担金割合所得算定基準見直し等／給共 ５年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 一部負担金割合相違等の差額徴収・償還事務 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 一部負担金減額・免除・徴収猶予規則 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 一部負担金減免規則Ｈ２４．２改正／給共 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 一部負担減免通知　厚生労働省・県 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 一万城町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム 運用スケジュール　／課共通 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 栄町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 衛生推進者／通知／回覧／職員人事管理保年 １年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 延滞金減免申請書　　　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 横市町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 乙房町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 下水流町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 下川東　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 下長飯町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 下半期／所得照会／起案／保険税賦課 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 下半期／所得照会回答／起案／保険税 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 下半期／生活保護開始廃止者リスト／資格 １年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 下半期＿調査・回答＿国民健康保険課／国県 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 下半期＿電子コピー代請求通知／財務・予算 １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 下半期所得照会発送者一覧表／国保税賦課 ５年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 仮算定処理　高額介護合算 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 加算開始事由該当届　障害基礎年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 加算額・加給年金額対象者不該当届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 加算額・加給年金対象者の障害該当届 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 加入者情報（個人番号）通知／証／国保 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 加入者情報修正（該当者リスト）／集約 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 加筆訂正返戻中申請者宛　国年資格班 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 当日窓口受理申請書 加筆返戻必要保留申請書　　／窓口申請共通 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 可搬型照会用窓口装置 可搬型窓口装置取扱い通知　年金 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 夏尾　オンライン資格確認 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 夏尾　契約　オンライン保守管理業務委託 ５年

保険年金課 2024 診療所 診療所／医師 夏尾　契約　医師派遣委託契約 ５年

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 夏尾　契約　清掃業務委託契約　シルバー ５年

保険年金課 2024 診療所 診療所／医師 夏尾　保険　医師等傷害保険・賠償責任保険 ５年

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 寡婦・乳幼児・ひとり親・重心説明／給共 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 寡婦裁定請求書 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 花繰町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 菓子野町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 課税（ア・イ・ウ・エ）　申請書 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 休暇・振替整理／職員 課長・経管　職員　休暇処理簿／職員人事 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 時間外勤務命令／職員 課長・経管　職員　時間外勤務命令／職員 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 旅行命令兼請求／職員 課長・経管　職員　旅行命令簿兼請求／職員 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 翌年度予算編成 課内ヒアリング資料＿当初予算／財務・予算 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 課内協議　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 課忘年会＿保険年金課共通 １年

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 過去議案　九市国民年金協議会総会レジュメ 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 過誤調整依頼状況集計表／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 過失割合決定承諾書　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 調整交付金共通全般 過年申請修正＿返還・自主返還／交付金・負 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 過年度＿通知・決定　保険者努力　／交付金 １０年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 過年分休暇簿＿給付担当／会計年度任用職員 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 過年分休暇簿＿国保担当／会計年度任用職員 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 過年分休暇簿＿収納担当／会計年度任用職員 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 過年分休暇簿＿年金担当／会計年度任用職員 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 介護保険第２号被保険者適用除外／国保資格 ５年



保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 介護保険第２号被保険者適用除外届　国保 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 会計課＿照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 会計年度任用　営利企業等従事許可／職員 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 会計年度任用職員　再任用　出勤状況 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 会計年度任用職員　出勤簿／職員人事管理 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 会計年度任用職員（看護師）募集採用 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 会計年度任用職員給与支払手順／会計人事 継続

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 実地調査／厚生労働省 回答／厚労省実態調査／国保担当共通 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 改ざん防止用紙管理簿　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 海外へ住所を異動される方へ　手続案内 継続

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 海外出産　出産育児一時金申請書 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 海外療養費　１１０１５５６２　～Ｈ２９ ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 海外療養費　１１０１５５６２　Ｈ３０ ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 海外療養費の不正請求対策 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 海外療養費支給申請書 ５年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 外国語での説明書　国民年金制度概要 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 外国語表記封筒シール　　　　　＿滞納整理 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 外国人在留資格／国保資格管理共通 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 外国人被保険者に係る国籍情報提供 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 外来年間合算　支給決定　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 外来年間合算　支給申請書　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費発送簿 外来年間合算２．８．１～３．７．３１高額 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 概算・確定・補正通知／後期広域連合負担金 ５年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 概算交付申請　交付金 概算交付決定通知書　国民年金事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 概算交付申請　交付金 概算交付申請　国民年金事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 各課対抗ミニバレーボール＿保険年金課共通 １年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 各種証明書交付申請書　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 保険年金課共通 各種団体案内資料作成 各種団体会議　案内・通知　／課共通 １年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 各地区市民センター　予算整理簿国年交付金 １０年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 免除所得状況調査全般 覚書　未納者対策に係る情報交換都年事務所 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 当日窓口受理申請書 学生納付特例申請書　＿当日受付／窓口申請 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 学生納付特例申請書　国民年金 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 学生納付特例申請書取消申請書（任意取消用） 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 学生納付特例制度　勧奨パンフレット 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 学生納付特例対象校一覧（九州各県） 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 学生納付特例不該当届　国民年金保険料 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 免除猶予学特申請全般 学特＿未進達確認中＿免除申請書原本 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 学特決裁管理表国年保険料免除・猶予申請書 継続

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 勧奨通知発送簿　高額介護合算申請支給 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 県国保運営方針 完成版／県国保運営方針／広域化 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 完了　滞納繰越分　不当利得／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 幹事会　後期高齢広域連合 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 歓送迎会＿保険年金課共通 １年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 監査委員事務局＿　照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 管外出張徴収　　　　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 管財課発／照会・通知・回答・借用 ３年

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 管財課発＿自動車損害共済基金通知／全庁通 １年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 管財課予算整理簿／決算資料　国年交付金 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 簡易申告書　国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 簡易申告書　入力不要分／所得照会／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 還付加算金　資料／国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 還付加算金／延滞金特例基準割合／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 還付加算金事務取扱／国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 還付加算金請求処理／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 還付該当者一覧・口座／固定資産／国保 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 還付誤りによる財務会計処理／後期高齢 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 還付誤りによる財務会計処理／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 還付口座振込連絡票／後期保険料 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 還付通知・口座照会／郵便返戻／国保税 １年未満

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 還付未済処理／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 関係届報告書交付金／進達リスト作成管理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 関東　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 関東・九州　以外　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 関之尾・神之山町　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 丸谷町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 眼の障害　診断書第１２０号の１ 継続



保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 眼の障害用　診断書留意事項通知 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 眼の障害用　認定基準リーフレット 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 岩満町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 危機管理課発／照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 基金台帳・異動通知・条例／財務・予算決算 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 基準収入額適用申請　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 基準収入適用申請書　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 期割情報エラー対応／広域連合／保険料収納 １年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 記入集計表　算定基礎表　国年精算交付 １０年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 記入例（配偶者・子以外用）生計同一申立書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 記入例（配偶者・子用）生計同一申立書 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 会議　国保連合会 議案　理事会・総会（２月）国保連合会 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 会議　国保連合会 議案　理事会・総会（７月）／国保連合会 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 議題資料　宮崎県九市国民年金協議会総会 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 吉尾町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 却下　年金免除猶予申請通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 久保原町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 宮丸町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　１０月　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　１１月　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　１２月　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　１月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　２月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　３月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　４月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　５月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　６月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　８月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行　９月分　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 宮崎銀行＿回答待ち　　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 宮崎銀行＿結果入力中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 宮崎銀行＿照会準備中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行７月後半　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 宮銀　預金調査回答 宮崎銀行７月前半　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 医療費・ジェネリック 宮崎県後期　医療費等分析業務報告書 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 宮崎県国保広域化等支援方針／国・県・各種 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 国民年金各団体全般 宮崎県国民年金基金発　通知・依頼 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（庁外）＿課長 宮崎県地域医療構想＿会議＿課長会議 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 宮崎県都市国保研究協議会＿課長会議 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 宮崎県内（市）　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 宮崎県内（町村）　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 宮崎県保険者協議会＿課長会議 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 宮崎信金　下半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 宮崎信金　上半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 宮崎太陽銀行＿回答待ち　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 宮崎太陽銀行＿結果入力中　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 宮崎太陽銀行＿照会準備中　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 救急病院等（更新）認定通知／給付共通 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 求償委託解除　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 求償事務委託契約　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 求償事務処理遅延に関する説明・処理経過 継続

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 給付　窓口等配布資料／給付共通全般 ３年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 給付＿報酬・社保料支払／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 第三者行為　個人 第三者行為　資料 給付制限事例　第三者行為 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 休暇・振替整理／職員 給付担当　職員　休暇処理簿／職員人事 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 旅行命令兼請求／職員 給付担当　職員　旅行命令簿兼請求／職員 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 給付担当＿休暇簿／会計年度任用職員／会計 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 給付担当＿任用手続申請／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 給付担当長業務関係／給付担当共通 １年

保険年金課 2024 給付共通 情報共有用資料 給付担当標準システム資料／情報共有用資料 継続

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 給油チケット＿保年課専用公用車／全庁共通 継続

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 給与・共済費算出／秘書広報課予算整理国年 １０年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 居所不明者の管理・調査　後期高齢 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 共済等関係機関名称・連絡先　一覧表　年金 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム 共通パラメータ設定シート　／課共通 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 共通経費負担金／後期高齢者医療広域連合 ５年



保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 共同電算処理事業　一般・特別業務／国保連 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 業務委託　柔道整復／国保 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 業務第１係　標準システム 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 業務第２係　標準システム 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 金庫当番マニュアル　　　　＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 金庫内　点検記録簿　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 金田町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 金融機関からの通知 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 九州（宮崎・鹿児島　以外）　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 九州労金　下半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 九州労金　上半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 郡元１～４丁目　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 郡元町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 医療費適正化 ジェネリック 契約　ジェネリック医薬品／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 契約＿事務処理標準システム／広域化 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 契約＿集約連携用ＰＣミドルウェア／広域化 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 契約課発／照会・通知・回答・借用 ３年

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 契約書　電子媒体化等システム改修 ３年

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 契約書　年金生活者支援給付金システム改修 継続

保険年金課 2024 診療所 診療所／医師 経緯　医師業務委託　Ｈ２０ 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 経営管理＿休暇簿／会計年度任用職員／人事 継続

保険年金課 2024 債権差押 経安交付金差押 経営所得安定対策等交付金　全般＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 経管＿報酬・社保料支払／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 計算事例集　高額介護合算 継続

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 免除所得状況調査全般 決裁管理表　継続審査　国年免除・猶予審査 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 国年被保者関係届全般 決裁管理表　国民年金被保険者関係届報告書 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 決裁管理表　電子媒体進達関係届 ５年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 決算及び補正予算要求資料　年金担当 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 決算資料（前年度）　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 決算書作成資料　年金担当 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 結核・精神　質問票／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 結核・精神　連絡文書綴り／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 結核・精神マニュアル／交付金・負担金 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 結核・精神分算定支援業務委託同意書／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 血液・造血器・その他　診断書記入上の注意 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 血液・造血器・その他　診断書第１２０号の７ 継続

保険年金課 2024 診療報酬 診療・調剤報酬返還 月～　月　診療報酬の返還通知／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 月次　資格等確認　特定疾病 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 月報　高額療養費の状況 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 月報　療養費等　一部負担金軽減特例措置 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 健康診断　受診名簿・単価契約／職員人事 １年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 健康部調整担当＿照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 建物総合損害共済　夏尾 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 都市国保協議会 研修会＿照会＿県都市国保研究協議会／国 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 都市国保協議会 研修費補助金＿県都市国保協議会／国・県 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 県　情報提供（案内・通知）＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト医再・却下 県外　レセ返戻依頼書／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 県国保運営協議会連絡会運営委員会／課共通 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 県市町村課＿調査・照会・回答／国・県 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 県市町村国保運営協議会委員研修　／課共通 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 県柔道整復施術所個別指導＿療養費支給申請書 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 県通知　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾患 県通知　特定疾患 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 県通知（疑義解釈）　柔道整復　～２８年度 継続

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 県通知（疑義解釈）　柔道整復　２９年度～ 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 県通知（疑義解釈）柔整以外 継続

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 県内　国保・後期担当職員名簿／国・県・各 １年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 県内保険税・基金保有額調／財務・予算決算 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 県費／産前産後保険料負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 県費／通知・申請／基盤安定負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 県費／未就学児均等割保険料負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 上半期原本国年関係届 ４月　原本関係届 原本国年関係届　所在場所掲示 １年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 減額対象所得（軽減判定）処理／後期保険料 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 減免　災害　手引き／後期保険料 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 減免申請書／国保・届書 継続

保険年金課 2024 障害・老齢・福祉年金 障害老齢福祉年金全般 現況届診断書要提出者一覧表　短期障害年金 ３年



保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 現金領収帳　　　　　　　　　　＿滞納整理 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 現金領収帳交付管理簿　　　　　＿滞納整理 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 現年＿提出・事前協議　保険者努力／交付金 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 現年度＿決算関係資料＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 現年度＿通知・回答　保険者努力　／交付金 １０年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） 現年度作成　事業状況報告書（事業年報） ３０年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 現年度通知　記載要領　　　　　年報・月報 継続

保険年金課 2024 診療所 診療所／施設管理 現年度分／公共施設実態調査／財産活用課 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 現年度予算／還付・充当／国保税 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 現年分調定伝票／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 現年予算要求書　　　　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 現役並Ⅰ・Ⅱ　申請書 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 限度額認定証　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 年次処理　後期高齢 限度額認定証職権交付　後期高齢 １年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 国民年金　基金／担保 個人型確定拠出年金（イデコ）リーフレット 継続

保険年金課 2024 全庁共通 マイナンバー個人情報 個人情報業務登録票／全庁共通 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 個人情報照会（調査含む）／国保資格管理 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 個人番号誤入力チェック／集約システム 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 個人番号等登録届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 呼吸器疾患　診断書第１２０号の５ 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 戸籍附票照会　　　　　　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 雇用状況調・任用条件等作成依頼／任用職員 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 五十町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 後期　１２月補正予算　資料／財務・予算決 １年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 後期　３月補正予算　資料／財務・予算決算 １年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 現年度予算編成・執行 後期　９月補正予算　資料／財務・予算決算 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 後期　コンビニ　企業コード＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 後期　決算明細書（前年度）＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 後期　収納率状況報告　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 後期　送付先変更届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 後期　滞納処分の停止解除決議書＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 後期　都城市は・あ・き受診者証交付申請書 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 後期　特徴　徴収済通知書　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 後期　納付済通知書　　　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 後期　不納欠損　　　　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 後期　未入力　依頼書　　　＿口座振替収納 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 後期　領収済通知書差押分　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期１０月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期１１月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期１２月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期１月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期２月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期３月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期４月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期５月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期６月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期７月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期８月　ゆうちょ　依頼書＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期８月　宮銀　依頼書　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期８月　他銀　依頼書　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（後期） 後期９月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 後期プリンタ　付属品 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 後期見積・執行伺・検査調書＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 後期高齢者医療に係る条例・規則の改正 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 後期高齢者医療のしおり／国保・届書 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 後期高齢者医療広域連合　　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 後期高齢者医療広域連合　給付事務通知／給 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 後期高齢者医療広域連合幹事会　課長会議 ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 後期高齢者医療広域連合議会 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 後期高齢者医療制度の質疑事項 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 予算／後期高齢者共通 後期高齢者医療特別会計消費税申告 １０年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 後期高齢者医療被保険者証等の送付 １年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 後期高齢者広域連合　概要 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 翌年度予算編成 後期担当者資料＿当初予算／財務・予算決算 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 後期標準システム　付属品 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 後期保険料　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続



保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 後期保険料　シンク導入　　＿収納担当共通 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 後期保険料　年金等照会　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 後期保険料還付一覧表 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 任意・後納・死亡一時 後納制度　通知・情報提供　機構／厚生局発 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 後発医薬品（ジェネリック）／給付共通 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 交付決定通知／国保　特別療養費 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 交付決定通知／国民健康保険資格者証 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 交付状況調査　保険証・短期証・資格証 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 交付対象者リスト／資格証交付／国保 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 調整交付金共通全般 交付要領＿保険者努力支援／交付金・負担金 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 公印／電子印使用承認依頼　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 公印・電子印使用承認　／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 公印印影承認願　認定証 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 全庁共通全般 公印台帳＿抄本＿専用市長印・市印／全庁 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 公開帳票一覧【共同電算】Ａ～Ｆ 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 公開帳票一覧【共同電算】Ｇ～Ｋ 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 公開帳票一覧【請求支払】 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 公共施設等総合管理計画／全庁共通 継続

保険年金課 2024 捜索・動産公売 動産公売会 公示書・公売通知書　　　　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 公示送達／国民健康保険資格者証 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 公示送達／国民健康保険税賦課 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 公示送達／納入通知書・納付書／後期保険料 ５年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 動産公売会 公売会案内　広報・暮らしの情報＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 公用請求　納付証明　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 医療費適正化 ジェネリック 効果＿下半期　ジェネリック医薬品／医療費 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 厚生省ポータルサイト　　　　　　保年共通 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 厚労省・県通知その他／給付共通 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 国民年金各団体全般 厚労省年金局発　通知・依頼　１／２ １年

保険年金課 2024 国民年金各団体 国民年金各団体全般 厚労省年金局発　通知・依頼　２／２ １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 厚労省返納／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 口座振込連絡票／国保・届書 継続

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 口座振替開始通知書（個別）＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 口座振替勧奨文書＿口座振替収納 ５年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 口座振替辞退申出書 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 口座振替納付（変更）申出書 継続

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 口座振替不能通知書　　　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 広原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 広報・ＨＰ掲載依頼　　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 広報・周知協力国年法改正　資格全般厚生局 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 広報委員会＿国保連合会＿課長会議 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 広報都城・暮らしの情報　掲載原稿／課共通 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 甲斐元町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 高額　外来年間合算　マニュアル　Ｑ＆Ａ 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル 高額介護合算　マニュアル 継続

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算算定 高額介護合算支給額計算結果連絡票 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 高額療養費　外来年間合算 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） 高額療養費＿現物給付確認／月報（事業状況 ５年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル 高額療養費・療養費　マニュアル 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 高額療養費限度額見直し　厚労省通知／給共 継続

保険年金課 2024 給付共通 国・県通知、調査 高額療養費限度額見直し厚労省通知／給共 継続

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 高額療養費支給申請勧奨　１２～３月　後期 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 高額療養費支給申請勧奨　４～７月　後期 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 高額療養費支給申請勧奨　８～１１月　後期 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 高額療養費支給申請書　一時預り　後期 １年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 高額療養費等振込エラー　後期 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 高額療養費用　窓開き封筒作成 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町江平　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町前田　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町大牟田　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町笛水町　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町東霧島　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高崎町縄瀬　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高城町石山・大井手　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高城町有水・四家　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 高崎・高城　整理表 高城町穗満坊・桜木　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 高木町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続



保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 任意・後納・死亡一時 高齢者任意加入申出者受付簿／国年給付 ３年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 高齢受給者証　年度更新　負担割合判定 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 国保広域化全般 国・県　通知、照会、回答　／国保広域化 ３年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 国・県・情報政策課通知　情報連携 継続

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 国・県通知　連合会委託契約　保険者間調整 継続

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 国外転入等勧奨対象者一覧表（外国人） ３年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 国外転入等勧奨対象者一覧表（日本人） ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 国通知　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 国通知　社会保険表章用疾病分類表／交付金 ５年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 国年事務費交付金精算交付申請／決定 １０年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 国年重複登録アクロ処理画面　確認用記録 １年

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 国年免除・猶予申請に係る被災状況届 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 国費／産前産後保険料負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 国費／通知・申請／基盤安定負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 国費／未就学児均等割保険料負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 国保　決算明細書（前年度）＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 国保　収納率状況報告　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 国保　条例・規則等の改正　／課共通 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 国保　条例・規則等検討資料　　／課共通 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 国保　特徴　徴収済通知書　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 国保　納付済通知書　　　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 国保　不納欠損　　　　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 国保　保険者証更新ポスター　／課共通 ３年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替全般 国保　未入力　依頼書　　　＿口座振替収納 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 国保　領収済通知書差押分　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 国保＿報酬・社保料支払／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保１０月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保１１月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保１２月　依頼書　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保１月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保２月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保３月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保４月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保５月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保６月　ゆうちょ　依頼書＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保６月　宮銀　依頼書　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保６月　他銀　依頼書　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保７月　宮銀　依頼書　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保７月　宮銀以外　依頼書＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保８月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 口座振替収納 口座振替依頼（国保） 国保９月　依頼書　　　　　＿口座振替収納 １０年

保険年金課 2024 保険年金課共通 広報・窓口・相談 国保だより　原稿・発注　／課共通 １年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 国保だより／国保・届書 継続

保険年金課 2024 システム管理 ＫＤＢ・ＫＲ－Ｎｅｔ 国保データベース（ＫＤＢ）システム 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 国保連合会共通 国保医療費まとめ＿県内／国保連合会 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 国保運営基金　運用・処分／財務・予算決算 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 国保見積・執行伺・検査調書＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 国保広域化　試算結果　市長協議／全庁共通 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 国保資格遡及取消　不当利得確認／診療報酬 継続

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 国保資格喪失　特定疾病 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保新聞・国保実務 国保実務＿毎週月曜発行＿課内保管／課共通 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 国保主管課長会議資料＿国保連合会 ３年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 国保情報集約システム（契約・更新） 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 条例規則等改正／給付担当 国保条例Ｈ２３．３月改正／給付共通 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 国保新聞年間購読料＿国保連／財務・予算 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 国保診療施設連絡協議会＿課長会議 ３年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 国保総合システム　第三者抽出・照会　操作 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 国保総合システム用プリンタートナー 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 休暇・振替整理／職員 国保担当　職員　休暇処理簿／職員人事 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 時間外勤務命令／職員 国保担当　職員　時間外勤務命令／職員人管 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 旅行命令兼請求／職員 国保担当　職員　旅行命令簿兼請求／職員 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 国保担当＿休暇簿／会計年度任用職員／会計 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 国保担当＿任用手続申請／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 国保届出書処理状況／国保担当共通 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 国保被保険者証返還請求及び資格証交付予告 ５年

保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　　　　操作マニュアル 継続



保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　　　運用スケジュール 継続

保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　　　業務運用マニュアル 継続

保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　　　業務運用協議 継続

保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　　バッチ処理マニュアル 継続

保険年金課 2024 国保標準システム 運用協議議事録 国保標準システム　システム運用マニュアル 継続

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 国保標準化仕様書改訂対応／標準化検討会 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 国保保険給付費交付金返還報告／交付金・負 １０年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 国保連合会からの通知　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 国保連求償委託完了 国保連合会から被害届一式返却　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 国保連合会以外との保険者間調整 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 国保連合会以外との保険者間調整 ５年

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 国保連合会借用パソコン取扱説明 継続

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 国保連合会通知　柔道整復　国保 継続

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 国保連合会通知　保険者間調整 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合システム 国保連合会提供システム用ＰＣ等賃借契約書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 国民健康保険資格確認書交付申請書 継続

保険年金課 2024 全庁共通 マイナンバー個人情報 国民健康保険通知　マイナンバー／全庁共通 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 国民健康保険保険給付費交付金請求／交付金 １０年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 国民年金　基金／担保 国民年金基金　パンフレット 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 国民年金　基金／担保 国民年金基金　概要版　パンフレット 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 国民年金　基金／担保 国民年金基金　資料請求ハガキ 継続

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 国年事務費交付金全般 国民年金市町村事務処理基準　国年交付金 ３年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 概算交付申請　交付金 国民年金事務の市町村との協力連携計画書 １０年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 国民年金障害基礎年金　所得状況届 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 国民年金共通全般 国民年金担当連絡記入票 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 国民年金被保険者関係届 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 国民年金共通全般 国民年金被保険者記録の取扱いに関する覚書 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 納付・口座・クレ払 国民年金付加年金制度のお知らせ 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 今後の運営方針　Ｈ２０作成 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 今町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 今年度予算書／給付共通 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 困難事例取扱　県照会・回答／国保資格 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 懇親会収支明細書＿保険年金課共通 １年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 差額勧奨　出産育児一時金 １０年

保険年金課 2024 医療費適正化 ジェネリック 差額通知システムマニュアル／医療費適正化 継続

保険年金課 2024 全庁共通 債権管理 債権管理マニュアル　Ｈ２９／全庁共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 債権管理 債権管理条例・規則　審査会規定／全庁共通 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（全庁）＿課長 債権管理適正化対策専門部会 １年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 求償　直営 債権管理簿　第三者行為 継続

保険年金課 2024 債権差押 債権差押全般 債権差押　注意事項　　　　　　＿債権差押 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 第三者行為　資料 債権放棄・不納欠損　事例　第三者行為 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 催告書・差押予告書　　　　　　＿滞納整理 １年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 催告書通知　現年度　不当利得／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 再交付申請書　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 再交付申請書　特定疾病 １年

保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 再審査申出状況　国保総合システムデータ ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 妻ケ丘町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 過誤納金一覧／国保 歳出／過誤納金還付一覧表／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 歳出還付明細書兼領収書／後期保険 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 歳出還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 支払済／還付／国保 歳出還付明細書兼領収書／国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 歳出還付明細書兼領収書／支払済／後期 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 災害対策行動マニュアル／全庁共通 継続

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 災害臨時特例補助金通知／国・県・各種協議 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 財産調査　注意事項　　　　　　＿財産調査 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 財政課発＿照会・通知・回答（１０月～） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 財政課発＿照会・通知・回答（６～７月） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 財政課発＿照会・通知・回答（８～９月） ３年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 財務会計事務の手引／財務・予算決算 継続

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 索引／決議書兼通知決議書　　　＿交付要求 １０年

保険年金課 2024 債権差押 債権差押全般 索引／差押決議書・解除決議書　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 索引／捜索調書　　　　　　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 動産公売会 参加申込書兼入札書　　　　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 参考資料　後期高齢者医療広域連合 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 参考事例移送費支給　臓器移植 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 山田・山之口　整理表 山田町山田　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続



保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 山田・山之口　整理表 山田町中霧島　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 山田・山之口　整理表 山之口町　花木　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 山田・山之口　整理表 山之口町　冨吉　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 山田・山之口　整理表 山之口町山之口　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 産前産後期間の国民年金保険料免除 継続

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 産前産後免除・仕様書　システム改修 ３年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 算定基礎の根拠資料　国民年金事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 使用済現金領収帳　　　　　　　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 子ども医療　公費負担　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 子の加算に係る申出書　障害基礎年金 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 市→他市町村　所得調査／起案／後期保険料 ５年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 市営住宅玄関鍵借用申請書　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 市外（１～３月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 市外（１０～１２月）預金調査　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 市外（４～６月）　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 市外（７～９月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 市県民税額決定通知書　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 年次処理　後期高齢 市県民税等の税額更正による変更処理　年次 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 市町村アカデミー研修資料　＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 市町村別年金受給権者状況表 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 市民課　研修会　住民異動届／国保担当共通 １年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金窓口業務 市民課協議資料 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 市民税申告照会　　　　　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 志比田町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 指定に関すること　はり・きゅう・あんま 継続

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 支給状況照会　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 支給申請　診療報酬明細書　審査 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 支給申請書（委任払）　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 支給申請書・はがき郵返分　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 支給停止・停止事由消滅届　各種様式号別 継続

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 支出見込額調報告原稿　国年事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 国保広域化 納付金・標準税率算定 支払＿国民健康保険事業費納付金　／広域化 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 施術者説明会資料　療養費 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 施術料助成　規則、要綱制定 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 施設基準の届出受理　九州厚生局／レセ点検 １年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 死亡　年金受給権者支払保留処理票 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 死亡一時金支給決定決議書・決定伺　国年 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 任意・後納・死亡一時 死亡一時金支給対象者調査リスト・決定通知 ３年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 任意・後納・死亡一時 死亡一時金通知・情報提供　機構／厚生局発 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 氏名（事業所名）検索届書処理票 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 氏名変更届　年金受給権者 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 氏名変更届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 紙・電子媒体届書進達前確認帳票国年１／２ １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 紙・電子媒体届書進達前確認帳票国年２／２ １年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 肢体の障害　診断書第１２０号の３ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 肢体の障害用　診断書留意事項通知 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 視聴障害者ＳＰコード　／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 試算表　点検済／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 試算表／国保・届書 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 資格　法・取扱い　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 資格（取得・喪失）証明書／国保・届書 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 資格・給付　後期事務 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 資格・世帯所得区分　運用管理マニュアル 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 資格確認書・お知らせ再交付申請書／国保 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 資格得喪・関係届 資格記録票（窓口用）国民年金 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 資格取得届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 資格重複者資格喪失処理通知／国保資格管理 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 資格重複喪失届勧奨（１０－３月）／国保資格 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 資格重複喪失届勧奨（４－１０月）／国保資格 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 資格照会（作業依頼書）／国保資格管理共通全般 ３年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 資格喪失届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 資格点検作業日誌／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 資格等取得（喪失）連絡票 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 資料　加算金処理／後期高齢者医療保険料 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 資料／特別返還金／国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 全庁共通 議会　質問対応 資料請求＿議長／全庁共通 ５年



保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 歯科　個人なしエラーリスト／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 事務処理標準システム　　　＿収納担当共通 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納企画＿収納担当 事務処理標準システム　前年＿収納担当共通 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 事務処理標準化部会＿収納担当共通 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 事由該当申出書（口座振替によらない） 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 国年裁定給付共通全般 事例・確認事項・特殊手続国年裁定給付全般 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 時間外・休日勤務及び振替・代休制度／職員 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 時間外マニュアル＿入力操作／職員人事管理 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 時間帯別発券数　集計結果　／課共通 １年未満

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 時差勤務　概要・運用　／職員人事管理保年 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 時差勤務命令簿／会計年度任用職員／会計 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 次年度　簡易申告書　／所得照会／国保税 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 次年度　所得照会書　／所得照会／国保税 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 次年度　当初予算　積算　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 次年度年齢到達予定者の住基情報等の提供 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 次年度予算／還付・充当／国保税 継続

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 次年度予算資料／給付共通 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 自己情報提供不可・不開示該当フラグ解除 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 自己情報提供不可・不開示該当フラグ申出書 継続

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 自動車差押・公売マニュアル　　＿捜索公売 継続

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 辞退　受療委任取扱　柔道整復 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 辞令・任用条件通知書（控）／会計任用職員 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 鹿銀　下半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 鹿銀　上半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 鹿児島銀行＿回答待ち　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 鹿児島銀行＿結果入力中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 鹿児島銀行＿照会準備中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁外） 都城市　以外　整理表 鹿児島県　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 実施状況報告　国民健康保険事業／国・県 ５年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 実施通知／各課依頼　国年事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 実施通知／各課依頼　国民年金事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 実施通知／各課依頼　算定基礎　国年交付金 １０年

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 実施要項・通知　年金生活者支援給付金 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 実績調査報告　保険者努力／交付金、負担金 １０年

保険年金課 2024 国保広域化 補助金　国保広域化 実績報告＿国保制度準備事業補助金／広域化 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 実態調査　収受・回答　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 実態調査／国保　特別療養費 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 実態調査／証／国保 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 実態調査照会（№１～５０）　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 実態調査照会（№１０１～）　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 実態調査照会（№５１～１００）＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 実態調査待ち　督促状保管　　　＿滞納整理 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 写し　公金管理・金庫内点検・釣銭残高確認 ５年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 社会保険研究所　図書あっせん見本 １年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 社会保険料控除証明　一斉通知　＿収納処理 １年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 社会保険料控除証明　後期　郵返＿収納処理 １年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 社会保険料控除証明　国保　郵返＿収納処理 １年

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 社会保障・税番号制度について　年金担当控 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 各種団体案内資料作成 社会保障推進協議会＿国保アンケート／課共 ３年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト過誤・返戻 社保資格取得（喪失）事業所確認／レセ点検 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 社保庁還付一覧／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 若葉町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 取扱い通知　高額介護合算申請支給 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 取扱説明＿電話＿掃除機＿電動パンチ／財務 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報・月報国保全般 取扱説明書コクホ・ライン端末　年報・月報 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 手引き　旧被扶養者／減免・国保 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 手引き　災害その他特別な事情／減免・国保 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 手引き　市民・資産税減免／減免・国保 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 手引き　未処理　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 手引き／還付・充当／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 固定減　加算金／国保 手引き／固定資産税減額／国保税 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 手書き証　一般　国保被保険者証明書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 手書き証　前期　国保被保険者証明書 継続

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 種別等加入資格の取扱　厚生局通知国民年金 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 受給権者支給停止事由該当届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 受給権者所得状況届　無拠出障害年金現況届 継続



保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 受給者送付先・口座変更申出書成年後見人用 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 受取機関変更届　年金受給権者 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 受診者証交付申請書　はり・きゅう・あんま ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 受診者証事前申請　はり・きゅう・あんま ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 初診日確定証明様式 受診状況等証明書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 初診日確定証明様式 受診状況等証明書が添付できない申立書 継続

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 受任通知書（債権確認依頼）　　　＿交付要求 １０年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 受領委任払　下半期　はり・きゅう・あんま ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 受領委任払　市助成はりきゅう　後期 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 受領委任払　上半期　はり・きゅう・あんま ５年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 預金差押処理 受領書　郵送差押　　　　　　　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 収入日計表（電算帳票）　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 収納＿報酬・社保料支払／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 収納支援ツール対象者一覧表　１／２ ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 収納支援ツール対象者一覧表　２／２ ３年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 収納消込エラー　　　　　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 休暇・振替整理／職員 収納担当　職員　休暇処理簿／職員人事 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 時差勤務命令簿／職員 収納担当　職員　時差勤務命令簿／職員人事 ５年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 旅行命令兼請求／職員 収納担当　職員　旅行命令簿兼請求／職員 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 収納担当＿休暇簿／会計年度任用職員／会計 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 採用手続／任用職員 収納担当＿任用手続申請／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 収納担当共通資料・回覧／収納担当共通 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 収容証明一覧／国保資格管理共通全般 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 周知・広報　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 修繕　夏尾 ５年

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 集団的個別指導　九州厚生局・宮崎県 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 住基台帳による住所更新停止・解除申出書 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 住所地特例／該当・非該当届／１１６条の２ ５年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 住所変更届　年金受給権者 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 住民異動届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 広報／文書管理　年金 住民発メール・ＨＰによる質問／回答 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 住所・口座変更　国年 住民票コード登録申出書 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 市外住民／国保資格 住民票転出確定待ち／国保資格得喪 継続

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／現年度 充当未処理／還付明細書兼領収／後期 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 現年度未払／国保還付 充当未処理／還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 柔整レセプト資格確認結果表　遡及分 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 柔整施術療養費審査委員会委員／療養費（柔 ３年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 柔道整復師会通知／国保 継続

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 重度心身障害者　公費負担　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 重度心身障害者　公費負担　他市町村　高額 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 祝吉１～３丁目　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金申請書 出産育児一時金　県通知 ５年

保険年金課 2024 出産一時金・葬祭 出産一時金連合会 出産育児一時金関係政令改正　施設一覧 継続

保険年金課 2024 国保広域化 補助金　国保広域化 出産育児一時金臨時補助金／広域化＿５年 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 出産育児交付金報告　　年報・月報 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 出納員等印鑑票　　　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 出納閉鎖・還付未済／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 税率算定／国保税 出力帳票仕様／保険税適正算定マニュアル 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 循環器疾患　診断書第１２０号の６－１ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 循環器疾患用　診断書記入上の注意 継続

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 処方箋への保険薬剤師記名／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 全庁共通 債権管理 処理・提出　債権審査会　放棄案件／全庁共通 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム 処理管理台帳　／課共通 １年

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 処理結果一覧表・仕様書　システム改修 ３年

保険年金課 2024 全庁共通 マイナンバー個人情報 初回登録＿健康保険証利用＿マイナ／全庁 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 初診日確定証明様式 初診日に関する第三者の申立書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 初診日確定証明様式 初診日特定参考資料（アンケート）疾病別 継続

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 国年事務費交付金全般 初任者研修資料　国民年金事務費交付金 １０年

保険年金課 2024 財産調査　収納 給与等照会 所在証明照会（府中刑務所）＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 所在証明請求＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 所得の申立書（免除・猶予申請用）国民年金 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 所得回答（他市町村分）／起案／後期保険料 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 所得照会　月次処理　前期高齢者 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 所得照会回答待ち／国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 機能強化法／給付金法 年金生活者支援給付金 所得情報等提供　年金生活者支援給付金 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢福祉年金 所得状況届　老齢福祉年金 継続



保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 所得照会・回答／後期 所得未申告者案内（呼出）／後期高齢保険料 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 庶務支出用会計資料＿消耗品費／財務・予算 １年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 庶務支出用会計資料＿消耗品費以外／財務 １年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 書かない窓口／国民健康保険共通 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 書留・特定記録郵便物等受領証　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 傷病手当金／給付共通 継続

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 償還払　はりきゅう　後期３月診療４月申請 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 償還払　市助成はりきゅう　後期　　～　月 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 償還払　市助成はりきゅう　後期１１月～１月申請分 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 小松原町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 庄内町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 承諾・登録　受療委任取扱　柔道整復 ５年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 承認１　年金免除猶予申請通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 承認２　年金免除猶予申請通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 承認３　年金免除猶予申請通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 ４月～一般免除通知 承認４　年金免除猶予申請通知書発行一覧表 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 松元町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 支払済／還付／国保 消込依頼中／還付明細書兼領収書／国保税 継続

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 照会・回答／庁内／国保担当共通 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 宮崎県保険者協議会 照会・通知　宮崎県保険者協議会／国・県・ ５年

保険年金課 2024 国保広域化 補助金　国保広域化 照会・通知＿国保制度関係補助金／広域化 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 市町村一般事務打合せ 照会・通知＿市町村一般事務打合せ／国・県 １０年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 国保連合会共通 照会・通知・報告（１０月～）／国保連合会 １年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 国保連合会共通 照会・通知・報告（４～６月）／国保連合会 １年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 国保連合会共通 照会・通知・報告（７～９月）／国保連合会 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 照会暗証番号　太陽銀行　　　　＿財産調査 継続

保険年金課 2024 療養費適正化 １回目　二次点検委託 照会対象・照会結果等　報告書 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ２回目　二次点検委託 照会対象・照会結果等　報告書 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ３回目　二次点検委託 照会対象・照会結果等　報告書 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ４回目　二次点検委託 照会対象・照会結果等　報告書 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 菖蒲原町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 証窓開き封筒／証／国保 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 証台紙・ケース／証／国保 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害基礎年金　窓口相談記録票 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害基礎年金の手続きをされる方へ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害基礎年金の請求に必要な書類 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害基礎年金納付要件確認依頼書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 障害給付額改定請求書　様式第２１０号 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害給付請求事由確認書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 障害給付請求事由確認書 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） 障害者（月報報告）　事業月報・確定集計表 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） 障害者２割負担者　事業月報・確定集計表 ５年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 障害認定取消申請書　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 障害認定対象者データ ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 障害認定日請求用　診断書作成留意事項 継続

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 障害認定有効終了リスト　後期高齢 １年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 障害年金ガイド年度版 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 未進達裁定請求・届書 障害年金現況届・診断書　未進達国年給付 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 障害年金受給権者支給停止額変更届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 障害不該当届　障害給付受給権者 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 上水流町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 上川東　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 上町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 上長飯町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 上東町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 時間外勤務命令／職員 上半期　時間外チェック・是正書／職員人事 ３年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 上半期／所得照会／起案／保険税賦課 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 上半期／所得照会回答／起案／保険税 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 国保資格管理共通全般 上半期／生活保護開始廃止者リスト／資格 １年

保険年金課 2024 全庁共通 債権管理 上半期＿債権管理連絡調整会議／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 上半期＿調査・回答＿国民健康保険課／国県 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 上半期＿電子コピー代請求通知／財務・予算 １年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 上半期所得照会発送者一覧表／国保税賦課 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 情報化サポーター　　　　　　　　保年共通 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 情報政策課宛作業依頼書　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 情報政策課発／照会・通知・回答 ３年



保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 決算　事務費交付金 情報政策課予算整理簿／決算資料国年交付金 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 情報連携／国保担当 情報連携可能事務手続き一覧・省略可能書類 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 情報連携管理ツール 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 条例改正＿国民健康保険税条例　／課共通 ３０年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 職員課発／照会・通知・回答（４月～８月） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 職員課発／照会・通知・回答（９月～３月） ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 職員厚生会＿評議員会＿保険年金課共通 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム 職員情報権限設定シート　／課共通 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 職員駐車場利用者名簿＿職員・嘱託／課共通 継続

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 職権適用者一覧表（適用勧奨） ３年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 信用金庫＿回答待ち　　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 信用金庫＿結果入力中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 信用金庫＿照会準備中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 審査送付書一覧　書籍斡旋等通知／国保連合会 １年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 振込エラー処理報告書　国保税 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 振込エラー処理報告書／後期高齢者医療 ５年

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 振込依頼票（テレ用紙）／様式／国保税 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 振込入金元調査　　　　　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 国保広域化 補助金　国保広域化 申請・交付決定＿国保制度関係補助金／広域 ３年

保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 申請・実績　へき地出張診療事業費補助金 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 申請書　旧被扶養者／減免・国保 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 申請書　災害／減免　国保 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 申請書　産前産後軽減／減免・国保 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 申請書　収容／減免・国保 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 未進達裁定請求・届書 申請書類　受理・進達マニュアル　国年給付 継続

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 申立及び誓約書　一時預り　後期 １年

保険年金課 2024 診療所 診療所／施設管理 診療施設管理　写真（夏尾診療所） 継続

保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 診療所使用料及び手数料改正条例 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 診療報酬　調定通知書　西岳 ５年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 診療報酬等請求内訳書　柔道整復 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 診療報酬明細　個人情報　厚労省／レセ点検 継続

保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 診療報酬明細再審査結果　連合会／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 診療報酬明細書（写）送付／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプト内容点検委託 診療報酬明細内容点検委託／レセプト点検 継続

保険年金課 2024 診療報酬 病歴・情報開示 診療歴照会　いきいき長寿課請求／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 病歴・情報開示 診療歴照会　労働基準監督署請求／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 腎・肝・糖尿病　診断書第１２０号６－２ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 腎疾患・肝疾患・糖尿病　留意事項通知 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 図上訓練／防災訓練／総務部発／照会・通知 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 不現住／職権処理 水道契約調査／国保居所不明被保険者 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 世帯継続性判定　高額療養費 ３年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 世帯変更届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 生活困窮者自立支援連携会議＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 生活保護／国保資格管理共通 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 生活保護による法定免除該当・非該当一覧 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 生活保護リスト　後期高齢 １年

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 生活保護開始・廃止の情報提供　＿執行停止 １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 生活保護開始・廃止の情報提供要領／課共通 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 生計維持確認届　無拠出障害年金現況届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 精神の障害　診断書第１２０号の４ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 精神の障害用　医師宛配布文書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 精神の障害用　記載要領 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 精神の障害用　診断書留意事項通知 継続

保険年金課 2024 診療所 診療所／医師 西岳　契約　医師等業務委託 ５年

保険年金課 2024 診療所 診療所／医師 西岳　保険　医師傷害保険 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 西岳診療所＿体制＿存続方針／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） な行　整理表 西岳町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 西銀　下半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 西銀　上半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） な行　整理表 西町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 西日本銀行＿回答待ち　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 西日本銀行＿結果入力中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 西日本銀行＿照会準備中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 請求一覧表　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／１０月～１１月／交付金・負担 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／１２月～１月／交付金・負担金 １０年



保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／２月～３月　／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／４月～５月　／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／６月～７月　／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 請求交付金／８月～９月　／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 切手・郵券受払簿／所在カード／財務・予算 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 課長事務・会議全般 接遇向上＿組織＿課長組織 ３年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（全庁）＿課長 接遇向上委員会＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） さ行　整理表 千町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル 専用プリンター＿マニュアル＆注文書 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 前期高齢者報告（納付金基礎）　年報・月報 １０年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 前月分　障害認定及び資格取得届書 １年未満

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 前田町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） 前年度４～５月（Ｂ～Ｆ表）事業報告　月報 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 決算・監査 前年度決算　繰入・繰出資料　国保／財務 ５年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 決算・監査 前年度決算審査資料　事情聴取／財務・予算 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会１～５０　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会１０１～１５０　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会１５１～２００　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会２０１～２５０　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会２５１～３００　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会前年度分 前年度照会５１～１００　所得照会／国保 ５年

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 全額免除・納付猶予継続申請取下申出書 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 全般＿部課発照会・通知・回答（１０月～） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 全般＿部課発照会・通知・回答（４～９月） ３年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 捜索　書式　　　　　　　　　　＿捜索公売 継続

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 捜索マニュアル　宮崎県税務課　＿捜索公売 継続

保険年金課 2024 国保広域化 システム・国保広域化 操作手引き＿国保情報集約システム／広域化 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 早水町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 早鈴町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 療養費適正化 ３回目　二次点検委託 相違あり　返戻　アンケート結果 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ３回目　二次点検委託 相違あり　返戻不可　アンケート結果 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ２回目　二次点検委託 相違なし　アンケート結果 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ３回目　二次点検委託 相違なし　アンケート結果 ５年

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 相談申出票 継続

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 窓口マニュアル／後期高齢者医療保険 継続

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 窓口マニュアル／国民健康保険 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金窓口業務 窓口業務支援システム ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 窓口電話対応マニュアル／職員向け／後期 ３年

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 窓口用封筒　年金窓口用 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 総会・研修会通知　全国都市国民年金協議会 ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 総合政策　照会・通知・回答（１０～３月） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 総合政策課　照会・通知・回答（４～９月） ３年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総務部発　照会・通知 総務課発／照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 総務省　市町村税課税状況等の調／国・県 １０年

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 葬祭費支給申請書　一時預り　後期 １年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 葬祭費請求書／国保・届書 継続

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 送付先変更届　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 送付先変更届　高額療養費 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 資格異動届・証明 送付先変更届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 蔵原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 損保関係団体との取り決め締結 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 他課からの依頼　　　　　　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 他課からの照会　給付　後期高齢者 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 他課からの照会　療養費支給　療養費　国保 ５年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 捜索・動産公売全般 他課への立会人依頼　　　　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 他課主管データ利用作業依頼 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 他機関からの照会　後期高齢 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁外／通知・照会 他機関からの調査・回答　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費申請書 他保険者計算　外来年間合算　支給申請書 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 太陽（１～３月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 太陽（１０～１２月）預金調査　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 太陽（４～６月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 太陽（７～９月）預金調査回答　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 太郎坊町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 滞納　法・取扱い　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 滞納のない証明　はりきゅう助成施術者 ５年



保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 滞納繰越／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 滞納繰越分　調定　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 滞納繰越分調定伝票／後期高齢者医療保険料 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 滞納者情報　照会・回答　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 滞納整理実務研修　復命書　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 ねんきん定期・特別便 貸与契約（無償）・利用者登録　窓口可搬機 ３年

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 人事管理全般／職員 貸与品貸与簿　／職員人事管理／保年 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 退職　該当届兼被扶養者認定届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 退職　資格喪失届／国保・届書 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 退職　手書き証　被保険者証明書／国保届書 継続

保険年金課 2024 システム管理 国保総合マニュアル 退職振替　結核・精神　マニュアル 継続

保険年金課 2024 退職振替　給付 療養給付費退職振 退職振替作業マニュアル　県依頼、回答 ５年

保険年金課 2024 退職振替　給付 療養給付費退職振 退職被保険者　県通知等 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 大王町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 大岩田町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 大規模災害時後方支援計画＿概要／全庁共通 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 大量郵便物差出表（控）／所在カード／財務 継続

保険年金課 2024 国保広域化 専門部会・国保広域化 第１・２回　広報部会／国保連合／広域化 ３年

保険年金課 2024 国保広域化 専門部会・国保広域化 第１・２回　財政部会　／国保広域化 ３年

保険年金課 2024 国保広域化 専門部会・国保広域化 第１・２回　事務処理標準化部会／広域化 ３年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第１０回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第１０回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第１１回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第１１回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第１２回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第１２回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 国保広域化 連携会議・国保広域化 第１回　国保広域化等連携会議　／広域化 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 第１回＿国保運営協議会＿通知・資料／課共 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 第１回ヒア資料＿市長政策合意書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 宮崎県保険者協議会 第１回宮崎県保険者協議会／国・県・各種協 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第１回検討会・合同ＷＴ＿議事録 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第１回合同ワーキングチーム検討会 ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（連合会・県）課長 第１回国保広域化連携会議＿連合会 ３年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第１回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第１回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第２回　検討会　開催／国・県・各種協議会 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 連携会議・国保広域化 第２回　国保広域化等連携会議　／広域化 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 第２回ヒア資料＿市長政策合意書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 宮崎県保険者協議会 第２回宮崎県保険者協議会／国・県・各種協 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第２回合同ワーキングチーム開催 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第２回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第２回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 社保診療報酬支払基金 第２号被保険者数等報告　　　　年報・月報 １０年

保険年金課 2024 国保広域化 専門部会・国保広域化 第３・４回　財政部会　／国保広域化 ３年

保険年金課 2024 国保広域化 専門部会・国保広域化 第３・４回　事務処理標準化部会／広域化 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第３回　検討会　開催／国・県・各種協議会 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 連携会議・国保広域化 第３回　国保広域化等連携会議　／広域化 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 市長協議・政策合意 第３回ヒア資料＿市長政策合意書／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 宮崎県保険者協議会 第３回宮崎県保険者協議会／国・県・各種協 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第３回合同ワーキングチーム開催 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第３回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第３回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第４回　検討会　開催／国・県・各種協議会 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 連携会議・国保広域化 第４回　国保広域化等連携会議　／広域化 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 システム標準化検討会 第４回合同ワーキングチーム開催 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第４回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第４回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第５回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第５回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第６回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第６回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第７回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第７回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第８回申請　保険者間調整（請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第８回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者への請求 第９回申請　保険者間調整（請求分） ５年



保険年金課 2024 不当　保険者間調整 他保険者からの請求 第９回申請　保険者間調整（被請求分） ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 第三者（交通事故）損害賠償求償事務手引き 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 第三者求償事務の手引き（宮崎県版） 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 第三者求償取組　数値目標設定状況調査資料 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 第三者行為　情報提供を受ける法的判断 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 第三者行為求償事務担当者研修会　庶務全般／第三者 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 国保連合会 第三者行為求償対象候補一覧表 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害年金請求様式 第三者行為事故状況届　様式・説明書き 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 第三者行為　資料 第三者行為訴訟資料　宮崎地裁 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 第三者行為　資料 第三者行為訴訟資料　最高裁 継続

保険年金課 2024 第三者行為　個人 第三者行為　資料 第三者行為訴訟資料　福岡地裁 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者勧奨・届出 第三者行為被害届提出勧奨・再勧奨 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 第三者納付金　　　　　　　　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 鷹尾　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 担当宛事務連絡　後期高齢広域連合 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 担当長会（１０月～１２月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 担当長会（１月～３月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 担当長会（４月～６月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 担当長会（７月～９月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 短期証・資格証　手引き／証／国保 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 地域防災計画＿風水害・共通対策／全庁共通 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 地図　はりきゅうあんま往療料調査用 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口申請共通全般国年 地図付パンフレット＿年金事務所案内／窓口 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 地方財政状況調査依頼・回答／照会・通知 ３年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 地方税統一ＱＲコード収納＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 全般／部課発照会通知 畜産課＿農政部発＿照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保事務標準システム 中央会サポートサイトのお知らせ　／課共通 １年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 中央会通知／負担割合等突合／国保一部負担 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） な行　整理表 中原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） な行　整理表 中町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 庁外　調査・照会・回答／給付共通 ５年

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 庁内　調査・照会・回答／給付共通 ５年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 広報／文書管理　年金 庁内依頼・回答 １年

保険年金課 2024 給付共通 給付共通全般 庁内会議／給付共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 全庁共通全般 庁内会議／全庁共通 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 庁内研修　　　　　　　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 徴収事務研修　　　　　　　＿収納担当共通 １年

保険年金課 2024 滞納整理　収納 滞納整理全般 徴収猶予申請書・決定書　　　　＿滞納整理 １０年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 徴税・徴収・調査吏員証　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 診断書様式（各傷病） 聴覚・鼻腔・言語　診断書第１２０号の２ 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 聴覚・鼻腔・口腔・言語　留意事項通知 継続

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 保健事業　後期高齢 調査　回答　後期高齢者医療広域連合 ５年

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 調査・意見照会　国年電子媒体化九州厚生局 ３年

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 調査・回答　国年資格全般　九州厚生局発 ３年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 国年事務費交付金全般 調査・回答　国民年金等事務費交付金 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 調査・回答　都城年金事務所 ３年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 調査依頼・回答（国民健康保険税） ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 レセプトチェック 調剤　個人なしエラーリスト／レセプト点検 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 長期管理者　１１０１１３１９／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 追納額早見表　国民年金保険料 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 追納申込書　国民年金保険料 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 任意・後納・死亡一時 追納制度　通知・情報提供　機構／厚生局発 継続

保険年金課 2024 医療費適正化 ジェネリック 通知　ジェネリック医薬品／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 通知　県国民健康保険課／後期高齢者医療全 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期高齢者医療庶務 通知　後期高齢広域連合 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 通知　政令、省令、通達等公布／国・県・各 １０年

保険年金課 2024 国保広域化 納付金・標準税率算定 通知　納付金・標準保険税率／広域化 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 通知　療養給付費等負担金／交付金・負担金 １０年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 通知　療養費支給明細書 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 実地調査／厚生労働省 通知／厚労省実態調査／国保担当共通 １０年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 給付　国保連合会 通知／国保連合会・後期連合会 １年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 通知・依頼　都城年金事務所　１／２ ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 通知・依頼　都城年金事務所　２／２ ３年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 システム管理　年金 通知・依頼・照会　情報政策課宛 ３年

保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 通知・回答　九州厚生局 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 通知・回答／後期技術的助言／後期保険料 ５年



保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 通知・回答・会議　宮崎県国保地域医療学会 ５年

保険年金課 2024 診療所 診療所／共通 通知・回答・会議　診療施設連絡協議会 ５年

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 通知・仕様書　電子媒体化システム改修 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 通知・資料　宮崎県九市国民年金協議会 ３年

保険年金課 2024 保険年金課共通 各種団体案内資料作成 通知・資料＿都道府県ブロック会議／課共通 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 通知・実施録　九州都市国民年金協議会総会 ３年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 都市国保協議会 通知・照会＿九州都市国保協議会／国・県 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 予算／後期高齢者共通 通知・照会＿県後期高齢者医療広域連合 ３年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 通知・照会＿申請　県２号繰入／交付金・負 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 通知・照会・回答／庁外／国保担当共通 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 通知・申請／国費その他特別調整／交付金 １０年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　国保 通知・調査・管理　不当利得／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 会議　国保連合会 通知案内　国保主管課長会議　国保連合会 ３年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 会議　国保連合会 通知案内　理事会・総会（７月、２月）国連 ５年

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 通知文書　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 釣銭　借用書／残高確認書　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 低Ⅰ・Ⅱ　Ⅱの長期　認定証申請書 ５年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 課長事務・会議全般 定期監査講評＿業務＿課長組織 ３年

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 定期更新　限度額・標準負担額減額認定証 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 定期更新　特定疾病 ５年

保険年金課 2024 債権差押 債権差押全般 定期預金差押　　　　　　　　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 提出　実績報告　療養給付費負担金／交付金 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 実地調査／厚生労働省 提出用世帯票１～１００／厚労省実態調査 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 実地調査／厚生労働省 提出用世帯票１０１～２００／実態調査 １０年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 実地調査／厚生労働省 提出用世帯票２０１～／厚労省実態調査 １０年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 税率算定／国保税 適正算定マニュアル試算システム操作手順 継続

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 適用関係届書申出書・仕様書　システム改修 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 適用状況・保険料収納状況一覧表 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 天神町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者勧奨・届出 点検・抽出　第三者疑いレセプトによる勧奨 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 １回目　二次点検委託 点検結果　再審査・疑義申請書 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ２回目　二次点検委託 点検結果　再審査・疑義申請書 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 ４回目　二次点検委託 点検結果　再審査・疑義申請書 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 公用車管理 点検車両一覧＿保年課専用公用車／全庁共通 ３年

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 点字請求代筆料　はりきゅうあんま施術料 ５年

保険年金課 2024 高額療養費 高額療養費　庶務 電子印承認願　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 電子起案／宛先人変更調べ／後期保険料通知 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 電子公印／保険証・資格証　国保 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 電子申請対象届書操作方法 ３年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 電子進達異動報告作成控　１／４ １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 電子進達異動報告作成控　２／４ １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 電子進達異動報告作成控　３／４ １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 電子進達異動報告作成控　４／４ １年

保険年金課 2024 全庁共通 文書管理 電子文書管理システムマニュアル／全庁共通 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 電話料　夏尾 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 都原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 都城市はり・きゅう・あんま師会　協定 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 医療費・ジェネリック 都城市後期　医療費等分析業務報告書 ５年

保険年金課 2024 保険年金課共通 各種団体案内資料作成 都城市社会福祉施設等連絡会　／課共通 １年

保険年金課 2024 診療報酬 病歴・情報開示 都城市診療報酬明細書等開示事務取扱要領 継続

保険年金課 2024 全庁共通 計画・報告・事業概要 都城市地域防災計画＿防災会議／全庁共通 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 都城市保険年金課宛　返信用封筒 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 都城年金事務所宛　返信用封筒 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 国年裁定給付共通全般 都城年金事務所宛進達　給付決裁管理表 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 都城年金事務所管内市町国民年金事務研修会 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 都城年金事務所 都城年金事務所主催　担当者説明会 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 都城農協　下半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 都城農協　上半期　預金調査回答＿財産調査 １年

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 都城農協＿回答待ち　　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 都城農協＿結果入力中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 都城農協＿照会準備中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（庁外）＿課長 都城北諸県地域・職域連携推進会議 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 都島町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 国保広域化 県国保運営方針 都道府県国保運営方針策定要領　／広域化 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 都北町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 東町　　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続



保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 東日本大震災に関する通知　１～２０ 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 東日本大震災に関する通知　２１～４０ 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 東日本大震災に関する通知　４１～ 継続

保険年金課 2024 高額療養費 特定疾病 当月受付申請書　台帳　マニュアル 継続

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 障害認定・資格取得届 当月分　障害認定及び資格取得届書 １年未満

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 翌年度予算編成 当初配当要求＿時間外・会計年度任用職員等 １年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 当初予算編成資料　年金担当 １年

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 藤元メディカル　減免リスト　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 特徴１０～３月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 調定／国民健康保険税 特徴４～９月／賦課調定／国民健康保険税 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 特定記録　問合せ番号　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 マイナンバー個人情報 特定個人情報　漏えい時対応／全庁共通 継続

保険年金課 2024 全庁共通 マイナンバー個人情報 特定個人情報＿届出書・確認票／全庁共通 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 福岡広域事務センター 特定個人情報等送付票（市区町村用） １年

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 特定個人情報保護評価（ＰＩＡ）／課共通 １０年

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 特定個人情報保護評価書 継続

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 資格業務　後期申請書 特定疾病認定申請書　一時預り　後期 １年未満

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 特別の事情等に関する届出書／資格証交付 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 特別障害給付金請求に必要な書類・請求書 継続

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 特別調整交付金　へき地運営費 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 予算／後期高齢者共通 特別調整交付金（長寿・健康）はり灸／後期 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 特別療養費　２年経過未請求レセプト 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 特別療養費　療養費未請求分レセプト 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 特別療養費の支給措置解除通知／証／国保 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 特別療養費支給予告　資格確認書返還／国保 ５年

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 特例任意加入確認書　老齢基礎年金 継続

保険年金課 2024 滞納整理　収納 公示送達 督促状公示送達　　　　　　　　＿滞納整理 ５年

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 督促状発送　　　　　　　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者勧奨・届出 届出様式　後期　第三者行為 継続

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者勧奨・届出 届出様式　国保　第三者行為 継続

保険年金課 2024 高額介護合算 高額介護合算申請支給 内訳に関する調査　高額介護合算申請支給 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 南横市町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　下半期 南銀　下半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 財産調査　収納 預金調査回答　上半期 南銀　上半期　預金調査回答　　＿財産調査 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 南鷹尾町　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 南日本銀行＿回答待ち　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 南日本銀行＿結果入力中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 南日本銀行＿照会準備中　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 二要素認証システム（静脈認証）管理者用 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報（事業状況報告） 乳幼児　事業月報・確定集計表 ５年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 入力・チェック済　国民年金被保険者関係届 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 支払済／還付／国保 入力済　口座振込連絡票／国民健康保険税 １年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 入力済・未チェック国民年金被保険者関係届 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免／国保／賦課 入力手引き　標準システム／市民資産税減免 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 任意加入の納付額及び年金増加額表 継続

保険年金課 2024 被保険者申請　国年 任意加入・追納 任意加入申出について（念書） 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 任意継続案内／国保・届書 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 留意事項通知　診断書 認定日の特例請求用　診断書作成留意事項 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 年金　決算状況説明資料 ５年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 年金財務・予算・決算 年金　現年度予算執行資料 １年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 年金＿報酬・社保料支払／会計年度任用職員 ３年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 不現住／職権処理 年金加入状況調査／国保居所不明被保険者 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 適用適正　勧奨　職権 年金記録／国保資格管理共通 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 年金記録照会申出書 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 広報／文書管理　年金 年金原稿広報都城掲載起案・作成要領 １年

保険年金課 2024 債権差押 年金差押 年金差押全般　　　　　　　　　＿債権差押 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害基礎年金国年全般 年金裁定請求の遅延に関する申立書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 年金支給繰下げ申出書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 年金支給繰上げ申出書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 年金支給繰上げ請求書（念書） 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 当日窓口受理申請書 年金受給権者支払保留処理票＿説明・案内済 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 年金受給選択申出書 継続

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 概算交付申請　交付金 年金生活者支援給付金事務の協力連携計画書 １０年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 年金生活者支援給付金請求書・案内　／受給 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害年金請求様式 年金請求書（国民年金障害基礎年金） 継続

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 国年裁定給付共通全般 年金請求書添付の証明書類原本還付事務取扱 継続



保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口申請共通全般国年 年金相談予約チラシ　　　　／窓口申請共通 継続

保険年金課 2024 職員人事管理／保年 休暇・振替整理／職員 年金担当　職員　休暇処理簿／職員人事 継続

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 休暇・時差／任用職員 年金担当＿休暇簿／会計年度任用職員／会計 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 可搬型照会用窓口装置 年金担当者登録・削除届　可搬型照会用 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 年見町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 年次・例月　アクロ・封緘マニュアル／後期 継続

保険年金課 2024 所得照会／国保税 所得照会共通全般 年次所得照会／国民健康保険税 ５年

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 納期限変更告知書　　　　　　　＿交付要求 １０年

保険年金課 2024 債権差押 債権差押全般 納税管理課合同差押　　　　　　＿債権差押 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 納税通知・税額更正通知用封筒／国保税 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 納税通知書発注　／国保賦課共通全般 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 納税通知書返送／国保賦課共通全般 １年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 納入書・領収控え　　　　　＿収納担当共通 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 求償　直営 納入通知書　一般　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 納付額支払・本人負担分受入＿雇用保険料 ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 納付書・ストックフォーム・封筒発注納品 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 納付方法変更（取消）申出書／後期保険料 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 国保賦課共通全般 納付方法変更申出　／国保賦課共通 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 後期・退職 納付方法変更申出書　後期高齢者医療保険料 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 納付方法変更申出書　国民健康保険税 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 予算／後期高齢者共通 派遣支弁金・財政提供資料／後期広域連合 ５年

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 破産＿交付要求の参考資料 継続

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 破産競売以外（その他）＿交付要求の参考資料 継続

保険年金課 2024 交付要求 交付要求全般 破産手続き開始同時廃止　　　　＿交付要求 １０年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） あ行　整理表 梅北町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 債権差押 債権差押全般 売掛金差押　　　　　　　　　　＿債権差押 １０年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 八幡町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 判定資料　結核・精神　調整交付金／交付金 ５年

保険年金課 2024 国民健康保険担当共通 国保・後期／共通全般 繁忙期　問合せ　電話受付票／国保担当共通 １年

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 番号制度の導入に伴う年金概事務要案厚生局 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 マイナンバー制度 番号制度導入に伴う年金事務の取扱通知調査 継続

保険年金課 2024 照会・通知・各部課発 総合政策部発照会通知 秘書広報課発＿照会・通知・回答 ３年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 被扶養者確認連絡票／保険料軽減／後期高齢 １年

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 当日窓口受理申請書 被保険者関係届書＿当日受付　　／窓口申請 継続

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 被保険者資格取得最終勧奨対象者一覧表 ３年

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達確認　国年関係届 被保険者住所変更通知書 ３年

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 年次処理　後期高齢 被保険者証　年次更新処理（１回目）／後期高齢 １年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 被保険者証再交付依頼（公的機関・施設） ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 集約システム／資格 被保険者情報　修正／集約システム ５年

保険年金課 2024 国民年金事務費交付金 精算交付申請　交付金 被保険者数等確認表　算定基礎表交付金 １０年

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／全般 避難確保計画（Ｒ０１作成） 継続

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 非課税（オ）　オの長期　申請書 ５年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 第三者庶務全般 非該当処理事案　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 非自発的軽減申請 非自発的軽減申請資料／入力マニュアル 継続

保険年金課 2024 高額療養費 限度額認定証 非自発的失業世帯　非課税判定 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 賦課届・試算 非自発的離職者用国民健康保険税軽減申請書 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 備品処分調書＿公有財産台帳／財務・予算決 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 備品所管換＿公有財産台帳／財務・予算決算 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 姫城町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 システム管理　年金 標準化システム　資料　１／３ １年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 システム管理　年金 標準化システム　資料　２／３ １年

保険年金課 2024 全庁課共通控年金担当 システム管理　年金 標準化システム　資料　３／３ １年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費支給 標準負担額（食事）差額支給申請書 ５年

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 障害年金請求様式 病歴・就労状況等申立書（障害基礎年金） 継続

保険年金課 2024 国保資格管理共通 不現住／職権処理 不現住調査世帯地図／国保資格管理 ５年

保険年金課 2024 国保資格管理共通 不現住／職権処理 不現住認定　国保資格喪失／国保資格管理 ５年

保険年金課 2024 執行停止 執行停止全般 不現住認定　住民票職権消除　＿執行停止 ５年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 裁定結果一覧通知国年 不支給裁定通知国民厚生年金福岡センター発 ３年

保険年金課 2024 厚生局 厚生局通知資格全般 不整合記録発生防止の取扱い厚年法一部改正 継続

保険年金課 2024 保健事業　国保 はりきゅう助成全般 不正請求　はり・きゅう・あんま 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　現年度 不当利得債権管理簿／診療報酬 継続

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 不動産登記簿照会　　　　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 免除・学特承認通知 免除所得状況調査全般 不突合リスト確認・社保連携データ編集方法 継続

保険年金課 2024 医療費適正化 ジェネリック 不要届　ジェネリック医薬品／医療費適正化 継続

保険年金課 2024 医療費適正化 医療費通知 不要届　医療費通知／医療費適正化 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 簡易申告／国保税賦課 不要分／簡易申告／国民健康保険税賦課 ５年



保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 無拠出年金受給者用 扶養親族に関する申立書　年金給付用 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 負担割合等情報突合調査／国保一部負担金 ５年

保険年金課 2024 国保一部負担金 前期高齢者 負担割合判定手順　前期高齢者 継続

保険年金課 2024 後期高齢者医療全般 後期マニュアル 賦課・徴収　後期事務 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（部・課内）課長 部課長会＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 都市国保協議会 復命書　県都市国保研究協議会研修／国・県 ５年

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口記録様式／封筒 福岡事務センター宛　返信用封筒 継続

保険年金課 2024 国民年金各団体 国民年金各団体全般 福岡事務センター発　事業状況統計表 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 福岡広域事務センター 福岡事務センター発　事業状況統計表 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 国民年金各団体全般 福岡事務センター発　通知・事務連絡 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 福岡広域事務センター 福岡事務センター発　通知・事務連絡 ３年

保険年金課 2024 国民年金各団体 福岡広域事務センター 福岡事務センター発　被保険者住所変更通知 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 福岡出張研修＿復命書　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 財務・公有財産管理 複合機クイックガイド（京セラ）／財務・予 継続

保険年金課 2024 財務・予算決算監査 庶務支出業務 物品／執行伺・請書・検査調書／財務・予算 ３年

保険年金課 2024 捜索・動産公売 動産公売会 物品受領書・落札者一覧　　　　＿捜索公売 ５年

保険年金課 2024 国民年金各団体 全国九州九市協議会 分科会議題一覧　全国都市国民年金協議会 ３年

保険年金課 2024 全庁共通 文書管理 文書文例集・文書事務研修資料／全庁共通 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 平江町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） は行　整理表 平塚町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 基盤安定、療給負担金 変更申請　療養給付費負担金／交付金・負担 １０年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 変更連絡（窓口渡）／保険証・資格証全般 ５年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 返還報告交付金／１２月～１月／交付金・負 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 返還報告交付金／２月～３月／交付金・負担 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 返還報告交付金／４月～５月／交付金・負担 １０年

保険年金課 2024 交付金、負担金 国保保険給付費交付金 返還報告交付金／６月～７月／交付金・負担 １０年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 未進達裁定請求・届書 返却中　申請鑑・申請書　未進達国年給付 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 保険年金課共通全般 返信用封筒差出有効期限更新申請　／課共通 １年

保険年金課 2024 還付・充当／後期高齢 還付・充当／共通全般 返納不要者分　社保庁還付一覧／後期保険 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 弁明の機会付与通知／資格証交付／国保 ５年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ２月更新 弁明の機会付与通知／特別療養費／国保 ５年

保険年金課 2024 レセプト点検 国県レセ点検通知全般 保険医療機関等指定　九州厚生局／レセ点検 １年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 保険基盤安定負担金／繰出繰入／後期連合 ５年

保険年金課 2024 国保広域化 国保広域化全般 保険給付費等交付金ガイドライン／広域化 継続

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 保険者間調整　Ｑ＆Ａ 継続

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 保険者間調整担当者説明会資料 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 税率算定／国保税 保険料（税）適正算定マニュアル／税率算定 継続

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 保険料への充当　給付　後期高齢 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 保険料減免申請・規則／後期高齢者医療賦課 ５年

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 保険料負担金／後期高齢者広域連合納付金 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 後期保険料共通全般 保険料賦課マニュアル／広域連合システム 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 保険料免除・納付猶予　取消申請書 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口申請共通全般国年 保険料免除・納付猶予・学特変更申請書 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 予算／後期高齢者共通 保守委託／広域連合ネットワーク連携機器 ５年

保険年金課 2024 全庁共通 文書管理 保存満了廃棄文書一覧／全庁共通 ３０年

保険年金課 2024 国民健康保険様式 一時保存・保留 保留案件／国保・届書 継続

保険年金課 2024 高額療養費 公費・減免・委任払 母子父子医療　公費負担　高額療養費 ５年

保険年金課 2024 会計任用職員人事管理 報酬社保料／任用職員 報酬社保料通知・実績確認表／会計任用職員 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 法改正　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 豊満町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 収納担当共通 研修・会議・出張徴収 暴力追放都城地区協議会　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） か行　整理表 北原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 国民健康保険様式 全般 本人確認書（身分証明書が無い時） 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 懇親会＿職員厚生会 盆地祭り市役所踊り連＿みこし隊／課共通 １年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 未支給・一時金・寡婦・遺族請求に必要な書類 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 未支給・死亡届　国年 未支給年金・未支払給付金請求書（死亡届） 継続

保険年金課 2024 資格　後期高齢者 資格庶務　後期高齢 未処理異動届　後期高齢 １年未満

保険年金課 2024 国年被保険者関係届 進達処理　国年関係届 未処理入力　国民年金被保険者関係届書 継続

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 減免・更正／賦課資料 未申告呼出／減免更生／国民健康保険税賦課 １年

保険年金課 2024 国年裁定・給付共通 未進達裁定請求・届書 未進達　申請書・裁定請求・届書　国年給付 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 未送付　還付（充当）通知書／国保税 継続

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 ８月更新　年次 未着者再発行連絡票／保険証・資格証／国保 ５年

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 未入力　学生納付特例申請書　国民年金 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 未入力～００９９／口座振込連絡票／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 未入力１１００～／口座振込連絡票／国保税 継続

保険年金課 2024 還付・充当／国保税 還付・充当共通全般 未入力２０００～／口座振込連絡票／国保税 継続



保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 蓑原町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（１０、１１月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（１２、１月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（２、３月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（４、５月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（６、７月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 保年共通＿課長事務 会議（民児協）＿課長 民児協会長会（８、９月）＿会議＿課長会議 １年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） ま行～わ行　整理表 牟田町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 国民年金共通 国民年金共通全般 名簿　年金担当者、年金事務関係機関 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 免除・納付猶予申請書　国民年金保険料免除 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 当日窓口受理申請書 免除・納付猶予申請書＿当日受付／窓口申請 継続

保険年金課 2024 窓口申請共通　国年 窓口申請共通全般国年 免除案内パンフレット　　　／窓口申請共通 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 法定免除　国民年金 免除期間納付記録訂正・追加・取消処理票 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 法定免除　国民年金 免除期間納付申出の確認　チェックシート 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 法定免除　国民年金 免除期間納付申出の確認　リーフレット 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 法定免除　国民年金 免除期間納付申出書　法免手続　国民年金保険料 継続

保険年金課 2024 厚生局 国年法届書電子媒体化 免除申請書・仕様書　システム改修 ３年

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 法定免除　国民年金 免除理由消滅届　法免手続　国民年金保険料 継続

保険年金課 2024 診療所 夏尾診療所 目的外使用　夏尾簡易郵便局 ５年

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 目的外使用　九州電力送配電 ５年

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 目的外使用　鳥獣被害防護柵 ５年

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） な行　整理表 野之美谷町　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 給付　後期高齢者 給付庶務　後期高齢 有床義歯再作成申請（後期） 継続

保険年金課 2024 診療報酬 レセプト全般 有床義歯再作製申請　承諾　不承諾通知／診報 継続

保険年金課 2024 収納処理 収納処理全般 郵便振替　納付済通知書　　　　＿収納処理 ５年

保険年金課 2024 後期高齢者医療保険料 調定・賦課／後期高齢 郵便物返送（年次・月次）／納入通知／後期 ３年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 保険証・資格証全般 郵便物返送／国保／保険証・資格証全般 １年

保険年金課 2024 保険証・資格証／国保 マイナ保険証／国保 予算　マイナ／証／国保 ５年

保険年金課 2024 国・県・各種協議会 国・県通知、調査 予算関係資料／第１～３回調査／国・県 ５年

保険年金課 2024 診療所 西岳診療所／庶務 予算流用等控え（電話料・謝礼金） ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 預金照会システムＤＡＩＳ　契約＿財産調査 ５年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 預金照会枝番号簿　　　　　　　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 財産調査　収納 財産調査全般 預金照会枝番号簿（ＤＡＩＳ）　＿財産調査 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 預金調査納品書（下半期）　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 歳入・歳出＿収納 預金調査納品書（上半期）　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 収納担当共通 庁内／通知・照会 要介護認定申請者滞納調査　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 要綱＿県２号繰入／特別調整／交付金・負担 継続

保険年金課 2024 国保広域化 補助金　国保広域化 要綱・様式＿国保準備事業補助金／広域化 ５年

保険年金課 2024 賦課調定・減免／国保 税率算定／国保税 翌年度税率算定／国民健康保険税賦課 継続

保険年金課 2024 交付金、負担金 特別調整交付金 来年度＿通知・回答　保険者努力　／交付金 １０年

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 離婚分割制度　手続勧奨チラシ 継続

保険年金課 2024 免除・猶予・学特申請 進達処理　免・猶・学 離職証明願・添付書類　作成例　国年免除 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 離職証明願・離職証明書　国年免除申請 継続

保険年金課 2024 滞納整理表（本庁） た行　整理表 立野町　　　　　　　　　　　＿滞納整理表 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 国保運営協議会 旅行依頼簿＿報酬明細＿国保運営協／課共通 ５年

保険年金課 2024 年報・月報　国保 年報（事業状況報告） 療給ヒア前報告事業状況報告書年報Ｂ・Ｃ表 １０年

保険年金課 2024 療養費（柔道整復） 柔道整復全般 療養費　不当利得　柔道整復 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 療養費（はりきゅうあんま）支給申請書返戻 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費ＦＤ払い支給決定一覧 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費患者調査 継続

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費支給申請　保留分 継続

保険年金課 2024 後期申請書　一時預り 給付業務　後期申請書 療養費支給申請書　一時預り　後期 １年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 療養費取扱申出綴り 継続

保険年金課 2024 年報・月報　国保 月報報告根拠資料 療養費集計表　　　　　　　　　年報・月報 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 療養費審査委員選出　はりきゅう及びあん摩 ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 療養費振替調整資格確認（他保険者から） ５年

保険年金課 2024 不当　保険者間調整 保険者間調整　全般 療養費振替調整資格確認（都城市から） ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費申請却下分・返還分 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費等の頻度調査　県国保援護課 ５年

保険年金課 2024 療養費　国保 療養費全般 療養費等の頻度調査　申請書写 ５年

保険年金課 2024 療養費適正化 療養費適正化全般 療養費等審査業務委託書 継続

保険年金課 2024 国保連合会・後期連合 負担金／後期広域連合 療養費負担金・機器利用／後期医療広域連合 ５年

保険年金課 2024 収納担当共通 収納担当共通全般 領収印鑑　　　　　　　　　＿収納担当共通 ３年

保険年金課 2024 第三者行為庶務 求償　直営 領収済通知書　第三者行為 ５年

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 領収済通知書　不当利得　滞繰／診療報酬 ５年

保険年金課 2024 求償　連合会委任 連合会収納・調定 領収済通知書　連合会収納　第三者行為 ５年



保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 一般免除・猶予　国年 臨時特例用　簡易な所得見込額の申立書 継続

保険年金課 2024 免除・猶予申請　国年 学生特例免除　国民年金 臨時特例用　簡易な所得見込額の申立書 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 令和２年度　徴収停止案件／診療報酬 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 令和４年度　支払督促依頼案件／診療報酬 継続

保険年金課 2024 国保一部負担金 一部負担減免 令和６年能登半島地震／国保一部負担金 継続

保険年金課 2024 保険年金課共通 例規等改正／審査処分 例規等制定・審査基準等設定説明　／課共通 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答待ち＿預金照会 労働金庫＿回答待ち　　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 回答入力中＿預金照会 労働金庫＿結果入力中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 預金照会・差押処理中 準備中＿預金照会 労働金庫＿照会準備中　　　　　＿預金照会 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 老年加算・加給対象者　障害該当／不該当届 継続

保険年金課 2024 障害基礎年金　国年 額改定／併給障害年金 老齢・障害給付受給権者支給停止事由消滅届 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 受給権者申請共通全般 老齢基礎・老齢厚生　受発者案内機構パンフ 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 老齢裁定請求書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 老齢年金の繰下げ意思確認書 継続

保険年金課 2024 受給権者申請共通 老齢・遺族・寡婦裁定 老齢年金支給繰下げ請求に係る注意点 継続

保険年金課 2024 診療報酬 不当利得　滞納繰 脇坂内科医院　診療報酬返還請求／診療報酬 継続


