
課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 （概算）旅行命令簿兼請求書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）Ｃ＆Ｃカンパニー ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）Ｊコーポレーション ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 （株）ＲＯＰＥＳ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ （株）アウル ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ （株）ウェルネス ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ （株）エヌモア ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ （株）エムツー ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （株）かかし亭 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （株）ココニクル都城 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ （株）サルビア ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）ショッピングセンター坂元 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）しろはとファーム ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）スーパー大浦 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （株）テラスタ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （株）とりビアー ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ （株）はざま牧場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ （株）ぽけっと都城 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （株）ミートクリエイト ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ （株）メモリード宮崎 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ （株）一真 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （株）丸勝園 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （株）宮崎畜産グループ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ （株）協同商事ＡＴＯＭ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ （株）橋詰家具 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （株）栗山ノーサン ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （株）鶏愛 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ （株）原田繊維 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ （株）広瀬 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （株）香餌莉屋 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （株）高千穂牧場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ （株）三幸 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （株）松石酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ （株）新福青果 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ （株）大杉しいたけ園 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （株）天神製作所 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ （株）日東 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （株）北諸 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （株）友人 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 （月）旅行命令簿兼請求書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （合名）児玉実次商店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ （有）お菓子の南香 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （有）コウワ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （有）タケモリ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ （有）ニチイ商事 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ （有）ファンクリエイト ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （有）ミロワール南香 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （有）河中農園 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （有）河野ストアー ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （有）観音池ポーク ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ （有）砧屋 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （有）熊原貞酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ （有）今別府酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ （有）財興商事 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ （有）森精肉店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ （有）村松製茶 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ （有）茶舗斉光園 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ （有）中村牧場 ３年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ （有）都城福鳥 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （有）徳重紅梅園 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ （有）肉のながやま ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト （有）富田種鶏場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ （有）和洋菓子のコジマヤ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 「ふるさと給食」食育授業 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 「財務会計の手引・財務操作書」／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 １～３月　還付処理／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １０／１～１０返礼品審査会／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １０／１１～２０返礼品審査会／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １０／２１～２５返礼品審査会／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １０／２６～３１返礼品審査会／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ １０～１１月楽天ＰＡＹ調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 １０～１２月　還付処理／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 出勤簿・年休・時間外 １０～３月分　勤務実績簿／ふるさと局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 １０・１１月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 １０－３月　庁外文書／全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 １０月～　国・県／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 １０月～１２月＿出勤状況報告書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 １０月１１日～１０月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 １０月１日～１０月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 １０月２１日～１０月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル １０月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク １０月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 １０月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 １０月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 １０月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 １０月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 １０月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １１月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 １１月１日～１１月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 １１月２１日～１１月３０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル １１月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク １１月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １１月下旬報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 １１月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １１月上旬報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 １１月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 １１月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 １１月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １２／１～返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １２／１５～返礼品審査会／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ １２～１月楽天ＰＡＹ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 １２・１月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 １２月～提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １２月１１日～１２月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １２月１日～１２月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １２月２１日～１２月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル １２月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク １２月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １２月下旬報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 議会 １２月・３月議会 １２月議会／議案質疑／議会 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 １２月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １２月上旬報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 １２月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 １２月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 １２月定例会／議会 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 １２月補正予算／財務管理 ５年
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ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ １月～　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 １月～３月＿出勤状況報告書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 １月～提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １月１１日～１月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １月１日～１月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １２月・１月 １月２１日～１月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル １月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク １月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １月下旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 １月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 １月上旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 １月調定　銀行振込／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 １月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ ２～３月楽天ＰＡＹ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 ２・３月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ ２月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ２月１１日～２月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ２月１日～２月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ２月２１日～２月２９日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル ２月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク ２月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 ２月下旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 ２月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 ２月上旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ２月調定　銀行振込／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ２月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会１０月～ ３月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ３月１１日～３月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ３月１日～３月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 ３月２１日～３月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル ３月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク ３月トラストバンク調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 ３月下旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 議会 １２月・３月議会 ３月議会／議員答弁書　ふる納／議会 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 １０～３月　内訳 ３月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 ３月上旬報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ３月調定　銀行振込／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ３月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 ３月定例会／議会 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 ３月補正予算／財務管理 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 ４～５月　国・県／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ ４～５月楽天ＰＡＹ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 ４～６月　還付処理／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク ４～６月トラストバンク調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 ４・５月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 ４－９月　庁外文書／全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ４月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 ４月～５月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 ４月～６月＿出勤状況報告書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ４月１１日～４月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ４月１日～４月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ４月２１日～４月３０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル ４月５月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ４月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ４月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ４月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ４月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ５月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ５月１１日～５月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ５月１日～５月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 ５月２１日～５月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ５月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ５月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ５月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ５月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ６／１５～返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 ６～７月　国・県／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ ６～７月楽天ＰＡＹ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 ６・７月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ６月１１日～６月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ６月１日～６月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ６月１日～返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ６月２１日～６月３０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル ６月７月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ６月議会／委員会説明資料／議会 １年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ６月議会／議案質疑／議会 １年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ６月議会／議員答弁書／議会 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ６月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ６月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ６月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 ６月定例会／議会 １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 ６月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ６月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ７／１５～返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 ７～９月　還付処理／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル トラストバンク ７～９月トラストバンク調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 ７月～９月＿出勤状況報告書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ７月１１日～７月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ７月１日～７月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ７月１日～返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 ７月２１日～７月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ７月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ７月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ７月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 ７月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ７月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 ８～９月　国・県／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 楽天ＰＡＹ ８～９月楽天ＰＡＹ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 市長協議ペーパー ８・９月　ふる納／市長協議／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 復命書 ８・９月　ふる納／復命書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ８月　返礼品審査会／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ８月１１日～８月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ８月１日～８月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ８月２１日～８月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル アイモバイル ８月９月アイモバイル調定／入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ８月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ８月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ８月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 ８月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ８月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ ９月　返礼品審査会　ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ９月１１日～９月２０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ９月１日～９月１０日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 ９月２１日～９月３１日　庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ９月議会／委員会説明資料／議会 １年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ９月議会／議案質疑／議会 １年
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ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ９月議会／議員答弁書／議会 １年

ふるさと納税課 2024 議会 ６月・９月議会 ９月議会／決算委員会説明資料／議会 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者請求 ４～９月　内訳 ９月事業者別明細　／事業者請求 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ９月調定　銀行振込／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 ９月調定　郵便振替／ふる納入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 ９月定例会／議会 １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　承認 ９月提案返礼品／さとふる＿承認 １年未満

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 ９月補正予算／財務管理 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 ４～１０月報告 ９月報告分／ふる納　クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 ＡｄＦｌｏｗアカウント／ふる納　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ Ａｍａｚｏｎ調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ＡＮＡ～１０月　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ＡＮＡ１１月～　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ＡＮＡ広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ａｕＰＡＹふるさと納税 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ａｕＰＡＹ広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ ｃａｆｅ　ｃｈｏｃｏｒａ ３年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 ＣＭＳ活用マニュアル／ふる納ポータルた～ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ ＣＲＥＡＭ＋ちょいかふぇ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 ＣＳ向上研修／ふる納　事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停　ＡＮＡ／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停　ふるラボ／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停ＪＡＬ／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停ＪＲＥモール／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停ふるさと本舗／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停マイナビ／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル ＤＧＦＴ ＤＧＦＴ調停市特設サイト／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト ＤＧＦＴ利用申込／ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 ＤｏｃｕＷｏｒｋｓライセンス／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる ｅ－ＮＩＮＳＨＯ　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 ＥＴＣカード利用料金支払伝票／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル ラクふる＿ＦＡＸ申込 ＦＡＸ受付業務委託契約／ふる納ポータルま 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 ＦＡＸ設定送信マニュアル／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ ＦＢＡ／ふるさと納ポータル　あ～ ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 Ｆｉｒｅ　Ｗｏｒｋ　ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 Ｆｏｄｉｅ　Ｗｏｒｋｓ／動画／ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ＧＤＯポップアップ広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｈ２７記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｈ２８記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｈ２９記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる Ｈ３０　業務委託／ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｈ３０記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 申請書原本 Ｈ３０分申請書／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる Ｈ３１～業務委託／ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｈ３１記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ ＨＥＡＲＴＹ　ながやま ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 ＩＡＭ（アイアム）　ふる納ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ＪＡＬ　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ ＪＡＬＸポイント調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ＪＡＬ広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ ＪＣＢ決済エラー時セット／ふる納　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム ＪＣＢ決済エラー時セット／ふる納　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ＪＲＥ（ＪＲ東日本）コラボ　ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ ＪＲＥモールポイント調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ ＪＴＢマイページ／ふる納ポータルさ～ ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ ＪＴＢ単価基本協定書／ふる納ポータルさ～ ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ＫＡＢＵ＆広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ ＫＤＤＩ調停／ふる納入金・ポータル ５年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ ｋｉｒｉｓｉｍａｒａｎｃｈ㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス ＬＧＴａｌｋ　ふる納システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ ＬＩＮＥ／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス ＬＩＮＥアプリ契約／ふる納システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ ｌｎｓｔａｇｒａｍ／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 ｍ３．ｃｏｍふるさと納税特集企画 ５年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト Ｐａｉｄｙ導入　ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 ＰＧマルチペイメントＳ／ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ＰＵＲＰＯＳＥ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 Ｒ１～Ｒ３払込取扱票／ふる納入金・消込 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 申請書原本 Ｒ１分申請書／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｒ２記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 申請書原本 Ｒ２分申請書／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｒ３記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 申請書原本 Ｒ３分申請書／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｒ４記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 申請書原本 Ｒ４分申請書／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 Ｒ５　１月下旬報告分／ふる納クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 Ｒ５　１月上旬報告分／ふる納クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 Ｒ５　２月報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 １１～３月報告 Ｒ５　３月報告分／ふる納　クレーム管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｒ５記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる Ｒ６　業務委託／ふる納ポータル　さ～ ５年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび Ｒ６ふるなび契約書／ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 Ｒ６記録簿・異動通知書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ Ｒ６契約書／ふるさと納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ Ｒ６早割申込書／ふるさと納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 Ｒ６払込取扱票／ふる納入金・消込 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ ＳＰＧＯＬＦ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 ＳＰ事務連絡１～３月／ふる納システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 ＳＰ事務連絡１０～１２月／システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 ＳＰ事務連絡４～６月／ふる納システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 ＳＰ事務連絡７～９月／ふる納システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション ＷＥＢレポート・協議録／電通／ＰＲ・情報 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ ｗｉｔｔｙ（合同） ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 ＷＯＮＤＥＲＦＵＬ　ＷＯＲＬＤ珈琲 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 新規返礼品の開発 アイデア　ふる納施策共通 １年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 基準・マニュアル全般 アクションプラン　　　　　／指導管理全般 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ あじさい館 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ あたりや ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 アナログ寄附者対応／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ アンケート／ふるさと納ポータル　あ～ ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 アンバサダータスキ　ふる納イベント 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 アンバサダー委嘱　ふる納イベント 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ イオンクレジット調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ イオンペイ調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント その他イベント イベント営業／ふる納イベント １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント ふるなびマルシェ イベント概要資料　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 インターンシップ／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント その他イベント エスプール主催イベント　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 選定審査会４月～ おせち　／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび オプション広告　ふる納ポータル　は～ １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ カコイ酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ カタログ／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル ラクふる＿ＦＡＸ申込 カタログ掲載返礼品選定／ふる納　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 カタログ製作委託　通年／ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ かねまる地頭鶏農場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 カレー倶楽部ルウ ３年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび キャッシュレス決済／ふる納　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 キャンセル手続きの整理　ふる納入金・消込 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ キャンバスの会 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 キャンペーン業務委託／ふる納　ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 クラウドファンディング　ふる納た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス クレーム対応　ふる納システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 クレーム基準・対応 クレーム対応方針　ふる納クレーム管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ クレディセゾン調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト ケーキの店　Ｔａｉｋｉ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ ケンコー食品工業（株） ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 業績評価 コアプロジェクト毎月報告／全庁共通 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 コピー用紙支払／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 人気返礼品の在庫確保 ゴルフクラブ対策　ふる納施策共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 これまでの経緯（参考）　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 サービス契約／ポータル　た～ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ さいしょ酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ サイバー犯罪対策／ふる納ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 さとふる　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 クレーム基準・対応 さとふる関連　ふる納クレーム管理 １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる さとふる強化　ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 さとふる対応　／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ さとふる調停／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ さとふる返礼品（ゴルフ）／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ サンプラザホテル㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル ラクふる＿ＦＡＸ申込 システムマニュアル／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション シティプロモ＿電通／業務依頼／ＰＲ・情報 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション シティプロモ＿電通／契約／ＰＲ・情報 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス シフトプラス委託料請求／システム全般 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 シフトプラス定例会／ふる納システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ ジャパンミート（株） ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６採択事業者説明会 スケジュール調整／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 ステージ内容　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 ステージ内容　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 新規返礼品の開発 スノーピーク　ふる納施策共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント その他イベント スポンサーゲーム／ふる納イベント １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード すみしんライフ調停Ｇ－Ｃａｌｌ／ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード すみしんライフ調停プレミアム／ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 セゾンのふるさと納税　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ソフトバンクプロモ委託　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる ソフトバンクペイメント／ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 ダイナミックパッケージクーポン　ふる納あ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト タマチャンショップ（㈲　九南サービス） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ チョイス／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 チョイス掲載基準／ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 チョイス広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト ティケイ・エビス（株） ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 デジタルインターンシップ　全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 テレビ・新聞・広告等／ふる納　ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 トヨタファイナンス契約／ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードあ～ トヨタファイナンス調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ なかつファーム ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ ニュースターコミュニケーションズ㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ ネオフーズ竹森 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ ばあちゃん本舗（株）（調書／調査書類） ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ ばあちゃん本舗（株）（提供根拠資料） ３年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 パートナーサイト／ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 パソコン管理／全庁共通全般／全庁共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 ハロー市役所元気講座　ふる納業務共通 １年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ５年度新規企業 ヒジリフーズ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 ヒムカ＿会計課協議　　／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 ヒムカ関連報道資料　　／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 ファイリングシステムの手引き／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 ファイリング維持管理　文書管理／全庁共通 ５年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 ファイル基準表／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ぶり鶏の中尾 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ふるさとチョイス　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ふる納振興協議会 ふるさとづくり大賞受賞 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ふるさとプレミアム　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 ふるさと応援基金運用状況、運用収入台帳 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ ふるさと納税ｄｏ　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 ふるさと納税ｄｏ　ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 ふるさと納税財源答弁／議会 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 ふるさと納税振興協議会　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 指定制度　総務省調査 ふるさと納税制度に係る疑義照会 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 ふるさと納税総合研究所調査／業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードは～ ふるさと百選調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 ふるせん応募作品　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 ふるなび　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント ふるなびマルシェ ふるなびカンファレンス　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント ふるなびマルシェ ふるなびマルシェ申込書　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 ふるなび特別広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 ふるまい　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ふる納振興協議会 ふる納協議会会議等／ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 銀行振込・納付書 ふる納指定口座写し／ふる納　入金・消込 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 ふる納返礼品同梱パンフ管理簿／事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 プレゼン審査／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　支払 ペイペイ決済　さとふる／ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ベジエイト（株） ３年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび ベリトランス決済／ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 ベリトランス社決済／ふる納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 ポイント⇒Ｐａｙへ移行／ポータル　た～ ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 ポータル支払一覧／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ ぼんちくん出演資料／ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ マーケットプラス㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 マイナビ　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ まきの屋 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 マスコミ＿取材／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 まち・ひと・しごと創生総合戦略／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 マルチペイメント標準設定化／ポータルた～ 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 みやこんじょ弁ラジオ体操第１／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 めいぶつチョイス　ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ メンチ袋／ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 モーション導入／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 モノレール広告検討Ｒ５　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 モバイル契約／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 ヤマエ食品工業㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードは～ ユーザーズアイ調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードは～ ユニメディア調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード ライフ調停Ｇ－Ｃａｌｌ／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード ライフ調停プレミアム／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 リーフレット　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ リカー＆コンビニ　ＫＵＭＡＨＡＲＡ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 リカーれもん ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 ルヴェラ株式会社 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる レジホーム申請破棄　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる ワンストオンライン　ふる納ポータル　さ～ 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 ワンストップ　申請書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 ワンストップ申請　ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび ワンストップ特例申請電子化　ふる納は～ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ 安藤酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 委託先への対応指示　ふる納ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる 委託料の経費内訳　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 一次審査結果通知／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 一次審査採点結果／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント チョイス大感謝祭 運営説明資料　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 運用方針確認／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 指導管理用参考資料 営業資料　　　　　　　　　／指導管理参考 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 人事管理 衛生推進／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ 花房酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ 芽ぐむ和合同会社 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 会場下見　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 会場図面　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント チョイス大感謝祭 開催案内　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 基準・マニュアル全般 各種チェックシート　　　　／指導管理全般 ５年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 基準・マニュアル全般 各種マニュアル　　　　　　／指導管理全般 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 各種ログイン情報　ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 各種ログイン情報／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 人気返礼品の在庫確保 覚書　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 新規返礼品の開発 学習院蓁々会コラボ　ふる納施策共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 楽天トラベルクーポン／ふる納　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ポータルサイト定例会 楽天ふるさと納税　ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 楽天ペイ（楽天市場決済）切替ガイド／ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 楽天ペイポップアップ広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ 楽天メルマガ／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ 楽天メルマガ／電通作成／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 楽天広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション 楽天調査　調査票 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 活用事業周知（Ｒ４事業）／ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社ＳＨＩＮＧＡＫＩ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社ＴＲＩＮＩＴＹ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社ミヤチク ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社もりも ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社黒潮ポーク ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 株式会社夢屋 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ㈱ｂｏｎｎｏｕ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ ㈱ｋｒｅａｍ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ５年度新規企業 ㈱エビス商事 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ ㈱サンセラクリプト ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ ㈱ミルククラブ中西 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ ㈱一心商事 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ５年度新規企業 ㈱久米村 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ㈱久野米穀 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ ㈱桜花牧場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト ㈱田中精肉店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト ㈱東郷織物 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 ㈱菱友 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ ㈱福島精肉店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ ㈱野上食品 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ 鎌田茶業株式会社 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 決算・監査 監査委員事務局　決算審査 ５年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび 管理画面操作方法／ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 還付処理待ち／ふる納入金・消込 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 韓国視察団　視察見学・取材 １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 企画・特集募集　ふる納ポータル　あ～ １年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 企画ブース　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 企業・自治体／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 新規返礼品の開発 企業立地課からの情報　ふる納施策共通 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 基金物品・消耗品等伝票／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 基金物品・物品品目及び単価表／財務管理 １年未満

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 基本方針・仕様書外／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 寄附　申請書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 寄附金控除に関する証明書／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 寄附金控除証明書　ふる納ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ 寄附者からのご意見　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 寄附者からのメッセージ／ふる納寄附者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 寄附者個別対応／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる 寄附者情報変更機能　ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 寄附者対応　ふる納ワンスト申請 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 寄附者対応マニュアル　ふる納寄附管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 議員　ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 議会対応マニュアル／議会 継続

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 議会調査事項／議会 １０年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 議会答弁事項処理表（総合調整）／議会 ３年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 宮銀カード　契約／ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードは～ 宮銀カード＿チョイス調定／入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード 宮銀プレミアム調停／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル 宮銀・ライフカード 宮銀調停Ｇ－Ｃａｌｌ／ふる納入金ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 宮崎日日新聞（イチロー）／ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 京セラ複合機導入／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ふる納振興協議会 協議会事業、イベント等／ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント チョイス大感謝祭 協議会打合わせ資料　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 協定書締結／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 随意契約 協定書締結／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント その他イベント 郷土料理と焼酎を楽しむ会　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 業務マニュアル作成／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 業務委託（Ｒ３～Ｒ５契約）／システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 業務委託（Ｒ６～８契約）※Ｒ５実施／シ全 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６採択事業者説明会 業務説明会開催通知／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 金庫内点検記録簿／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 金庫保管台帳／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 刑事告訴＿ヒムカ　　　／ふる納事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 契約プラン／ふる納ポータル　た～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 契約解除関係／ふる納事業者管理 ３０年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 契約資料　楽天／ふる納ポータル　ま～ １年未満

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル 朝日放送ふるラボ 契約手続（ポータル）　あ～ふる納ポータル 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルさ～ 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルさ～ 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル セゾンのふるさと納税 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルさ～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルは～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと本舗 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルは～ 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 三越伊勢丹 契約手続（ポータル）／ふる納ポータルま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル Ｙａｈｏｏ！ 契約手続（ポータル）／ふる納ポま 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＡＬふるさと納税 契約手続（ポータル）ＪＡＬ／ふる納ポさ～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル イオン 契約手続（ポータル）イオン／ふる納ポあ～ ５年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル マイナビ 契約手続（ポータル）マイナビ／ふる納ポま 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル Ｙａｈｏｏ！ 契約手続（ワンスト）／ふる納ポま 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル 朝日放送ふるラボ 契約手続（決済）　あ～ふる納ポータル 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 契約手続（決済）／ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 契約手続（決済）／ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル セゾンのふるさと納税 契約手続（決済）／ふる納ポータル　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと本舗 契約手続（決済）／ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 三越伊勢丹 契約手続（決済）／ふる納ポータル　ま～ 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＡＬふるさと納税 契約手続（決済）ＪＡＬ／ふる納ポータルさ 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル マイナビ 契約手続（決済）マイナビ／ポータルま～ 継続

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと百選 契約手続き　ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 契約書　ＡＮＡ／ふる納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ａｕＰＡＹ 契約書　ａｕＰＡＹ／ふる納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 契約書ほか／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ 恵農場（株） ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 決算・監査 決算書及び決算資料／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 決算・監査 決算審査資料／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 検査体制構築／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 検査調書　楽天／ふる納ポータル　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ 元明生花店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ 元明生花店 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 原本／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 指定制度　総務省調査 現況調査（６月）照会・回答／業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 個人情報ファイル簿　ふる納寄附管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 個人情報保護方針　ふる納寄附管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 雇用申請　通知　承諾書／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 後納郵便料（総務課）伝票／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 公印印影印刷承認願　ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 公金等管理台帳／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 公告／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ 公式ＳＮＳ運用方針／ふる納ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 公文書公開請求書／全庁共通 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 公募案内／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 公用車旅行命令　市内１１～１２月／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 公用車旅行命令　市内４～７月／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 公用車旅行命令　市内８～１０月／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 公用車旅行命令書（市外）＿通年／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 工程表　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 工程表　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ 広告／ふる納ポータル　あ～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 広告営業 広告営業　あ～／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 広告営業 広告営業　さ～／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 広告営業 広告営業　は～／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 広報　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 広報誌／ふる納　ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 指導管理用参考資料 広報資料（新聞関連）　　　／指導管理参考 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 講演・視察・総会出席依頼／全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ク～コ 香清園大寺茶舗 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 高校生／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ 合同会社　上田熱帯果樹研究所 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 合同会社まるゆう ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 地域おこし協力隊 国・県　照会・情報共有／ふる納業務共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 人事管理 懇親会　　　　　　　　　　　　　／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 返礼品契約 梱包資材用ＰＲロゴ申請／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 査定結果・主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 人気返礼品の在庫確保 在庫買い取り検討　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 ふるさと応援基金 財産に関する調書の記載　ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 財産管理／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 財政課長査定・主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 雑誌／ふる納　ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・ポータル クレジットカードは～ 三越伊勢丹調定／ふる納入金・ポータル ５年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 随意契約 参加要項／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 参考資料／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 指導管理用参考資料 参考資料＿研修会等　　　　／指導管理参考 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 山下農園 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 市政のあゆみ第３集／全庁共通 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 市単独カタログ／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 市町村マガジン／ふる納　ＰＲ・情報 １年未満

ふるさと納税課 2024 全庁共通 業績評価 市長との政策合意書　２４／全庁共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 市長査定・主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 志布志市産地偽装（蓬の里＿谷川食品）／指 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 指定制度　総務省調査 指定制度（７月）照会・回答／業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 指定制度Ｑ＆Ａ／ふる納　ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 指定納付受託者　ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 指定納付受託者　告示／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 指定納付受託者　申出書通知書／業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 支払調書　ＤＧＦＴ／ふる納ポータル　あ～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび支払調書 支払調書　ふるなび純広告／優先広告／は～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび支払調書 支払調書　ワンストサービス利用料／は～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ 支払調書写　Ａｍａｚｏｎ／ふる納ポータルあ～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 支払調書写　ＡＮＡ／ふる納ポータル　あ～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ａｕＰＡＹ 支払調書写　ａｕＰＡＹ／ポータルあ～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル 朝日放送ふるラボ 支払調書写　ＤＧＦＴ　あ～ふる納ポータル １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと本舗 支払調書写　ＤＧＦＴ／ふる納　は～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 支払調書写　ＤＧＦＴ／ふる納ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＡＬふるさと納税 支払調書写　ＤＧＦＴ／ふる納ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 支払調書写　ＤＧＦＴ／ふる納ポータルま～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル マイナビ 支払調書写　ＤＧＦＴ／ふる納ポータルま～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 支払調書写　Ｇ－Ｃａｌｌ／ふる納　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 支払調書写　Ｇ－Ｃａｌｌ宮銀／ふる納さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 支払調書写　ＪＲＥＭＡＬＬ／ふる納　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ 支払調書写　ＪＴＢ／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび支払調書 支払調書写　アイモバイル／ポータル　は～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル セゾンのふるさと納税 支払調書写　クレディセゾン／ふる納　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 支払調書写　トヨタＦ／ふる納ポータルた～ １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 支払調書写　トラストバンク／ポータルた～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 支払調書写　トラベル　あ～ふる納ポータル １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと本舗 支払調書写　ふるさと本舗／ふる納　は～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム 支払調書写　ふるプレＰａｙＰａｙ／は～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル 朝日放送ふるラボ 支払調書写　ふるラボ　あ～ふる納ポータル １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル マイナビ 支払調書写　マイナビ／ふる納ポータルま～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル ラクふる＿ＦＡＸ申込 支払調書写　ユーザーズアイ／ふる納　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 支払調書写　ライフカード／ふる納　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム 支払調書写　ライフカード／ふる納　は～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 支払調書写　楽天トラベルクーポン／ま～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 支払調書写　楽天ペイ／ふる納ポータルま～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム 支払調書写　宮銀カード／ふる納　は～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 三越伊勢丹 支払調書写　三越伊勢丹／ふる納　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 返礼品契約 支払調書写　特産品画像加工業務／業務共通 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＡＬふるさと納税 支払調書写ＪＡＬ（ポイント）／ふる納さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＡＬふるさと納税 支払調書写ＪＡＬＵＸ／ふる納ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび支払調書 支払調書写アイモバイルＰａｙＰａｙ／は～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル イオン 支払調書写イオンペイ／ふる納ポータルあ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　支払 支払調書写さとふる＿ワンスト／ポータルさ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　支払 支払調書写さとふる＿委託料／ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　支払 支払調書写さとふる＿商品券／ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる　支払 支払調書写さとふる＿配送料／ポータルさ～ １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 支払調書写トラストＢＫ３ヶ月／ふる納た～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさとプレミアム 支払調書写ふるさとプレミアム／ふる納は～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるさと百選 支払調書写ふるさと百選／ふる納ポータルは １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル イオン 支払調書写まいふる／ふる納ポータル　あ～ １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　支払 支払調書写宮銀カード／ふる納ポータルた～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 支払調書写東大ウォリアーズ／ポータルま～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 支払調書写東大野球部ＯＢ会／ポータルま～ １年
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ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 私立学校連携事業提案／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ａｕＰＡＹ 資料　ａｕＰＡＹ／ふる納ポータル　あ～ ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる 資料　さとふる／ふる納ポータル　さ～ ３年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 資料ふるさとチョイス／ふる納ポータルた～ ３年

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 資料請求／議会 １年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者１～１２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１００～１０６／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１０７～１０９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１１０～１１４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１１５～１１９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１２０～１２４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１２５～１２９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者１３～１５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１３０～１３４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１３５～１３６／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１３７～１３８／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１３９～１４０／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１４１～１４３／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１４４～１４５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１４６～１４８／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １００～１４９協定書 事業者１４９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１５０～１５２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１５３～１５５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１５６～１５８／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１５９～１６１／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者１６～１９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１６２～１６４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１６５～１６７／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１６８～１７０／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１７１～１７３／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１７４～１７６／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１７７～１７９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１８０～１８３／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１８４～１８７／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１８８～１９０／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１９１～１９３／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １５０～１９９協定書 事業者１９４～１９９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者２０～２２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ２００～２４９協定書 事業者２００～２０５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ２００～２４９協定書 事業者２０６～２１１／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ２００～２４９協定書 事業者２１２～２１７／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ２００～２４９協定書 事業者２１８～２２３／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ２００～２４９協定書 事業者２２４～２２９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者２３～２５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者２６～２９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者３１～３４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者３５～３８／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者３９～４２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 １～４９協定書 事業者４３～４９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者５０～５４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者５５～５９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者６０～６４／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者６５～６９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者７０～７２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者７３～７９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者８０～８２／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者８３～８７／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者８８～９０／事業者契約 ５年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者９１～９５／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 ５０～９９協定書 事業者９６～９９／事業者契約 ５年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 随意契約 事業者からの提出書類／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 事業者からの問い合わせ／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 事業者ブース　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 事業者ブース・限定返礼品　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 指導管理用参考資料 事業者向け配布物　　　　　／指導管理参考 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（１０月～１２月）事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（１月～３月）／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（４月）／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（５月）／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（６月）／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者説明会（７～９月）／事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 事業者説明会資料　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 事業者説明会資料　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル さとふる 事業者登録・返礼品登録／ふる納　さ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者配布マニュアル／ふる納　事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事業者番号一覧／ふる納　事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 事前説明会／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント ふるなびマルシェ 事務局との連絡調整　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 還付処理 事務処理要領／ふる納入金・消込 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 人事管理 事務分担表／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 事務連絡　ふる納　事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 事務連絡（協定書締結）／事業者契約 １年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 変更協定書締結 事務連絡（変更協定）／事業者契約 １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 次年度に向けた雇用準備／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 次年度募集の問い合わせ／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 自治体＿視察／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 広告営業 自治体コネクトサービス　ふる納窓口対応 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ 自治体フォーラム／ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納入金・消込 郵便振替 自動資金付替利用申込書／郵便振替入金 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ 七輪焼き　さこま ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ 失効ポイント清算　ふる納ポータル　さ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 クラウドファンデング 実施要綱　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 会計年度任用職員人事 実績確認表／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ 酒安堂 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ 酒匂酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 受付一覧／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 受付業務外部委託　変更契約／システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 受付業務外部委託／ふる納　システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納クレーム管理 クレーム基準・対応 受付停止等の措置基準／ふる納クレーム管理 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 需用費・役務費・郵便振替手数料／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 収支計画予定表／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 収納管理表／ふる納システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 収納事務委託事業者／ふる納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 出勤簿・年休・時間外 週休日振替・振替計画整理簿／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 週次レビュー・協議録 週次レビュー・担当内協議（１～３月） ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 週次レビュー・協議録 週次レビュー・担当内協議（１０～１２月） ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 週次レビュー・協議録 週次レビュー・担当内協議（４～６月） ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 週次レビュー・協議録 週次レビュー・担当内協議（７～９月） ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 週次レビュー・協議録 週次レビュー・担当内協議（長期継続課題） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ 什器レンタル資料／ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６採択事業者説明会 出欠管理／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ 出展申込書／ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 準備物　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 書類審査／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 承諾書（公用車同乗）ＳＰ用／指導／事務 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 招待客リスト　ふる納イベント ３年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ 松元酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ 松元商店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ 上原ファーム㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 人事管理 職員厚生会／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 職員配置　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 職員配置　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 食育・地産地消推進計画Ｈ２４／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 審査システム操作手引　ふる納ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 審査会開催依頼／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 振替払込書結果（ゆうちょ）／システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 ポータルサイト営業 新規ポータルサイト検討　ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６採択事業者説明会 新規説明会開催通知／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 新型コロナウイルス記録誌／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 新年度予算記者発表／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 新年度予算査定（財政課長）／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 新年度予算査定（市長）／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 新年度予算査定（総合政策部長）／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 新年度予算査定／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 申告特例通知書返送分／ワンスト申請 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 申請書及び記入例／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 指定制度　総務省調査 随時申請　下半期／ふる納業務共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 制作物　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 制作物　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 政策推進枠要求シート・主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 税調査　／ふる納業務共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 楽天オプティ２０２４ 説明会資料／ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 専決処分／財務管理 ５年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ａｕＰＡＹ 戦略会議　ふる納ポータル　あ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 選定委員会／プロポ　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 クラウドファンデング 選定委員会設置要綱　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 基準・マニュアル全般 措置基準＿参考資料　　　　／指導管理全般 継続

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 基準・マニュアル全般 措置基準＿制定改廃　　　　／指導管理全般 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ 創宮（株） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 調査・照会　全般 捜査関係事項照会／ふる納業務共通 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ 早川しょうゆみそ（株） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 窓口受付／ふる納　寄附者管理 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 部会議・庁内会議 総括担当者会議／全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 総合政策部長査定・主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 資料、情報、広告 総務省通知一式／ふる納　ＰＲ・情報 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 総務省報告の求め　／ふる納事業者管理 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ム～モ 村商㈱　新村畜産 ３年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 １０月・１１月 他課依頼／１０・１１月／庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ２月・３月 他課依頼／２・３月／庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ４月・５月 他課依頼／４・５月／庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ６月・７月 他課依頼／６・７月／庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 庁内文書 ８月・９月 他課依頼／８・９月／庁内文書 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 他市町村議会視察／ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 クラウドファンデング 他自治体参考資料　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 クラウドファンデング 対象事業の選定方針　ふる納施策共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 人事管理 貸与品貸与簿／局共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 台本・運営マニュアル　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 台本・運営マニュアル　ふる納イベント １年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 視察見学・取材 大学生　ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 第１回実地研修　全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 第２回実地研修　全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 業績評価 第２期まち・ひと・しごと創生総合戦略改定 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 第２次総合計画＿第２期総合戦略／２分の１ 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 第２次総合計画＿第２期総合戦略／２分の２ 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 第３次都城広域定住自立圏／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 第３次都城市文化振興計画／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 宅配料（総務課）伝票／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 単価基本協定～Ｒ３／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 単価基本協定Ｒ４／事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 単価基本協定Ｒ４／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 単価基本協定Ｒ５／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 単価基本協定Ｒ６／事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 単価基本協定Ｒ６～／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 協定書締結 単価基本協定Ｒ７～／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 変更協定書締結 単価変更協定Ｒ３／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 変更協定書締結 単価変更協定Ｒ４／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 変更協定書締結 単価変更協定Ｒ５／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 事業者契約 変更協定書締結 単価変更協定Ｒ６～／事業者契約 継続

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＴＢふるぽ 担当者との協議事項　ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 担当者との協議事項／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 担当者との協議事項／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 三越伊勢丹 担当者との協議事項／ふる納ポータル　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 た～　ふる納ポータル チョイス　契約 担当者との事務連絡／ふる納ポータル　た～ １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび 担当者との事務連絡／ふる納ポータル　は～ １年

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル ＡＮＡのふるさと納税 担当者との連絡調整／ふる納ポータル　あ～ １年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 主要事業 担当者査定　ふる納／主要事業／局共通 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト 段精米所 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション 地域情報発信サービス／楽天／ＰＲ・情報 ５年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ 中尾酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ 中野食鳥 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 指導管理用参考資料 調査スキーム策定参考資料　／指導管理参考 ３年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 追加契約書　楽天／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号１～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号１１～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号１２～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号３～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号５～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号７～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６提出書類 提出書類　番号９～／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納施策共通 デジタル統括課情報 転出者向け案内／施策共通／デジタル ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 電子コピー等伝票／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ふる納振興協議会 電通（広告、バナー、他）／ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務伝票 電話回線使用料・郵便料・切手代／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ５年度新規企業 都城たばこ販売協同組合 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ 都城フンドーキン ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ 都城弓製造業協同組合 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 都城市歌「希望にみちて」ＣＤ／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 議会 議会全般 都城市議会議員名簿／議会 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 都城市公共施設等総合管理計画／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 都城市総合計画Ｈ２０～２９／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 統計・計画 都城市大規模災害時後方支援計画／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿タ～ト 都城焼　太郎窯 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ 都城焼肉党（ＢＯＤＹ　ＴＵＮＩＮＧ　～） ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル Ｇ－Ｃａｌｌ 冬カタログ合本版／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 東京モノレール広告　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 ポータルサイト営業 東大ウォーリアーズクラブ　ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 東大ウォリアーズ／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納窓口対応 ポータルサイト営業 東大野球部ＯＢ会　ふる納窓口対応 １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 当初契約書　楽天／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 当初予算　委員会説明資料／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 当初予算記者発表（概要版）／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 新年度予算 当初予算書及び当初予算資料／財務管理 ３年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 シティプロモーション 特さんたくさんお店訪問／電通／ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 返礼品契約 特産品画像加工業務委託　ふる納業務共通 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＳＮＳ 特設／ふる納ＰＲ・情報 １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 特設サイト構築契約／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 都城市特設サイト 特定電子メール法／ふる納ポータル　ま～ 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ウ～オ 内山金柑園 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント イベント＿プロポ準備 内容検討　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ 南国興産㈱ ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿マ～ミ 南日本酪農協同株式会社 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ナ～ノ 南榮工業（株） ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 二次審査／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 二次審査結果通知／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ 日向屋酒店 ３年

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 出勤簿・年休・時間外 年休簿　会計年度任用職員／局共通 ５年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 年末年始体制　ふる納システム全般 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 年末年始対応　ふる納ワンスト申請 １年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ５年度新規企業 農事組合法人ＥＣＯマッシュ ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６採択事業者説明会 配布資料／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿サのみ 迫間　畜産 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 抜き打ち調査結果通知＿～９月分／指／事務 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 抜き打ち調査結果通知＿１０月分～／指／事 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 抜き打ち調査用各種契約書類／指導／事務 ５年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 備品所管換調書／財務管理共通 １年

ふるさと納税課 2024 は～　ふる納ポータル ふるなび 美食体験返礼品　ふる納ポータル　は～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 副本１／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 副本２／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 副本３／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 副本４／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント プロポ企画書 副本５／プロポ審査　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヒ～ホ 福元洋食店 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ふる納振興協議会 福田会　協議会／ふる納　ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント その他イベント 物産展の女＿テレ東　　　／ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 物品・役務費等契約事務取扱／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 文化企画応援ＰＪ成果品　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納ＰＲ・情報 ＰＲ事業契約 文化企画応援プロジェクト　ふる納ＰＲ・情報 ３年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 文書の引き継ぎ　文書管理／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 全庁共通 文書管理 文書取扱主任研修会／全庁共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 返礼品選定・変更届 返礼品＿コース変更届出１０月～事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 返礼品選定・変更届 返礼品＿コース変更届出４月～　事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 返礼品選定・変更届 返礼品＿選定　枠配分　１～　　事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 返礼品選定・変更届 返礼品＿選定　枠配分５１～　　事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 返礼品選定・変更届 返礼品＿選定＿採否　　／ふる納事業者管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 返礼品画像・動画データ使用／事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 返礼品自主回収に係る対応　　　／指導管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 返礼品処分（環境業務課協議）／業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 事業者管理 返礼品同梱物ルール／事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６事業者公募 募集要項／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 都城会場 報告書　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納イベント 東京会場 報告書　ふる納イベント ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 Ｒ６選定審査会 暴力団関係者照会／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 随意契約 暴力団関係者照会／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 定例会・事務連絡 本人認証３Ｄセキュア／ふる納システム全般 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 決算・監査 本年決算見込／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 本年度予算　全般／財務管理 ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納事業者管理 ヒムカ食品産地偽装 民事訴訟＿ヒムカ　　　　／ふる納事業者管理 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿カ～キ 霧島食品（株） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 問い合わせ協議　１～３月　ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 問い合わせ協議　１０～１２月ふる納寄附管 １年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 問い合わせ協議　４～６月　ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 問い合わせ協議　７～９月　ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 役務・随意契約等事務の手引／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ヤ～ワ行 薬師畜産 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 有限会社　丸哲　都城工場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 有限会社シーエフ商事 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿シ～ソ 有限会社スワイン清藤（黒豚とんぷきん） ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 有限会社新光星牧場 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 有限会社新地商会 ３年

ふるさと納税課 2024 調査企業＿新規企業 Ｒ６年度新規企業 有限会社南建興業 ３年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 有償広告　ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 ま～　ふる納ポータル 楽天　契約 有償広告　ふる納ポータル　ま～ １年

ふるさと納税課 2024 さ～　ふる納ポータル ＪＲＥ　ＭＡＬＬ 有償広告／ふる納ポータル　さ～ １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 郵券受払簿（切手）／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 郵便振替用紙　口座開設／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納システム全般 シフトプラス 郵便払込書　ふる納システム全般 継続

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 予算執行方針／財務管理 １年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 本年度予算 予算手引き＆マニュアル／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 あ～　ふる納ポータル Ａｍａｚｏｎ 利用手順／ふるさと納ポータル　あ～ 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 寄附者管理全般 離脱者へのアプローチ　ふる納寄附者管理 １年

ふるさと納税課 2024 新規事業者管理 随意契約 立入調査／新規事業者管理 ３年

ふるさと納税課 2024 指導管理全般 事務管理全般 立入調査用各種契約書類／指導管理／事務 ３年

ふるさと納税課 2024 財務管理共通 財務管理共通全般 旅費計算資料（時刻表・パンフ）／財務管理 継続

ふるさと納税課 2024 ふるさと局共通 旅行命令 旅費行程表／局共通 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納ワンスト申請 ワンスト全般 料金受取人払承認／ふる納　ワンスト申請 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿タ～ワ行 調査企業＿ハのみ 林兼産業（株） ３年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年１０月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年１１月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年１２月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年４月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年５月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年６月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年７月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年８月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和６年９月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和７年１月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和７年２月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 ふる納寄附管理 ふるさと納税日報 令和７年３月　日報／ふる納寄附管理 １年

ふるさと納税課 2024 全庁共通 全庁共通全般 例規（新規・改定）／全庁共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 例規類　要綱改正～Ｒ２／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 例規類・様式 例規類　要綱改正Ｒ３～／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 ふる納業務共通 庶務全般／ふる納 冷凍冷蔵庫（備品購入）／ふる納業務共通 継続

ふるさと納税課 2024 調査企業＿ア～サ行 調査企業＿ア～イ 和洋菓子　稲谷製菓 ３年


