
課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 出勤簿 継続

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 貸与簿 継続

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 郵便切手受払簿 継続

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 掲載原稿／広報「広報都城」・「暮らしの情報」 ３年

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 男女共同参画計画推進会議連絡会議 １年

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 臨時職員等雇用計画書 １年

職員課 2024 全庁共通 全庁共通全般 個人情報業務登録票（控）公印台帳（写） 継続

職員課 2024 全庁共通 庁内文書 市長との政策合意書　全庁共通 ３年

職員課 2024 全庁共通 庁内文書 案内・通知／全庁共通 １年

職員課 2024 全庁共通 庁内文書 ４月～７月／調査・回答／全庁共通 １年

職員課 2024 全庁共通 庁内文書 ８月～１１月／調査・回答／全庁共通 １年

職員課 2024 全庁共通 庁内文書 １２月～３月／調査・回答／全庁共通 １年

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 新市建設計画　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 都城広域定住自立圏共生ビジョン　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 新型インフルエンザ対策行動計画　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 第３次都城市男女共同参画計画　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 都城市自殺対策行動計画　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 都城　くらしの便利帳　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 都城市総合計画総合戦略　全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 固定資産台帳整備／公会計制度対応 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 統計からみた都城／報告書／全庁共通 １年

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 大規模災害時広報支援計画概要／Ｈ２８ 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 地域防災計画・水防計画／全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 第２次都城市スポーツ施設整備ビジョン／計画書 継続

職員課 2024 全庁共通 計画・報告書／全庁共通 地域福祉計画／第３期／全庁共通 継続

職員課 2024 全庁共通 旅行命令・復命 職員課　旅行命令簿兼請求書　全庁共通 ５年

職員課 2024 全庁共通 旅行命令・復命 私用車公務使用許可申請　全庁共通 ５年



職員課 2024 全庁共通 旅行命令・復命 アルコールチェック確認記録／旅行／全庁共通 ５年

職員課 2024 全庁共通 旅行命令・復命 ４月～９月　公用車旅行命令書　全庁共通 ５年

職員課 2024 全庁共通 旅行命令・復命 １０月～３月　公用車旅行命令書　全庁共通 ５年

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 休暇簿 継続

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 時間外勤務命令・勤務時間割振簿 ５年

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 振替整理・代休日指定・時差勤務 継続

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 ４～９月時間外勤務等報告・チェックシート ５年

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 １０～３月時間外勤務等報告・チェックシート ５年

職員課 2024 全庁共通 休暇・時間外・振替 時間外勤務手当等是正依頼 ５年

職員課 2024 全庁共通 議会 ６月　議会一般質問答弁・答弁事項処理表 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 ９月　議会一般質問答弁・答弁事項処理表 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 １２月　議会一般質問答弁・答弁事項処理表 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 ３月　議会一般質問答弁・答弁事項処理表 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 調査事項　議会 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 ９月　議会　総務委員会（決算） １年

職員課 2024 全庁共通 議会 １２月議会　総務委員会（条例議案・補正） １年

職員課 2024 全庁共通 議会 ３月議会　総務委員会　先議：補正予算 １年

職員課 2024 全庁共通 議会 ３月議会　総務委員会　条例議案・当初予算 １年

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル 手順・パスワード／コンテンツ管理システム 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル ファイリングシステム手引き 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル ファイル基準表 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル ＩＰＫ文書管理システム手引き 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル 人事異動マニュアル／ｇ－ｐｒｉｍｅ人事給与システム 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル 辞令発令マニュアル／ｇ－ｐｒｉｍｅ人事給与システム 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル 役務・随意契約等事務の手引 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル 情報公開目録用ファイル基準表／職員課 継続

職員課 2024 全庁共通 事務マニュアル ホームページマニュアル／事務マニュアル 継続

職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 部課長会議／庁内会議 １年



職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 第１回～第４回　総務部会議／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 第５回～第７回　総務部会議／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 第８回～第１２回　総務部会議／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 第１２回～第１６回　総務部会議／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 部課長会議・部会議 課内会議／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 財政健全化計画検討委員会／庁内会議 継続

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 行政改革推進委員会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 文書管理委員会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 自動車事故等審査会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 選挙事務調整委員会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 職員厚生会理事会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 職員安全衛生委員会／庁内会議 １年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 各種派遣職員選考会／庁内会議 ５年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 九州市長会実行委員会実施本部班長会議 １年未満

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 商工会館に関する協議／庁内会議 ５年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 都城フィロソフィ策定委員会／庁内会議 ５年

職員課 2024 庁内会議 各種委員会・審査会 ３月議会向け法規審議会／庁内会議 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 予算執行伺・流用／財務 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 公有財産台帳／財務 継続

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 物品管理（所管替、分類替外）／財務 継続

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 コピー・物品・図書・郵便／伝票・通知／財務 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 収支計画予定表／財務 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 １～３月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 １０～１２月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 ７～９月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 ４月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 金庫保管台帳／財務 継続

職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 ５月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年



職員課 2024 財務・予算決算・監査 財務 ６月／領収済通知・特徴領収・振込書 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 当初予算編成／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 ９月補正予算／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 １２月補正予算／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 人件費積算資料／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 ３月補正予算／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 予算執行・予算編成事務説明会資料／財務 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 主要事業計画・査定結果／財務・予算決算 ３年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 時間外及び臨時職員等要求書／財務・予算 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 ６月補正予算／財務・予算決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 予算 科目更正・支弁人件費配当替／財務・予算 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 決算・監査 決算委員会説明資料／決算・監査 １年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 決算・監査 定期監査実施通知、指摘事項／決算・監査 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 決算・監査 歳入歳出決算書／決算・監査 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 決算・監査 人件費決算額確定作業／決算・監査 ５年

職員課 2024 財務・予算決算・監査 決算・監査 決算見込調／決算・監査 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 諸証明等申請書（職員）／職員課共通全般 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 ４～７月／庁外通知・照会／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 １２～３月／庁外通知・照会／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 市町村公務員制度の概況／冊子／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 厚生会負担金・調査・厚生計画／職員課共通 ３年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 情報公開　請求　決定通知　非決定通知 ３年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 ４～９月／条例・規則等改正／職員課共通 ３０年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 １０～３月／条例・規則等改正／職員課共通 ３０年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 市町村人事・財政担当課長会議／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 九市人事担当課長会議　案内・回答／課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 九市人事担当課長会議　資料／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 副市町村長・人事主管課長会議／職員課共通 １年



職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 行政不服審査／退職手当不支給処分取消請求 ５年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 ８～１１月／庁外通知・照会／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 職員課共通全般 苦情対応・協議／職員課共通全般 ３年

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 苦情・お礼等カード　回答・対応／課共通 ３年

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 ４～９月　市民相談　回答・報告（全般） ３年

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 １０～３月　市民相談　回答・報告（全般） ３年

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 市民相談　回答・報告（福田氏分）／課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 人事行政の運営等の状況の公表／職員課共通 ３年

職員課 2024 職員課共通 広報・広聴 広報担当者会議資料／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 新燃岳　服務／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 家畜防疫従事者動員／職員課共通 １年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 鳥インフルエンザ　対応マニュアル／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 選挙システム手順／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 選挙事務調整委員会／職員課共通 ５年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 市長選挙（職員）／職員課共通 ５年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 衆院選挙（会任）／職員課共通 ５年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 熊本地震　動員　調査回答／職員課共通 ５年

職員課 2024 職員課共通 災害・選挙職員動員 選挙事務従事者選任・委嘱／職員課共通 ５年

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 電話機　取扱説明／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 テプラ　ＳＲ６３６　取扱説明／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 デジタルカメラ　パワーショット　取扱説明 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 タイトルブレーン　取扱説明／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 レコーダー・マイクロフォン　取扱説明 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 ファイリングキャビネット　取扱説明 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 シュレッダー　取扱説明／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 色上質紙見本・カタログ／職員課共通 継続

職員課 2024 職員課共通 取扱説明書 磁気ボードカタログ（筆談用）／職員課共通 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 労働協約／職員労働組合全般 継続



職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 三六協定／職員労働組合全般 ５年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 確認書／職員労働組合全般 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 組合から（へ）の通知・照会／労働組合全般 ５年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 在籍専従職員一覧／職員労働組合全般 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 Ｈ２６～　在籍専従許可／職員労働組合全般 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 Ｓ５７～Ｈ２５在籍専従許可／労働組合全般 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合全般 三六協定届（県教育委員会採用分　市長宛） １年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 現業職場要求書／職員労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 人員確保に関する要求書・定数交渉 ５年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 賃金・労働環境改善要求書／労働組合個別 ５年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 春闘／職員労働組合個別 ５年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 再任用制度／職員労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 協議　現業の方向性／職員労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 保育所／職員労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 申入書（各種）／職員労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 人事評価制度（処遇反映）／労働組合個別 継続

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 災害時の休憩時間の取扱い／労働組合個別 １年

職員課 2024 職員労働組合 職員労働組合個別 社会人枠採用職員の昇格要件緩和／組合個別 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 出納員名簿／各課提出　人事全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 出納員指定　追加・変更・削除　人事全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 旧姓使用・中止届出書　承認通知　人事全般 継続

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 顔写真の提供／通常分／人事全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 貸与服要望調査・契約書　人事全般 １０年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 メンター制度　人事全般 ３年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 綱紀粛正等庁内通知／人事共通全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 特定事業主行動計画　前・後期分／人事全般 継続

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 名札＿再交付申請書／人事共通全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 き章在庫管理簿／人事共通全般 継続



職員課 2024 人事共通 人事共通全般 女性活躍推進法に基づく計画／人事共通全般 継続

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 ワークライフバランス＿ゆう活／フレックスタイム／朝活 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 通知・案内／国・県・他機関／人事共通全般 ５年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 顔写真の提供／国勢調査分／人事全般 １年

職員課 2024 人事共通 人事共通全般 女性活躍推進法に基づく取組　調査・公表 継続

職員課 2024 人事共通 人事規定集 規定集　都城圏地場センター　土地改良協会 継続

職員課 2024 人事共通 人事規定集 規定集　都城市土地開発公社 継続

職員課 2024 人事共通 人事規定集 規定集　都城地区施設協会　給与規程 継続

職員課 2024 人事共通 人事規定集 規定集　都城市社会福祉事業団　Ｈ１４ 継続

職員課 2024 人事共通 人事規定集 規定集　都城市社会福祉協議会　Ｈ１７ 継続

職員課 2024 人事共通 職員名簿 過年度職員名簿、所属別・五十音順・年齢順 継続

職員課 2024 人事共通 職員名簿 現年度職員名簿、所属別・五十音順・年齢順 継続

職員課 2024 人事共通 職員名簿 担当別名簿　総務課～下水道課 １年

職員課 2024 人事共通 職員名簿 担当別名簿　山之口支所～農業委員会 １年

職員課 2024 人事共通 職員名簿 人事記録証明　国・県等照会　職員名簿 １年

職員課 2024 人事共通 職員名簿 名札・職員配置掲示／職員名簿 継続

職員課 2024 人事共通 職員名簿 職員名簿配布記録表／職員名簿 継続

職員課 2024 人事共通 職員名簿 保健師名簿／調査用情報提供／職員名簿 ３年

職員課 2024 人事共通 職員名簿 他課提供／職員名簿／人事共通 １年

職員課 2024 人事共通 人事調査 宮崎県町村会　職員録作成／人事調査 １年

職員課 2024 人事共通 人事調査 地方公務員制度実態調査／人事調査 ３年

職員課 2024 人事共通 人事調査 勤務条件等に関する調査／人事調査 ３年

職員課 2024 人事共通 人事調査 再任用及び退職状況等調査／人事調査 ３年

職員課 2024 人事共通 人事調査 国・県・他機関／調査・回答／人事調査 ５年

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 障害者任免状況通報書／障害者雇用／人事共通 ５年

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 同意書／障害者任免状況通報書用／人事共通 継続

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 障害者職業生活相談員選任報告書／人事共通 継続

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 障害者雇用マニュアル・雇用事例／人事共通 継続



職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 障害者活躍推進計画・手引・ＱＡ集／人事共通 継続

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 労働局通知／障害者雇用促進／人事共通 ５年

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 過年度労働局通知／継続事項／障害者雇用 継続

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 取組状況調査結果／県通知／障がい者雇用 ３年

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 契約／合理的配慮／障がい者雇用／人事共通 ３０年

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 講習＿障害者職業生活相談員／人事共通 継続

職員課 2024 人事共通 障がい者雇用 同意書（退職者）／障害者任免状況通報書用 継続

職員課 2024 任免 任免全般 昇任・昇格試験・採用パンフ／公職研／任免 １年未満

職員課 2024 任免 任免全般 採用選考マニュアル／冊子／任免全般 継続

職員課 2024 任免 任免全般 ＪＩＣＡ九州　ボランティア枠　提案／任免 継続

職員課 2024 任免 任免全般 退職・派遣終了辞令交付式／Ｒ７．３末付 ３年

職員課 2024 任免 任免全般 内示式・記者会見資料／Ｒ７．４．１付 ３年

職員課 2024 任免 任免全般 退職管理／周知／報告／公表／任免 ５年

職員課 2024 任免 任免全般 職員採用教材・講座案内・パンフ／任免全般 １年未満

職員課 2024 任免 任免全般 面接・ＴＡＰＯＣ実施マニュアル／ＤＶＤ／任免 継続

職員課 2024 任免 任免全般 辞令交付式説明／任免全般 継続

職員課 2024 任免 任免全般 面接試験技法／任免全般 継続

職員課 2024 任免 任免全般 面接・論文・集団討論試験資料／任免全般 継続

職員課 2024 任免 任免全般 人事異動・派遣辞令交付式／Ｒ７．４．１付 ３年

職員課 2024 任免 任免全般 内示式用プレート／任免全般 継続

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用意向調査／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用（任期更新）内定通知／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用人事異動通知／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用辞退届・退職願／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用勤務時間割振り等報告／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 外郭及び民間団体求人情報／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用更新意向調査／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用人事評価／任免 ５年



職員課 2024 任免 再任用・任期付 再任用委員会／任免 ５年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 任期付職員採用／任免 ３年

職員課 2024 任免 再任用・任期付 定年延長意思確認／任免 ５年

職員課 2024 任免 辞令原案 辞令用　公印印影印刷承認願／任免 １年

職員課 2024 任免 辞令原案 条件附採用職員　勤務評定　正式任用 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 早期退職者退職願　辞令／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 令和７年３月３１日付　退職辞令発令／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 消防局　配置換一覧表／辞令原案／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 兼務辞令／例年作成分／辞令原案／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 社会福祉主事発令／辞令原案／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 公平委員会・固定資産評価審査委員会／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 選管、建築主事、西岳診療等　辞令発令 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 死亡退職　辞令発令／辞令原案／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 宮崎県税務職員併任／辞令原案／任免 ５年

職員課 2024 任免 辞令原案 育児休業・育児短時間・部分休業／辞令・承認 継続

職員課 2024 任免 辞令原案 兼務辞令／新型コロナ対策事業／任免 ３０年

職員課 2024 任免 辞令原案 育休等／子育てマイプラン／辞令原案／任免 ５年

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 副市長／～Ｈ３０　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 副市長／Ｒ１～　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 教育長　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 教育委員会委員　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 監査委員／～Ｈ３０　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 監査委員／Ｒ１～　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 農業委員会委員／～Ｈ２４　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 農業委員会委員／Ｈ２５～Ｈ２７　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 農業委員会委員／Ｈ２８～Ｈ３０　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 農業委員会委員／Ｒ１～　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 公平委員会委員　任免 継続



職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 固定資産評価審査会委員　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 固定資産評価委員　任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 副市長宿舎契約／任免 継続

職員課 2024 任免 副市長・行政委員会 副市長宿舎借上料支払い／任免 継続

職員課 2024 任免 人事異動 年度途中　人事異動／任免 ３０年

職員課 2024 任免 人事異動 異動・昇任・採用発令／Ｒ６．４．１付人事異動 ３０年

職員課 2024 任免 人事異動 職員調書（内申書）　重点業務報告　秘 ５年

職員課 2024 任免 人事異動 協議資料／人事異動　秘／任免 継続

職員課 2024 任免 人事異動 自己申告書　人事異動　秘／任免 ５年

職員課 2024 任免 人事異動 勤務条件措置要求書（意見書・評定書）　秘 継続

職員課 2024 任免 人事異動 人事異動事務処理手順／任免 継続

職員課 2024 任免 人事異動 任命権者事前通知・組合事前協議／人事異動 ３０年

職員課 2024 任免 人事異動 特例任用に係る同意書／人事異動／任免 １０年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 広報・ホームページ・ＦＢ掲載／職員採用 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 南九大施設使用申請／職員採用試験全般 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 採用試験申込書送付依頼　専門学校パンフ １年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 職員採用試験案内冊子／採用試験全般 ３０年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 受験資格非該当分／採用試験受験申込書返送 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 成績開示＿職員採用試験 １年未満

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 通知・照会・回答／国・県・他機関／採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 継続留意事項通知／国県他機関／採用試験 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 職員採用就職説明会　通知・資料 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用試験実施全般 宮崎県広域連携促進／職員採用試験 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 契約書／委託・使用料／職員採用試験 ５年

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 人事試験センター／案内・通知・申込／採試 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 ＮＯＭＡ総研／案内・通知・申込／採用試験 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 ＩＤ・ＰＷ／登録申込・システム／採用試験 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 リクルート／案内・通知・申込／採用試験 １年



職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 ＴＨ操作マニュアル・ＳＰＩ／リクルート 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 実施マニュアル／論述・ＴＡＰＯＣ／ＮＯＭＡ総研 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 ＳＰＩ３マニュアル／リクルート／採用試験 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 実施の手引き・ＳＰＩ３／リクルート／採用試験 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 契約手続参考資料／職員採用試験 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 採用管理システムマニュアル／ＮＯＭＡ総研／職員採用 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 利用規約／採用管理システム／ＮＯＭＡ総研 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 システム概要／タレンタ／職員採用 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 デジタル面接導入打合せ資料／タレンタ 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 契約／職員採用試験 タレンタ／案内・通知・申込／採用試験 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 職員採用計画・採用試験日程・受験状況 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 実施要項・公告・組合通知／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 前期試験１次試験選考・合格告示・合格者通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 前期試験２次試験選考・合格告示・試験結果通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 職員採用決定　決定通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 後期試験１次試験選考・合格告示・合格者通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 後期試験２次試験選考・合格告示・試験結果通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 職員採用＿事前協議／行管・選考委員会 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 前期試験３次試験選考・合格告示・試験結果 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 ネームプレート／職員採用選考委員会 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 追加募集試験１次試験選考・合格告示・合格者通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 職員採用選考委員会 追加募集試験２次試験選考・合格告示・試験結果通知 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 前期１・２次試験／録画面接 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 前期第１次・２次試験／評定票／録画面接 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 前期３次試験／評定票／個人面接 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 前期３次試験／専門試験・個人面接 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 後期１次試験／ＳＰＩ・専門 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 後期１次試験／評定票／録画面接 １年



職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 後期２次試験／評定票／個人面接 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 個別面接試験・プレゼン留意事項／受験者説明用 継続

職員課 2024 職員採用試験実施 試験実施内容・評価 前期１次試験案内／受験票発行／採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ａ１００１～／一般事務・大卒／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｂ１５０１～／土木・大卒／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｃ２００１～／建築・その他／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｄ２５０１～／社福士・その他／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｅ３００１～／一般事務・社会人／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｆ３５０１～／土木・社会人／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｇ４００１～／建築・社会人／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 前期日程／受験申込書 Ｈ４５０１～／社福祉・社会人／職採前期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 第１次試験欠席者／受験申込書／職採後期 １年未満

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 Ｌ６００１～／心理士・不問／職採後期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 Ｍ６５０１～／技術員／職採後期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 Ｎ７００１～／消防吏員／職採後期 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 Ｊ５００１～／一般事務・高短大卒／職採後 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 後期日程／受験申込書 Ｋ５５０１～／土木・高短大卒／職採後 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 前期一次合格者／区分Ａ～Ｇ／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 前期一次合格者／区分Ｈ～Ｐ／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 合格者名簿／１次～３次前期・後期試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 前期二次合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 前期三次合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 前期三次補欠合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 後期一次合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 後期二次合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 合格者／受験申込書 後期二次補欠合格者／申込書 １年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 面接カード／前期／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 辞退届／職員採用試験 １年



職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 卒業（見込）証明書／前期／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 資格（取得見込）証明書／前後期／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 面接カード／後期／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 卒業（見込）証明書・就労可能証明書／後期 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 誓約書／採用内定者／職員採用試験 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 オンライン面談 ３年

職員課 2024 職員採用試験実施 受験者提出物／職採試 録画面接アンケート／最終面接 １年

職員課 2024 派遣 長期派遣 国・県通知文書／災害派遣／長期派遣 ５年

職員課 2024 派遣 長期派遣 観光協会・商工会議所派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 都城地区施設協会・土地開発公社派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 宮崎県市町村振興協会派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 宮崎県市町村振興協会派遣　出勤簿・年休 ５年

職員課 2024 派遣 長期派遣 志布志市人事交流（定住自立圏） 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 宮崎県経済農業協同組合連合会派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 社会福祉協議会研修派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 消防派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 地域活性化企業人／長期派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 ココニクル都城／長期派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 霧島市派遣研修／長期派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 能登半島地震 １０年

職員課 2024 派遣 長期派遣 Ｈ２６～Ｈ２９　国土交通省派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 Ｈ３０～　国土交通省派遣 継続

職員課 2024 派遣 長期派遣 外務省（在モンゴル日本大使館）／長期派遣 継続

職員課 2024 派遣 宮崎県・国交省長期派遣 宮崎県警察職員派遣／派遣 継続

職員課 2024 派遣 宮崎県・国交省長期派遣 交流職員に係る給与負担金／派遣 ３年

職員課 2024 派遣 宮崎県・国交省長期派遣 宮崎県派遣協定書（下水道事業）／派遣 継続

職員課 2024 派遣 宮崎県・国交省長期派遣 宮崎県人事交流　協定書　Ｈ２６～Ｒ３／派遣 継続

職員課 2024 派遣 宮崎県・国交省長期派遣 宮崎県人事交流　協定書　Ｒ４～／派遣 継続



職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｈ２８・２９派遣＿通知文書／広域連合派遣 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｈ２９派遣協定書／広域連合／派遣 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｒ３派遣協定書／広域連合／派遣 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｈ３０・Ｈ３１通知文書／派遣／広域連合 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｈ３０派遣協定書／広域連合／派遣 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｒ２・Ｒ３通知文書／派遣／広域連合 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｒ４・Ｒ５通知文書／派遣／広域連合 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｒ６派遣協定書／広域連合／派遣 継続

職員課 2024 派遣 後期高齢広域連合派遣 Ｒ６・Ｒ７通知文書／派遣／広域連合 継続

職員課 2024 服務 休暇／服務 年次有給休暇通知／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 特別休暇・組合休暇申請／休暇願／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 病気休暇制度質疑応答集／服務 継続

職員課 2024 服務 休暇／服務 疾病分類表・索引表／服務 継続

職員課 2024 服務 休暇／服務 未処理分／病気・産前産後・特別休暇／服務 １年未満

職員課 2024 服務 休暇／服務 ４・５月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 ６・７月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 介護休暇／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 ８・９月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 １０・１１月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 １２・１月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 休暇／服務 ２・３月　病気休暇申請／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 休暇簿等の提出依頼・通知文書／服務 １年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿　総合政策課～こども課／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿　保育課～維持管理課／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿　建築課～会計課／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿　教育総務課／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 勤務実態報告書　総合政策部～土木部／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 勤務実態報告書　山之口～農業委員会／服務 ５年



職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 総合政策部～土木部／年休通知書／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 山之口～農業委員会／年休通知書／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 Ｒ５年度末退職者／出勤簿・休暇簿／服務 ５年

職員課 2024 服務 出勤簿・休暇簿 Ｒ６年度途中退職者／出勤簿・休暇簿／服務 ５年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 職務専念義務免除　４月～５月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 職務専念義務免除　６月～８月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 職務専念義務免除　９月～１１月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 職務専念義務免除　１２月～３月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 営利企業等従事許可　４月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 営利企業等従事許可　５月～７月／服務 ３年

職員課 2024 服務 職専免・営利許可 営利企業等従事許可　８月～３月／服務 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 服務規律の確保等　庁達外／服務 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 分限処分の指針／服務 継続

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 懲戒処分の指針、懲戒処分等の公表指針／服務 継続

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 職員分限懲戒等処分（審査委員会、辞令外） 継続

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 職員表彰／服務規律・賞罰／服務 ５年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 事故報告書／服務規律・賞罰／服務 ５年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 ４・５・６月＿交通事故・違反報告書／服務 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 ７・８・９月＿交通事故・違反報告書／服務 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 １０・１１・１２月＿交通事故・違反報告書 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 １・２・３月＿交通事故・違反報告書／服務 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 公用車事故／服務規律・賞罰 ３年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 服務及び休暇／服務規律・賞罰 継続

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 ハラスメント／服務規律・賞罰／服務 ５年

職員課 2024 服務 服務規律・賞罰 新型コロナ特別休暇／服務規律・賞罰／服務 継続

職員課 2024 服務 在宅勤務／服務 在宅勤務導入検討／服務 継続

職員課 2024 服務 在宅勤務／服務 在宅勤務実施報告書（導入フェーズ）／服務 継続

職員課 2024 服務 在宅勤務／服務 在宅勤務ガイドライン／服務 継続



職員課 2024 服務 在宅勤務／服務 在宅勤務実施マニュアル／服務 継続

職員課 2024 服務 在宅勤務／服務 Ｒ６在宅勤務実施申請書・実施報告書／服務 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇　通知／服務 １年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休・リ年　実績　総合政策部～市民生活部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇・リ年　実績　環境森林部～福祉部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇・リ年　実績　健康部～土木部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇・リ年　実績　山之口支所～水道局 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇・リ年　実績　教育委員会 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏季休暇・リ年　実績　消防局～農業委員会 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　総合政策部～市民生活部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　環境森林部～福祉部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　健康部～土木部 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　山之口支所～水道局 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　教育委員会 ３年

職員課 2024 服務 夏季休暇 夏休（会任）　実績　消防局～農業委員会 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 規程／人事評価制度 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 人事評価制度のしおり／Ｒ６年度版 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 実施通知／面談・評価／市人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 調査・報告／国・県／人事評価制度 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 案内・依頼・通知／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 課内協議資料／人事評価制度 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 成績不良者に対する改善措置策定／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 定年延長者に対する人事評価／人事評価 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 研修受講／人事評価 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 組合協議／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 再任用職員の人事評価／人事評価 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 評価者設定／人事評価全般 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価全般 制度検証・見直し／人事評価全般 ５年



職員課 2024 人事評価 人事評価全般 会計年度任用職員の人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 操作手引書／人事評価システム 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 システム構築・賃貸借契約書（当初） 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 要件定義・基本設計／人評システム成果物① 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 詳細設計書／人評システム構築委託成果物② 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 運用テスト実施計画／人評システム成果物③ 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 操作研修テキスト／人評システム成果物④ 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 操作説明書・議事録／人評システム成果物⑤ 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 連絡票　市⇔ＮＥＣ／人事評価システム保守 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 課題管理表　Ｈ２８年度／人事評価システム 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 システム改修／人評システム保守 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 作業報告書／人事評価システム保守 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 人事評価システム更新 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 保守・賃貸借契約／（更新）人評システム 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 課題整理表Ｈ２９年度～／人事評価システム 継続

職員課 2024 人事評価 人事評価システム保守 システム保守業務委託（当初） 継続

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 新規採用職員研修／人事評価 ３年

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 部課長研修／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 任命権者研修／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 評価者研修／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 被評価者研修／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 研修／人事評価 現業職員研修／人事評価制度 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期首／副市長面談用シート／部長級／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期中／副市長面談用シート／部長級／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期末／業績評価シート／総括副市長評価分 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期末／能力評価シート／総括副市長評価分 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期末／業績評価シート／事業副市長評価分 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期末／能力評価シート／事業副市長評価分 ５年



職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期末／システム非対応者シート／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期首／総括副市長二次評価用シート／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期首／事業副市長二次評価用シート／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期首／システム非対応者シート／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価シート 期中／システム非対応者シート／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 第１回会議資料／期首／人事評価調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 依頼・通知／人事評価調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 審議／勧告に対する審査申出／人評調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 期中目標変更分／人事評価調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 第２回会議資料／期末／人事評価調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 調整委員会／人事評価 臨時会議資料／期中／人事評価調整委員会 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 苦情処理申出書／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 苦情処理結果通知書／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 苦情相談受付（評価結果以外）／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 市長報告／人事評価結果 ３年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 派遣受入職員分／評価結果通知／人事評価 ５年

職員課 2024 人事評価 人事評価結果・苦情 評価結果開示・勤勉手当反映区分通知／人評 ５年

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 大牟田市（福岡）視察／復命書／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 筑後市（福岡）視察／復命書／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 筑後市視察／マニュアル・冊子／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 久留米市（福岡）視察／復命書／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 川崎市人事評価制度ガイドブック（参考） 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 国・県マニュアル／人事評価／参考資料 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 尼崎市・岸和田市・松川町マニュアル／人評 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 他市状況調査／照会／人事評価制度／Ｈ３０ 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 提供資料／他市状況調査／人事評価制度／Ｈ３０ 継続

職員課 2024 人事評価 参考資料／人事評価 市長との政策合意書／参考資料／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人事評価活用研究会報告書　事例集報告書 継続



職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 新時代を担うひとづくり　Ｈ２４事例集／人事評価 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人事評価事例集　事例集報告書 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人事評価に関する質疑応答集 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人材育成専門家派遣事業・人事評価／Ｈ２８ 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人事評価制度運用研究会報告書／Ｈ２４ 継続

職員課 2024 人事評価 事例集・報告書 人事評価人材育成活用研究会報告書Ｈ２９／総務省 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 募集・採用　会任職員 ３年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 調査回答　会任職員共通全般 １０年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 履歴事項変更届　会任職員 ３年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 退職願・任用終了通知　会任職員 ３０年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 会計年度任用職員給料基本額格付（Ｒ０１） 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 任用に関する協議／会任職員共通全般 ３年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 ４～９月病気休暇／会任職員共通全般 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 雇用計画書様式／会任職員共通全般 ３年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 子育てマイプラン／会任職員共通全般 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 給料改定／会任職員共通全般 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 １０～３月病気休暇／会任職員共通全般 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 求人情報登録依頼＿求人票＿会計年度 １年未満

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 服務 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員共通全般 介護休暇／会任職員共通全般 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （あ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （い）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （う）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （え）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （お）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （か）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （き）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （く）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年



職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （け～こ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （さ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （し）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿あ～そ （す～そ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （た）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （ち）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （つ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （て～と）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （な）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （に～の）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （は）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （ひ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （ふ～ほ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （ま）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （み）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿た～も （む～も）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿や～過 （や）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿や～過 （ゆ・よ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿や～過 （ら～わ）出勤簿・休暇簿　会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿や～過 （過去あ～た）出勤簿・休暇簿　臨時嘱託 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任出勤簿や～過 （過去な～わ）出勤簿・休暇簿　臨時嘱託 ５年

職員課 2024 会計年度共通 会任職員雇用方針 総務省通知　会計年度任用職員 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員雇用方針 会計年度任用職員セミナー 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員雇用方針 厚生労働省通知　会計年度任用職員 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員雇用方針 労働局通知　会計年度任用職員 継続

職員課 2024 会計年度共通 会任職員雇用方針 ハローワーク通知　会計年度任用職員 継続

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿総合政策、総務／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿地域振興部／会任職員任用 ３０年



職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿環境森林部、福祉部／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿こども部／こ政策、こ家庭／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿こども部／保育／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿健康、農政／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿ふる、商工、、観光、土木、水道／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿教育／教育総務／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿教育／学校教育／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 ＡＬＴ・ＣＩＲ・警備　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿教育／生涯、文化、給食ほか／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　当初 当初＿議会、選挙、監査、農業、消防／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ４月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ６月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ８月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 １０月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 １２～１月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ２～３月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ４～３月条件変更／会任職員共通全般／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 １１月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ５月前半任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ５月後半任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ７月前半任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ７月後半任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用申請　年度途中 ９月任用開始　任用申請／会任職員任用 ３０年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用状況 ４月～９月　全部局課　任用状況／会任職員任用 １年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用状況 １０月～２月　全部局課　任用状況／会任職員任用 １年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用状況 ３月　総合政策～商工観光部　任用状況／会任職員任用 １年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用状況 ３月　土木部～島津邸　任用状況／会任職員任用 １年

職員課 2024 会計年度任用 会任任用状況 ３月　小学校～農業委員会　任用状況／会任職員任用 １年



職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 会計年度任用職員採用試験調査／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 採用試験案内／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 １－４０　試験申込書（一般事務）／会任 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 ４１－８０　試験申込書（一般事務）／会任 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 ８１－１２０　試験申込書（一般事務）／会任 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 １２１－　　試験申込書（一般事務）／会任 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 Ｂ０１－Ｂ１５　試験申込書（一般以外） ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 Ｂ１６－Ｂ３１　試験申込書（一般以外） ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 Ｂ３２－Ｂ３９　試験申込書（一般以外） ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 採用試験候補者名簿／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 評定票／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 採用内定者提出書類／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 辞退届／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任職員　採用試験 ＷＥＢＴＡＰＯＣ業務委託契約書／会任職員 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿総合政策部課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿環境業務課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿健康課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿学校教育課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿山之口地域振興課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿４月２日～６月３０日／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿市民課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿保育課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿保育課（保育所）～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿農政課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿山田地域振興課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿生涯学習課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿美術館～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿教育総務課～／会任職員任用 ５年



職員課 2024 会計年度任用 会任条件付人事評価 会任条件付＿７月１日～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿総合政策課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿コミュニティ文化課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿環境政策課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿保育課／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿健康課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿農政課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿山之口地域振興課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿山田地域振興課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿教育総務課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿学校教育課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度任用 人事評価／会任職員 会任人事評価＿生涯学習課～／会任職員任用 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と あ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と い　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と う・え　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と お　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と か　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と き・く　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と け・こ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と さ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と し　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と す～そ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と た　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書あ～と ち～と　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん な　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん に～の　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん は　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん ひ　履歴書　会任職員希望者 ５年



職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん ふ～ほ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん ま　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん み　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん む～も　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん や～よ　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 会計年度希望者履歴書 履歴書な～ん ら～ん　履歴書　会任職員希望者 ５年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 給与（昇給・昇格等）処遇改善／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 給与に係る国・県等からの情報／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 給料・諸手当返納関係／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 給与・就労・証明書／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 個人型確定拠出年金（個人型ＤＣ）証明書 ５年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 人事異動に伴う給料情報／給与共通 １年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 個人型確定拠出年金（個人型ＤＣ）事前準備 継続

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 定年延長制度導入／給与関係／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 災害等における勤務体制／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 給与共通全般 給与実務実例研修会／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 年次処理／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 派遣資料（給与担当分）／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 長期派遣職員人件費請求／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 人事院勧告資料（人勧）　市長会／給与共通 １年未満

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 全国人事担当課長・市町村担当課長会議資料 １年未満

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 宮崎県人事委員会勧告資料／給与共通 １年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 給与実務のてびき／給与共通 １年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 事務科目分担表市長部局外（含支所） ５年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 宮崎県人事委員勧告説明会／給与共通 １年未満

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 人事院勧告資料（諸課題）　市長会／給与 １年未満

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 ＪＩＣＡ職員派遣／給与補填に係る依頼文書 ５年

職員課 2024 給与共通 年次・派遣・人勧 ＪＩＣＡ人件費補てん／覚書／申請書／給与 ５年



職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 昇給台帳／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 昇給通知・昇給発令／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 昇給・昇格　昇給発令／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 給料調整／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 復元・復職時調整／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 初任給格付／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 昇給・昇格・初任給 ラスパイレス指数分析／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ２７発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ２６発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ２４発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ１９～２２発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 給与差押え　マニュアル 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ２８発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ２９発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｈ３０発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０１発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０２発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０３発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０４発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０５発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 債権差押 Ｒ０６発生分　給与差押 継続

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 ４～７月／対外調査　他市町村調査回答／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 ８～３月／対外調査　他市町村調査回答／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 対外調査　県市町村課調査回答／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 給与調査　その他／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 実態調査　手順　調査要領／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 実態調査　チェック資料／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 実態調査　県提出調査票／給与共通 ５年



職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 実態調査　集計結果の確認／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 実態調査　ラスパイレス指数／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 給与調査・広報 広報　市職員の給与・定員状況／給与共通 ３年

職員課 2024 給与共通 旅費 旅費取扱指針（航空機）／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 パック旅行航空運賃額改定　Ｈ２９～／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 パック旅行航空運賃額改定　Ｈ２０～／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 パック旅行航空運賃額改定　Ｒ２～／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 旅費取扱指針／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 旅費支給額の調整承認／給与共通 ５年

職員課 2024 給与共通 旅費 旅費法改正２０２４／給与共通 継続

職員課 2024 給与共通 旅費 被災地派遣の旅費の取扱／給与共通 継続

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 ４～７月／通知文／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 ８～１１月／通知文／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 １２～３月／通知文／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 決算書／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 事業計画及び予算／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 新任研修資料／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 組合会議員選挙／共済組合 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 研修資料／副市町村長及び共済担当課長研修会 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 共済事務に係る国・県等からの通知 ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 掛金・標準報酬制・短期／共済事務手引／Ｒ６ ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 福祉・厚生・長期／共済事務手引／Ｒ６ ３年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 組合会資料／共済共通全般 １年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 産前産後休暇取得者 ５年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 育児休業対象者 ５年

職員課 2024 共済共通 共済共通全般 共済適用拡大　短期組合員 ５年

職員課 2024 共済共通 共済だより 共済だより １年

職員課 2024 共済共通 共済だより ４月共済だより　予備 １年未満



職員課 2024 共済共通 共済だより ６月共済だより　予備 １年未満

職員課 2024 共済共通 共済だより ８月共済だより　予備 １年未満

職員課 2024 共済共通 共済だより １０月共済だより　予備 １年未満

職員課 2024 共済共通 共済だより １２月共済だより　予備 １年未満

職員課 2024 共済共通 共済だより ２月共済だより　予備 １年未満

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 共済適用進達・通知文　４～６月 ３年

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 共済適用進達・通知文　７～９月 ３年

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 共済適用進達・通知文　１０～１２月 ３年

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 共済適用進達・通知文　１～３月 ３年

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 組合員証・被扶養者証受領書／共済共通 １年未満

職員課 2024 共済共通 資格適用／共済 被扶養者の実態調査／適用／共済共通 ５年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 未処理申請書／共済短期 １年未満

職員課 2024 共済共通 短期／共済 通知／共済短期 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 ４・５月請求／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 ８・９月請求／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 １２・１月請求／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 ２・３月請求／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 育児休業手当金確認表／共済短期 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 ６・７月請求／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 １０・１１月請求分／短期給付決定・送金通知書 ３年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 ４月～９月／進達／共済短期 １年

職員課 2024 共済共通 短期／共済 １０月～３月／進達／共済短期 １年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 定年退職者／給料記録マスターダンプリスト ５年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 定年退職者以外／給料記録ダンプリスト ５年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 通知／共済長期 ５年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 進達／共済組合／共済長期 １年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 年金説明会（共済組合）／共済長期 １年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 恩給のしくみ／共済長期 継続



職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 退隠料／共済長期 ３０年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 退職金年金条例等による給付の支給状況調査 ３年

職員課 2024 共済共通 長期（年金）／共済 本人確認業務委託契約書／共済長期 継続

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 通知／共済掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 追加費用・特定検診・旧恩給／掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 給与改定差額／共済掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 財源率（標準報酬制）／共済掛金負担金 継続

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 操作マニュアル／標準報酬制／掛金負担金 継続

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 共済定時決定／掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 会計年度＿共済定時決定／掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 会計年度＿共済随時改定上半期／掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 掛金負担金全般 会計年度＿共済随時改定下半期／掛金負担金 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ４月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ５月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ６月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ６月賞与１／２共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ７月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ８月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ９月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 ４～９　掛金負担金 ６月賞与２／２共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １０月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １１月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １２月賞与　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １２月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 ２月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 ３月　共済掛金負担金控除 ３年

職員課 2024 共済掛金負担金 １０～３　掛金負担金 １２月差額　共済掛金負担金控除 ３年



職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 未処理申請書／共済福祉 １年未満

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 休職等変動者一覧／給与控除処理／共済福祉 １年未満

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 給与等控除情報ＦＤ／共済福祉／一時保管 １年未満

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 給与等控除額内訳（月・項目別）／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 共済借入利用禁止対象者／共済福祉 継続

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 退職予定者報告／共済福祉 ３年

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 学校共済分控除額通知／共済福祉 ３年

職員課 2024 共済福祉 共済福祉全般 共済手続き留意事項通知／共済福祉 継続

職員課 2024 共済福祉 貯金事業／共済 貯金台帳（最新）／共済貯金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 貯金事業／共済 決算台帳／共済貯金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 貯金事業／共済 ４月～９月／進達／共済貯金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 貯金事業／共済 通知／共済貯金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 貯金事業／共済 １０月～３月／進達／共済貯金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ４月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ５月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ６月月例／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ６月賞与／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ７月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ８月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ９月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 １０月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 １１月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 １２月賞与／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 １２月月例／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 １月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ２月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 共済貯金徴収額明細表 ３月／共済貯金徴収額明細表 １年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 進達・通知／共済貸付・団信／共済福祉 ３年



職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 任意弁済対象者／貸付償還予定表／共済福祉 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 事務取扱要領／団体信用生命保険事業／貸付 継続

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月Ｒ６．３／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月４月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月５月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月６月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月７月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月８月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月９月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月１０月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月１１月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月１２月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月１月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 貸付事業／共済 基準月２月／償還予定表／共済貸付 ３年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 進達・通知／物資購入／共済福祉 ３年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 基準月Ｒ６．３～５月／償還予定表／物資共済 １年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 基準月６～８月／償還予定表／物資共済 １年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 基準月９～１０月／償還予定表／物資共済 １年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 基準月１１～１２月／償還予定表／物資共済 １年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 購入票所属所控／物資購入／共済福祉 ３年

職員課 2024 共済福祉 物資事業／共済 基準月１～２月／償還予定表／物資共済 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 進達・通知／遺族附加年金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 解約連絡票・異動報告書／附加年金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 更新手続・打合せ資料／附加年金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 年末調整用明細／最初～　　　　／附加年金 １年未満

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 年末調整用明細／　　　　～　　　　／附年 １年未満

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 加入内容一覧／最初～　　　　／Ｒ６／附加年金 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 加入内容一覧／　　　　～　　　　／Ｒ６／附加年金 １年



職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 加入内容一覧／　　　　～最後／Ｒ６／附加年金 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 配当金通知・一覧／遺族附加年金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 退職後制度案内／遺族附加年金／共済福祉 １年

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 パンフレット／遺族附加年金　（予備） １年未満

職員課 2024 共済福祉 遺族附加年金 年末調整用明細／　　　　～最後／附加年金 １年未満

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ５月支給（４月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ６月支給（５月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ７月支給（６月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ８月支給（７月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ９月支給（８月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 １０月支給（９月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 １１月支給（１０月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 １２月支給（１１月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 １月支給（１２月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ２月支給（１月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ３月支給（２月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 ４月支給（３月実績）会任給料計算 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 給料差押　給与等支給照会・回答　会任 ５年

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 遡及改定　導入時資料／会計年度給与 継続

職員課 2024 会計年度給与 給料計算／会任 遡及改定　計算／会計年度給与 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 年末調整①　通知～提出チェック／会任給料 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 年末調整②　チェック１回目／会任給料 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 年末調整③　チェック２回目～過不足セット ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 年末調整④　扶養控除申告書発送～再年調 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 住宅借入金等特別控除申告書／年末調整会任 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 源泉徴収票／年末調整　会任／会任給料 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年末調整全般／会任 年末調整しない乙欄適用者／年末調整会任 ５年

職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 １１～１２月採用／扶養控除申告書　会任 ３年



職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 ４月採用／扶養控除申告書　会任 ３年

職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 ５～７月採用／扶養控除申告書　会任 ３年

職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 １０月採用／扶養控除申告書　会任 ３年

職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 ８～９月採用／扶養控除申告書　会任 ３年

職員課 2024 会計年度給与 採用時　扶養控除／会任 １～３月採用／扶養控除申告書　会任 ３年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０００００～９０４０００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０４００１～９０６０００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０６００１～９０７０００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０７００１～９０７５００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０７５０１～９０８０００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０８００１～９０８４００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０８４０１～９０８６００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０８６０１～９０９０００　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０９００１～９０９２５０　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年初　扶養控除／会任 ９０９２５１～　　　　　年初／扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０００００～９０４０００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０４００１～９０６０００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０６００１～９０７０００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０７００１～９０７５００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０７５０１～９０８０００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０８００１～９０８４００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０８４０１～９０８６００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０８６０１～９０９０００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０９００１～９０９３００扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０９３０１～９０９５３０扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　扶養控除／会任 ９０９５３１～　　　　　扶養控除申告書 １０年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０００００～９０４０００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０４００１～９０６０００保険料控除申告書 ５年



職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０６００１～９０７０００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０７００１～９０７５００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０７５０１～９０８０００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０８００１～９０８４００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０８４０１～９０８６００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０８６０１～９０９０００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０９００１～９０９３００保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０９３０１～９０９５３０保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　保険料控除／会任 ９０９５３１～　　　　　保険料控除申告書 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０００００～９０４０００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０４００１～９０６０００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０６００１～９０７０００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０７００１～９０７５００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０７５０１～９０８０００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０８００１～９０８４００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０８４０１～９０８６００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０８６０１～９０９０００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０９００１～９０９３００　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０９３０１～９０９５３０　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 年調　基礎控除／会任 ９０９５３１～　　　　　　　基礎控除 ５年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 ６月勤勉用欠勤者１／４＿会任給料 ３年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 ６月勤勉用欠勤者２／４＿会任給料 ３年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 ６月勤勉用欠勤者３／４＿会任給料 ３年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 ６月勤勉用欠勤者４／４＿会任給料 ３年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 １２月勤勉用欠勤者＿会任給料 ３年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 ６月期末・勤勉手当算定＿会任給与 ５年

職員課 2024 会計年度給与 期末手当勤勉手当／会任 １２月期末・勤勉手当算定＿会任給与 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 労働保険の手引き 継続



職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 労働保険料　概算・確定負担金申告 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 労働保険料　各課納付額通知 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 雇用保険料　一般会計⇒特別会計 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 資格取得確認通知書　雇用保険 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 資格喪失確認通知書　雇用保険 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 記載事項変更届　雇用保険 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 高年齢雇用継続給付／労働・雇用保険 ５年

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 雇用保険事務手続きの手引き 継続

職員課 2024 労働保険 労働・雇用保険 雇用保険手続書類の省略に係る申出 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険全般 社会保険　事務の手引き／社会保険全般 継続

職員課 2024 労働保険 社会保険全般 通知・照会・回答　けんぽ協会／社保全般 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険全般 広報誌　社会保険みやざき・協会けんぽ宮崎 １年

職員課 2024 労働保険 社会保険全般 年金事務所　資格報酬等の調査／社保全般 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険全般 二以上事業所勤務／社会保険全般 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 ４～９月／資格取得確認通知書　社会保険 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 １０～３月／資格取得確認通知書　社会保険 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 資格喪失確認通知書　社会保険 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 ６月賞与支払届／社会保険手続 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 定時決定（標準報酬月額決定通知書／社会保険手続 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 随時改定／社会保険手続 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 資格事項訂正届／社会保険手続 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険手続 １２月賞与支払届／社会保険手続 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　４月～５月納付 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　６月～７月納付 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　８月～９月納付 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　１０月～１１月納付 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　１２月～１月納付 ５年

職員課 2024 労働保険 社会保険料納付 社会保険料計算　２月～３月納付 ５年



職員課 2024 労働保険 離職証明書 ４～９月退職／現年度未発行／離職証明 １年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 １０～３月退職／現年度未発行／離職証明 １年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 ４～９月退職／前年度未発行／離職証明 １年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 １０～３月退職／前年度未発行／離職証明 １年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 ４～９月退職／現年度発行済／離職証明 ５年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 １０～３月退職／現年度発行済／離職証明 ５年

職員課 2024 労働保険 離職証明書 退職者チェック表 １年

職員課 2024 月例給与支給 マニュアル・届出 給与支給マニュアル・共済掛金率／月例給与支給 継続

職員課 2024 月例給与支給 マニュアル・届出 支給月分　組合差引停止依頼／月例給与支給 継続

職員課 2024 月例給与支給 マニュアル・届出 支給月分　組合休暇減額／月例給与支給 継続

職員課 2024 月例給与支給 マニュアル・届出 支給月分　口座変更申出書／月例給与支給 継続

職員課 2024 月例給与支給 マニュアル・届出 通勤・住居申請書／月例給与支給 継続

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ４月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ５月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ６月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ７月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ８月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ９月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 １０月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 １１月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 １２月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 １月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ２月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 ３月　月例給与計算 ５年

職員課 2024 月例給与支給 給与計算 給与改定差額／月例給与支給 ５年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ３月分　３０時間超時間外勤務報告書 ５年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ４月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ６・７月　３０時間超時間外勤務報告書 １年



職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ８・９月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 １０・１１月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 １２・１月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ２・３月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ５月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 災害・選挙等による特例業務の指定 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ７月　３０時間超時間外勤務報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 ４月　３０時間超時間外勤務報告書　農以降 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 時間外勤務の年上限超通知・報告書 １年

職員課 2024 時間外手当 ３０時間超時間外報告 「定時に帰る！－ワーク・ライフ～」の改訂 ５年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 総合政策部・総務部／時間外・雇用要求書 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 地域振興部・環境森林部／時間外・雇用 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 福祉部・健康部／時間外・雇用要求書 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 農政部・商工部・土木部／時間外・雇用 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 山之口・高城／時間外・雇用要求書 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 山田・高崎／時間外・雇用要求書 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 教育委員会／時間外・雇用要求書 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 その他（水道、消防、議会、委員会）時間外 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 時間外・臨時職員等当初配当要求及び配当 ３年

職員課 2024 時間外手当 時間外・雇用要求書 時間外追加配当要求 ３年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ４月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ５月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ６月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ７月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ８月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ９月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ４月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ５月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年



職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ６月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ７月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ８月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ９月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ７月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ８月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 ４～９月　是正依頼 ６月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １０月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １１月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １２月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 ２月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 ３月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １０月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １２月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 ２月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 ３月　後期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １１月　前期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １０月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １１月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 時間外手当 １０～３月　是正依頼 １２月　中期　是正依頼書・超勤代休 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 ６月　賞与計算／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 ６月　賞与除算（起案、資料）／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 １２月　賞与計算／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 １２月　賞与除算（起案、資料）／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 諸手当通知（全般）／諸手当全般 １年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 賞与減額証明書／諸手当全般 継続



職員課 2024 諸手当 諸手当全般 扶養手当　現況調査／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 扶養手当　現況調査票／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 諸手当全般 手当支給状況報告　広域連合／諸手当全般 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 国・県通知　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 消滅通知　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 ６月支給　認定通知　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 １０月支給　認定通知　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 ２月支給　認定通知　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 １０月支給　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 ６月支給　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 ２月支給　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 調査　児童手当　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 支給状況報告　児童手当　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 現況届　／　諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 児童手当 子育て世帯臨時給付金に係る証明 １年

職員課 2024 諸手当 児童手当 企業会計繰出金　児童手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職説明会／退職手当・支給 １年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職所得申告書／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 支給処理（負担金・証明含む）／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 ４～９月　勧奨退職願決裁文／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 １０～３月　勧奨退職願決裁文／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 勧奨退職以外の退職願決裁文／諸手当 ３０年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職に伴う人事記録（旧都城市外）／諸手当 １０年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 定年退職者　手当チェックシート／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職手当金等受給者別支払調書／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職手当・試算／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職手当通算・照会・回答／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 退職手当　企業会計負担分／退職手当・支給 ５年



職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 失業者の退職手当兼退職手当の不支給処分 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 支給処理　正職／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・支給 支給処理　会計年度／退職手当・支給 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職手当支給マニュアル／諸手当 継続

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職手当基金　異動通知／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職手当基金　貸付・契約／諸手当　平成２５年度まで 継続

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 定年退職　通知　人勧／諸手当 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 調査嘱託（家庭裁判所）／諸手当 １０年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職給付引当金に伴う基礎データ／水道局 ３年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職手当不支給に係る審査請求 ５年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 財産に関する調書 ３年

職員課 2024 諸手当 退職手当・基準等 退職手当基金　貸付・契約／諸手当　平成２６年度から 継続

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ４月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ５月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ６月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ７月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ８月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ９月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 １０月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 １１月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 １２月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 １月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ２月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 ３月　扶養手当認定簿 ５年

職員課 2024 諸手当 扶養手当 扶養手当分割返済 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 税務調査／所得税・住民税 継続

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 租税条約（届出書・外国人源泉様式） 継続

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 人格なき社団の規約／所得税・住民税 継続



職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 税務署からの通知／所得税・住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 扶養是正１回目／所得税・住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 税務署照会記録／所得税・住民税 継続

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 特定個人情報の取扱通知／マイナンバー ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 個人番号の利用目的の通知／マイナンバー ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 源泉所得税審査の手引き／所得税・住民税 継続

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 住民税に係る実態調査／所得税・住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税・住民税全般 源泉徴収　発送／所得税・住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 ４・５月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 ６・７月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 ８・９月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 １０・１１月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 １２・１月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 所得税計算書 ２・３月　所得税計算書 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／会計年度任職／特徴額決定通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 議員　特別徴収額決定通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／特徴額決定通知書①／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／特徴額決定通知書②／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／特徴額決定通知書③／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／特徴額決定通知書④／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／特徴額決定通知書⑤／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／正職／変更通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 市内／会計年度任職／変更通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 宮崎市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 日南市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 小林市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 高原町／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県内） 三股町／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年



職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 港区／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 新宿区／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 江東区／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 大田区／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 足立区／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 横浜市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 鹿屋市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 薩摩川内市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 曽於市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 霧島市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 志布志市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 所得税・住民税 特徴決定通知（県外） 鹿児島市／特徴額決定（変更）通知書／住民税 ５年

職員課 2024 年末調整 年末調整全般 所得税控除データ確認依頼／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年末調整全般 年末調整各課等通知／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年末調整全般 法定調書合計表／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年末調整全般 給与支払報告書／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年末調整全般 年末調整のしかた／年末調整 １年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 通知・申告書返送チェック／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 控除確認／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 退職所得の源泉徴収票・特別徴収票 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 前職分源泉徴収票（新採等）／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 再年調／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 扶養控除申告書　正職員／年末調整 １０年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 保険料控除申告書　正職員／年末調整 １０年

職員課 2024 年末調整 年調　正職員 扶養控除申告書　正職員（年初／年末調整 １０年

職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 法定調書発送／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 本年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 当年分　保険料控除申告書／年末調整 ５年



職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 前年分　扶養控除申告書／年末調整 継続

職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 当年分　扶養控除申告書／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 年調　議員パート 再年調／年末調整 ５年

職員課 2024 年末調整 住宅ローン控除申告書 １７３２～２４４８　住宅控除　年調 ５年

職員課 2024 年末調整 住宅ローン控除申告書 ２４４９～２５９９　住宅控除　年調 ５年

職員課 2024 年末調整 住宅ローン控除申告書 ２６００～３１５０　住宅控除　年調 ５年

職員課 2024 年末調整 住宅ローン控除申告書 ３１５１～　住宅控除　年調 ５年

職員課 2024 年末調整 住宅ローン控除申告書 ９０００００～　住宅控除　年調 ５年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 健康管理機関電話番号表 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 職場の健康管理の手引き 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 健康診断の基礎知識　健康管理全般 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 行政保健師数調査　　健康管理全般 １年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 公務員健康状況の現況（安全衛生推進協会） 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 宮崎県市町村職員共済組合の保健事業 １年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 （財）宮崎県健康づくり協会の事業 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 通知・案内（都城保健所・県　外） １年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 保健師活動領域調査　　健康管理全般 １年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 人事給与システム更新事業（健康管理） 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 看護師等業務従事者届 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 職員健康管理等経費　予算決算資料 １年

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 管内行政保健師連絡会・研修会 継続

職員課 2024 健康管理 健康管理全般 統括保健師に関する庁内検討会 継続

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 健康相談者名簿（職員課受） 継続

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 健康診断事後フォロー台帳 継続

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 健康相談票（産業医） 継続

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 一般保健指導　共済分 ５年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 健康相談票（健康管理担当） 継続

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 健康相談実施（産業医） １年



職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 検診事後報告書依頼　指導・相談　健康管理 １年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 ヘルスサポートセミナー（メンタル）　共済 １年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 ヘルスサポートセミナー（生活習慣病）共済 ３年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 ヘルスサポートセミナー申込書　保健・健康 １年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 研修資料　保健指導　健康管理担当 １年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 ヘルスサポートセミナー申込（生活習慣病） １年

職員課 2024 健康管理 保健指導・健康相談 スロージョギング　保健指導・健康相談 ３年

職員課 2024 健康管理 特定保健指導（共済分） ４月～７月実施＿特定保健指導　共済分 ５年

職員課 2024 健康管理 特定保健指導（共済分） ８月～１０月実施　特定保健指導　共済分 ５年

職員課 2024 健康管理 特定保健指導（共済分） １月～３月実施　特定保健指導　共済分 ５年

職員課 2024 健康管理 特定保健指導（共済分） 特定保健指導　ふりかえりチェック票 継続

職員課 2024 健康管理 特定保健指導（共済分） １１月～１２月実施　特定保健指導　共済分 ５年

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェック制度実施マニュアル 継続

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェック制度の実施 ５年

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェック調査結果 ５年

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェックの医師の面接指導 ５年

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェック検査等契約書 １０年

職員課 2024 健康管理 ストレスチェック ストレスチェック　受検者名簿 ５年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス カウンセリング契約書　勝吉先生 ５年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス カウンセリング事業　報告書 ５年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス メンタルヘルス資料 継続

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス メンタルヘルス事業の実施（共済組合通知） １年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス 職場復帰訓練　メンタルヘルス 継続

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス カウンセリング事業　納付書兼領収書 ５年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス メンタルヘルス研修資料　健康管理 ３年

職員課 2024 健康管理 メンタルヘルス 都城市自殺対策行動計画　メンタルヘルス ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 長時間労働の医師による面接指導通知 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ３月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年



職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ４月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ５月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ６月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ７月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ８月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ９月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 １０月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 １１月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 １２月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 １月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 ２月勤務分　長時間勤務者調査票 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿調査票 通知・要領改正　過重労働 継続

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ４月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ５月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ７月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ８月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ９月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 １０月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 １１月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 １２月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 １月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ２月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ３月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 厚労省　長時間労働面接指導実施マニュアル 継続

職員課 2024 健康管理 過重労働＿面接指導 ６月実施　医師の面接指導　過重労働 ５年

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 あ行（あ・い・う）　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 か行（か・き）　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 か行（く・け・こ）　長期療養者記録票 継続



職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 さ行　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 た行　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 な行（な・に・ぬ）　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 は行　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 ま行　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 や～わ行　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 都城市職員職場復帰訓練実施要領 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 会計年度任用職員　長期療養者記録 ５年

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 長期病気休暇・休職者名簿 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 あ行（え・お）　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 退職者　長期療養者記録票 ５年

職員課 2024 健康管理 長期療養者管理 な行（ね・の）　長期療養者記録票 継続

職員課 2024 健康診断・予防接種 職員定期健康診断 健康診断契約書　都城健康サービスセンター ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 職員定期健康診断 通知　職員定期健康診断 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 職員定期健康診断 請求・受診者名簿　職員定期健康診断 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 職員定期健康診断 健康診断を受診しない届出書 継続

職員課 2024 健康診断・予防接種 職員定期健康診断 定期健康診断結果報告書（上下水道局） ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 会任職員定期健康診断 請求・受診者名簿　会任職員定期健康診断 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 会任職員定期健康診断 通知・申込　会任職員定期健康診断 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 会任職員定期健康診断 健康診断を受診しない届出書／会任職員 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 会任職員定期健康診断 短時間勤務職員／特定健診 ３年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 人間ドック募集要綱（市町村共済組合） 継続

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 藤元総合病院付属予防医療プラザ　人間ドック １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 都城健康サービスセンター　人間ドック １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 宮崎善仁会病院　人間ドック １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 野崎・古賀・髙野・いきめ　外　人間ドック １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 契約機関との覚書　人間ドック ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 募集通知　人間ドック【共済組合】 １年



職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 再任用・会計年度任用職員人間ドック募集 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 人間ドック 会計年度ドック／藤元日程調整／健診 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 特別健康診断　案内・通知・受診者名簿 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 乳がん検診　案内 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 乳がん検診　申込書 １年未満

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 乳がん検診　受診者名簿・結果 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 子宮がん検診　案内 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 子宮がん検診　申込書 １年未満

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 子宮がん検診　受診者名簿・結果 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 肺がん検診　案内・申込書 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 肺がん検診　受診者名簿・結果 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 眼科検診　案内・申込書 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 眼科検診　受診者名簿・結果 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 その他検診（歯科） ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 各種検診 特別健康診断　契約書 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 アナフィラキシー補助治療剤 継続

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 破傷風予防接種　契約書 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 破傷風予防接種　申込書 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 破傷風予防接種　実施通知 １年

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 破傷風予防接種　実績・接種者名簿 ５年

職員課 2024 健康診断・予防接種 予防接種 職場におけるの風しんの追加的対策 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 通知・案内（安全衛生） １年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 常備薬品　職員課管理　安全衛生管理 １年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 地方公共団体の安全衛生管理 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 職場巡視事例報告書（病院編）　安全衛生 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 職場巡視事例報告書（保育所編）　安全衛生 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 ヒヤリハット事例集　安全衛生管理 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 衛生管理者等研修会資料　安全衛生管理 １年



職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 職場巡視　通知／結果（本庁）　安全衛生 ３年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 職場巡視報告書（各小委員会）　安全衛生 ３年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 受動喫煙防止対策　安全衛生管理 継続

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 勤務条件等（安全衛生に関する事項）調査 ３年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 安全衛生研修資料　健康管理 ３年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生管理 空気環境の測定報告書／安全衛生管理 ５年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 九州都市安全衛生協議会 １年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 九州都市安全衛生協議会宮崎県支部会 １年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 産業医　推薦依頼・契約書　安全衛生組織 ５年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 都城市職員安全衛生委員会 ５年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 都城市職員安全衛生小委員会　委員選任 ５年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 本庁等安全衛生小委員会 ５年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 各課衛生推進者　選任依頼　安全衛生組織 １年

職員課 2024 安全衛生 安全衛生組織 衛生管理者養成講習会・受検　安全衛生組織 ５年

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ２コロナ感染症　通知等　１／２ 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 新型コロナウイルスワクチン接種体制 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ３新型コロナウイルス感染症　通知等 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ３コロナ療養施設上半期＿第１７回分以降 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ２新型コロナ感染症　宿泊療養施設 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 新型コロナ感染症　健康管理対策 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ３新型コロナ　宿泊療養施設１０～３月 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ４新型コロナウイルス感染症　通知等 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ３コロナ療養施設上半期＿第１６回分まで 継続

職員課 2024 安全衛生 新型コロナ感染症 Ｒ２コロナ感染症　通知等　２／２ 継続

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 地公災報告書　概算負担金 １０年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 通知・依頼　地公災補償基金宮崎県支部 １年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 公務（通勤）災害補償等請求　様式 継続

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 都城市公務災害補償等に関する条例・規則 継続



職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 都城市公務災害補償等の条例等の一部改正 継続

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 公務災害補償等認定委員会　委員の任命 ５年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 記録簿　都城市公務災害補償等 継続

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 通知・案内　公務災害全般 ５年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 地公災報告書　確定負担金 １０年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 公務災害事務担当者研修 ３年

職員課 2024 公務災害補償 公務災害全般 公務災害補償等　条例施行規則の一部改正 継続

職員課 2024 公務災害補償 会任職員　公務災害認定 労災保険認定申請　会任職員公務災害 １０年

職員課 2024 公務災害補償 会任職員　公務災害認定 支払い／公務災害／議員・非常勤 ５年

職員課 2024 公務災害補償 遺族・障害補償 現年度分　遺族・障害補償 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 地方公務員災害補償負担金の手引き 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 公務災害・通勤災害事務処理の手引 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 地方公務員災害補償　補償実施の手引 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 障害認定・等級決定基準実務必携 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 精神疾患等に係る公務災害想定事例集 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 都城市公務災害補償等事務処理の手引き 継続

職員課 2024 公務災害補償 手引・参考資料／公務災害 Ｒ５版　公務災害・通勤災害事務処理の手引 継続

職員課 2024 厚生会共通・会議 理事会　評議員会 第１回理事会（理事等委嘱・任免）　厚生会 １０年

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 退職願　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 児童手当　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 履歴事項変更届　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 通勤届　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 住居届　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 給与口座振込申出書　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 時間外勤務命令　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 住居票　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　給与・手当 氏名・口座振込先変更申告書・国年住所変更 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 源泉徴収票（法定調書）　様式 継続



職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 市県民税納付書（県内） 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 市県民税納付書（県外） 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 市県民税納付書（都城市） 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 住民税異動連絡票（県内） 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 住民税異動連絡票（県外） 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 源泉所得税納付書 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　税・保険料 保険料控除申告書 １年

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 扶養親族届　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 育児休業承認請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 子出生・育休　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 育児短時間勤務承認請求書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 部分休業承認請求書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 養育状況変更届／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　扶養・出生 育児休業等計画書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 銀行　振込依頼　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 銀行　総合振込明細　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 データ伝送受診確認表・振込明細受付表様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 銀行　入金票／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 銀行　払戻請求書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　金融機関 銀行　税金・公共料金納付依頼書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 出勤簿（職員用）　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 出勤簿（臨時嘱託職員用）　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 休暇簿　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 出勤簿（パート職員用）　様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 欠勤報告書／様式 継続

職員課 2024 様式　職員課共通 様式　出勤簿・休暇簿 欠勤届／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 被扶養者申告書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 扶養事実申告書　様式 継続



職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 第３号被保険者　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 育休掛金免除申請書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 組合員新規加入　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 任意継続組合員資格取得申出書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 適用／共済／様式 共済用様式ＣＤ 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 療養費請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 埋葬料請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 限度額適用認定申請書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 育児休業手当請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 出産費内払金差額請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 出産費請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 弔慰金請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 傷病手当金請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 介護休業・出産・休業手当金請求書／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 特定疾病療養受療証交付申請書／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 重度心身障害者医療費助成適用者用報告書／共済様式 継続

職員課 2024 様式　共済 短期／共済／様式 共済施設利用証 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 履歴事項証明書（履歴書）　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 退職届書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 試算依頼書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 加入期間確認請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 退職共済年金決定請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 退職共済年金改定請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 障害者特例請求書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 在職停止解除申請書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 基礎年金番号通知書交付　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 診断書等　様式 継続



職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 年金証書再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 解約届書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 年金受給選択申出書／共済長期／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 長期／共済／様式 年金・保険遺族給付裁定請求書／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 共済福祉全般／様式 物資購入票／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 共済福祉全般／様式 遺族附加年金・プラス５用受取人変更届／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 共済福祉全般／様式 重症克服用受取人変更届／遺族附加年金／様式 継続

職員課 2024 様式　共済 共済福祉全般／様式 返還請求書／遺族付加年金 継続

職員課 2024 様式　共済 共済福祉全般／様式 任意脱退申出書／遺族付加年金 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 普通貸付申込書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 特別貸付申込書（入学・修学）　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 特別貸付申込書（結婚・葬祭）　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 共済　貸付　その他様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 資金計画書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 借入状況等申告書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 住宅貸付申込書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 建築等計画書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 工事等完了届書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 高額医療貸付申込書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 出産貸付申込書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 貸付金繰上償還申出書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 償還猶予申出書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 団信パンフレット 継続

職員課 2024 様式　共済 貸付／共済福祉／様式 団信申込書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 貸付・物資　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 貯金・遺族附加年金　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 掛金・負担金　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 児童手当拠出金　納付書　様式 継続



職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 公立学校　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 県　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 警察　納付書　様式 継続

職員課 2024 様式　共済 納付書／共済／様式 臨時積立　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用・退職 退職願　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用・退職 扶養控除申告書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用・退職 振込口座確認書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用・退職 会任　通勤届 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用・退職 求人申込書 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 資格取得届　健康保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 資格喪失届　健康保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 被扶養者届・申出書　健康保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 住所変更届　　健康保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 資格事項変更届　　健康保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 被保険者証　回収不能・滅失届　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 氏名変更（訂正）届　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 被保険者証　再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 高齢受給者証　再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 年金手帳　再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 健康保険　資格証明書交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 基礎年金番号重複取消届　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 事業所関係変更（訂正）届　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 任意継続　資格取得申出書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険資格関係届出 任意継続　資格喪失届　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 傷病手当金支給申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 傷病手当金支給申請書（第三者行為）　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 高額療養費支給申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 限度額適用認定申請書　様式 継続



職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 限度額適用標準負担額減額認定申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 特定疾病療養受領証交付申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 出産手当金支給申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 出産一時金申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 埋葬料支給申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 療養費支給申請書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 厚生年金脱退一時金裁定請求書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 社会保険手当金等給付 産前産後休業取得者申出書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用保険 資格取得届　雇用保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用保険 離職証明書　雇用保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用保険 資格喪失書　雇用保険　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用保険 ６０歳到達時等賃金証明書　様式 継続

職員課 2024 様式（会任） 様式　雇用保険 雇用保険各種届出書搭再交付申請書　様式 継続

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 退職手当計算　システムメンテ／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） システム改修　システムメンテナンス／旧システム 継続

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 庶務事務システム（ぎょうせい外）／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 庶務事務システム（行政、富士通外）／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 採用管理／システム／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） ＮＥＣ庶務事務システム　契約まで／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） ＮＥＣ庶務事務システム　打ち合わせ／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 財務会計システムワーキンググループ／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） ＮＥＣ庶務事務システム　説明会／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） テスト運用～本稼動／システム／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） ＩＰＫカスタマイズ関係／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 既存カスタマイズ適用確認書　人給システム／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 異動に伴うシステムメンテナンス／旧システム １０年

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 契約書　人事給与システム／データ移行 継続

職員課 2024 システム 旧システム（令和３年度以前） 人事給与システム　リプレイス 継続



職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム システム導入／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム 導入業務契約／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム マイナンバー搭載アプリ／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム 保守業務契約／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム 保守委託料支払／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム アプリ搭載サービス料支払ＮＴＴ／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム タイムレコーダー（アマノ社）／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム 導入完成図書／Ｒ４庶務事務システム 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム 契約書　人事給与システム／保守 ５年

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム ＮＥＣ庶務事務システム　定例会 継続

職員課 2024 システム Ｒ４　庶務事務システム Ｒ７年度　財務会計システム更新ワーキング 継続

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム　定例会 ５年

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム　賃貸借　Ｒ５．２月から 継続

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム　保守　Ｒ５．２月から 継続

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム改修（定額減税） ５年

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム改修（児童手当） ５年

職員課 2024 システム 人事給与システム 人事給与システム　保守　Ｈ３０～ ５年


