令和７年度　　　　　　　　　　　　　学級　領収書綴り【長レシート貼付け欄】
・領収書添付欄に入らない長いレシートを貼り付けてください。
・購入品目や金額が分かるように貼り付けてください。

	費目
	報償費　　旅費　　　消耗品費　　　燃料費　　印刷製本費　食糧費　　　光熱水費　　通信運搬費　　　保険料　　
使用料及び賃借料　　
負担金・補助及び交付金

	品名
	

	金額
	

	支払年月日
	


【領収書添付】







≪添付前に最終確認≫
領収書に宛名（○○学校　○○学級）
は、記載してありますか？
領収書に但し書き（但し　○○代　として）
は、記載してありますか？
領収書は、重なって添付していないですか？
記入例を再度確認し、
不安な点や書き方がわからない点があれば、担当課へ！



















※１０年保存
