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◆算定届出書、処遇改善計画、集中減算、協力医療機関に関する届出書等の提出方法

「５.加算に関する届出」の申請（届出）までの流れは、基本的に、新規（更新申請）や
変更届出の流れから「付表情報を登録する」を除いた流れになります。

★加算等に関する届出の主な流れ

1. 『加算に関する届出』を選択する

2. 届出先を登録する

3. 様式情報を登録する

4. 添付書類を登録する

5. 登録する内容を確認する

6. 登録完了を確認する

新規指定申請や変更届出、更新申請、廃止休止届出等

以外に、算定届や処遇改善計画書、集中減算に係る書類、

協力医療機関に関する届出書についても令和8年4月以降、

原則、電子申請・届出システムでの提出とします。
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1．ログイン後、申請届出メニューの「５.加算に関する届出」を選択

① ログイン後、「申請届出メニュー」

画面より、『５.加算に関する届出』を

クリックします。

①
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２．届出を行うサービス種別及び届出先を選択

・地域密着型・・・居宅介護支援事業、介護
予防支援事業、地域密着型サービス
・総合事業・・・指定相当通所（訪問）型
サービス、元気アップデイサービス

①

②

③

④

① 届出するサービスの分類を

選択します。

② 提出先の指定権者が存在

する都道府県を選択します。

③ 届出先となる指定権者を選

択します。

④ ①～③の入力が完了後、

『次へ』をクリックします。
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３．様式情報を登録する

①

① 様式の各項目を入力します。

② ①の入力が完了後、『次へ』を

クリックします。
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②

○※印のある項目は必須項目です。
○『郵便番号』は半角数字3桁-（半
角ハイフン）半角数字4桁で入力して
ください。
○ 『年月日』の項目は半角で入力を
お願いします。
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４．届出書類をアップロード

（例）
・処遇改善計画書
・算定届出書
・協力医療機関に関する届出書

（例）
・よろしくお願します。
・提出します。

※コメントは必須
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① 届出を行う書類名称

を入力します。

② 『ファイルを選択』をク

リックし、届出書類をアッ

プロードします。

③ コメントを入力します。

④ 届出書類をすべて

アップロード後に、『次

へ』をクリックします。

① ②
③

④

※表示されている画面は「集中減算に係る書類」の提出を例に説明しています
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５．登録内容の確認
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① 確認画面で登録内容を

確認後に、 「上記内容でお

間違いなければチェックを入

れてください。」をクリックし、

チェックを入れます。

② 『届出』をクリックし、登録

する内容を指定権者へ届出

します。

①

②
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６．登録完了の確認
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○届出が完了すると完了画面

が表示されます。

○届出状況の確認は、指定権

者から送られてくるメールもしくは、

「申請届出状況確認」画面から

ご確認ください。

「申請届出状況確認」画面は

「申請届出メニュー」画面で「申

請届出状況確認」をクリックして

いただくことで確認が可能です。
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