
電子入札システムのＱ＆Ａ 

 
項目   質問 回答 

利用者登録 

（新規） 

１ 
 電子入札への対応は、いつま

でに行えばよいのですか？ 

 平成２４年１月から順次、電子入札に移行し、 全面導

入は、平成２５年１０月を予定しています。 

 業種や設計金額により実施時期が異なりますので、詳

細は導入スケジュールで確認してください。 

 該当する案件に参加される場合は、速やかに電子入

札に対応されますようお願いします。 

２ 

 国土交通省や宮崎県で使用し

ているＩＣカードやＩＣカードリーダ

ーは使用できますか？ 

 都城市のシステムは宮崎県のシステムと同じもので、

国土交通省や農林水産省と同様の「電子入札コアシス

テム」を使用しています。 

国土交通省、農林水産省、宮崎県で使用しているＩＣカ

ードやＩＣカードリーダーは使用できますので、電子入

札の利用開始を都城市に申請してください。 

 →申請書はこちら 

３ 

 入札等に関する権限を取締役

社長から九州支店長に委任して

いますが、この場合社長名義のＩ

Ｃカードで応札できますか？ 

 入札等に関する権限を九州支店長に年間委任してい

る場合は、受任者（九州支店長）の IC カードで応札する

必要があります。 

 代表取締役社長のＩＣカードで応札する場合は、入札

等に関する年間委任状に、「電子入札に関する権限は

除外する」旨を明記してください。 

 →委任状のサンプルはこちら 

 なお、九州支店長のＩＣカードから代表取締役社長のＩ

Ｃカードに変更する場合は、前記内容の年間委任状の

ほかに「電子証明書（ICカード）等変更届出書」（様式４）

を提出してください。 

 →届出書はこちら 

４ 

 当社は、宮崎県の電子入札に

参加しており、代表取締役のＩＣ

カードを使用しております。一

方、契約者は九州支社長に委任

しておりますので、入札行為者と

契約者は別です。 

 宮崎県と同様のやり方で良いで

すか？ 

 都城市でも宮崎県と同様に、ＩＣカード登録者（入札参

加者）と契約者は同一でなくても構いません。 

 なお、契約を委任する場合は、従来どおり契約に関す

る委任状（電子入札に関する権限を除外する内容が明

記されているもの）が必要です。 

 →委任状のサンプルはこちら 

５ 
 紙入札での参加はできないの

ですか？ 

 すでに電子入札に対応している方で、パソコン等の不

調により電子入札に参加できない場合にのみ紙入札に

よる参加を認めております。 

 詳しくは電子入札実施要綱及び電子入札運用基準を

ご覧ください。 

６ 

 パソコンの不具合など不測の事

態により紙入札に変更した場合、

社長の委任状は必要になります

か？ 

 従来の紙入札と同様、必要となります。 

７  ＩＣカードを２枚以上登録し、そ  利用者登録の際には「代表窓口情報」と「IC カード利



れぞれに異なるメールアドレスを

登録した場合には、どのアドレス

にメールが送信されるのでしょう

か。 

用部署情報」の２カ所にメールアドレスを入力する欄が

あります。 

 ＩＣカードを複数枚登録した場合でも「代表窓口情報」

は共通となりますが、「ＩＣカード利用部署情報」はＩＣカ

ード毎に異なるメールアドレスを設定する事ができま

す。 

 電子入札システムから発行されるお知らせメールは、

「指名競争入札通知書」と「見積依頼通知書（随意契

約）」では「代表窓口情報」、それ以外の通知書では、基

本的に各案件の参加申請時に使用したＩＣカードの「ＩＣ

カード利用部署情報」に送信されます。 

 なお、いずれの入札方式の場合でも、「企業プロパテ

ィ」でメールアドレスを変更した場合は、当該入札案件

に限り「企業プロパティ」に登録されたメールアドレス宛

に送信されます。 

８ 

 資格審査情報検索画面に入力

するが、【資格審査情報に登録さ

れている商号又は名称を入力し

てください】のエラーメッセージが

表示されます。 

 商号又は名称は全角で入力してください。「（」カッコも

全角１文字になります。 

例 （株）それぞれ全角１文字で、計３文字になります。

利用者登録 

（変更） 

１ 

 ＩＣカードの有効期限が近づい

てきました。どのような手続きを行

えば良いのですか。 

 まず認証局でＩＣカードを購入(更新)してください。 

 ＩＣカードを購入したら、電子入札システムにログインし

て、「利用者登録」を行います。利用者登録が終われ

ば、新しいＩＣカードで電子入札に参加できます。 

 その後、「電子証明書（ＩＣカード）変更届出書」（様式

４）を都城市に提出してください。 

様式は、電子入札システムホームページの「様式集」か

らダウンロードできます。  

２ 

 メールアドレスが変わったので

すが、市への届出が必要です

か？ 

 都城市への届出は必要ありませんが、利用者登録の

変更で、代表窓口情報とＩＣカード利用部署情報のメー

ルアドレスを変更して下さい。詳しくは、マニュアル「利

用者登録」の 12 ページからをご覧ください。 

３ 
 どのような場合に IC カードの変

更が必要ですか？ 

 会社名、本店の住所、利用者（名義人）の氏名・住所

が変更になる場合は、IC カードの変更が必要です。 

 代表者が変更しても、IC カードの利用者（名義人）が

代表者でなければ、変更は不要です。 

 なお、代表者名義でない IC カードで入札に参加する

場合は、年間委任状の提出が必要です。 

電子入札実施 

１ 

 紙入札では、変動型最低制限

価格を導入されていますが、電

子入札の場合は、ランダム係数を

使用するのですか。 

紙入札と同様の方法です。 

最低制限基準価格に、改札時に入札立会人が抽選した

係数を乗じたものを最低制限価格とします。 

２ 
 電子入札で入札書・工事費内訳

書の訂正はできないのですか？

 都城市の電子入札においては、一度提出した入札

書・工事費内訳書は訂正できません。 

３ 

 入札公告または指名通知から

開札までの日数について教えて

ください。 

 各案件の日数については、入札情報サービスにてご

確認ください。 



４ 

 随意契約の場合の再見積の時

刻は、見積依頼書に記載される

のでしょうか？ 

 見積依頼書には再見積合わせの時刻は記載されませ

ん。 

 予定された開札時刻に電子入札システムにより再見

積合わせの有無を確認してください。また、再見積書提

出締切時刻については、再見積依頼書をご確認くださ

い。 

５ 

 工事費内訳書は、エクセルファ

イルに限るのでしょうか？ ＰＤＦ

形式でも良いでしょうか？ 

 ＰＤＦ形式でも構いません。 

 様式（エクセルファイル）は、電子入札システムホーム

ページからダウンロード出来ますのでご利用ください。

 なお、電子入札システムでは、添付ファイルを１つし

か送信できませんのでご注意ください。 

６ 

 工事費内訳書などに記入する

日付は開札日を記入するのです

か。 

 開札日を記入してください。（入札書を提出する日で

はありませんのでご注意ください。） 

７ 

 指名通知のメールが届きました

が、電子入札システムで案件が

表示されません。 

電子入札システムにログインし、「都城市」を選択した

後、左側の「調達案件一覧」を押して、案件を確認してく

ださい。 

８ 

 指名通知のお知らせメールが

届かない又は遅れて届くことがあ

りますがなぜですか？ 

 電子入札システムでは、各種お知らせのメールを送

信しますが、パソコンの設定や通信障害などによりメー

ルが届かない、あるいは遅れて届くことがあります。 

 定期的に電子入札システムにログインし、案件情報を

ご確認ください。 

９ 

添付ファイルを提出する際にファ

イルパス情報が消失し提出できま

せん。 

一般競争入札への入札参加申請時、添付ファイルのフ

ァイルパスが消失する現象は、インターネットエクスプロ

ーラーの設定によって解消する場合がありますので、

設定を確認してください。 

設定は、インターネットエクスプローラーの「エラー及び

対処方法について」を参考にしてください。 

10 

 入札書を送信しようとしたら、シ

ステムが正常に動作しませんでし

た。 

 どうしたらよいでしょうか。 

 まず、電子入札システムを終了し、他のインターネット

に接続しているページを終了させた後、電子入札シス

テムを再度起動します。入札状況一覧画面で、「入札書

受付確認通知書表示」ボタンが表示されていれば、入

札書は正しく送信されています。もし、表示されていな

ければ、「入札書提出」が表示されているので、再度入

札書を送信してください。 

 システム障害等により、以上の画面が表示されないこ

ともあり得ますので、上記を行ってもうまくいかない場合

は、速やかに都城市にご連絡ください。 

 なお、このような事態に対応するため、時間に余裕を

持って入札書を提出されますようお願いいたします。 

その他  １  

 特定ＪＶによる電子入札への参

加はどのようにしたらよいのでしょ

うか？  

 都城市でも、宮崎県、国土交通省と同様に、当該特定

ＪＶの代表構成員又は代表構成員の代表者から委任を

受けた者のＩＣカードを使用します。（単体企業用として

システムに利用者登録を行った代表構成員又は代表構

成員の代表者から委任を受けたもののＩＣカードを利用

する。）   

 


