
別紙２ 

技術提案書の作成要領 

 

 技術提案書（以下「提案書」という。）は、次の項目について記載すること。なお、

提案書については、様式第７号（第３項）以降、様式に記載する項目を全て満たせ

ば、独自の様式で作成することも可とする。 

 

１ 参加表明書（様式第３号） 

  日付、所在地又は住所、商号又は名称、代表者の氏名、担当者の所属、担当者の

氏名、電話番号及びＦＡＸ番号を記載し、押印すること。 

 

２ 技術提案書等提出書（様式第６号） 

  日付、住所、商号又は名称、代表者職氏名、担当者連絡先等を記載し、押印する

こと。 

 

３ 申請団体の概要（様式第７号） 

  名称、所在地、代表者名、事業内容等を記載すること。 

 

４ 業務実績（様式第８号） 

  直近５か年の類似業務の契約実績を最大５件まで記載すること。また、契約実績

の内容が確認できる書類（契約書の写し等）を添付すること。 

 

５ 技術提案書（様式任意） 

（１）実施方針 

     仕様書に示された業務を実施するための方針を記載すること。 

（２）実施体制 

仕様書に示された業務を実施するための体制を記載すること。 

（３）事業計画書 

仕様書に示された業務を実施するための事業計画について、企画立案内容及び 

実施方法を具体的に提案し記載すること。 

（４）その他提案 

仕様書に記載されていない内容で、その他の提案があれば記載すること。 

 

６ 見積書（様式任意） 

消費税及び地方消費税相当額を含む見積価格を記載すること。なお、本業務に係

る経費の内訳について、経費区分及び積算根拠を詳細に記載すること。 

 

 



 

（１）委託料の対象となる経費 

人件費（報酬・給与、賞与、通勤手当等、法定福利費）、報償費、旅費、事務消

耗品費、行事材料費、印刷製本費、保健衛生費、通信運搬費、手数料、保険料、使

用料及び賃借料、備品購入費、福利厚生費、研修費 

 

（２）委託料に積算する必要がある経費 

  ①携帯電話機の購入及び毎月の利用料 

  ②パソコン及びプリンター準備費用（五十市地区を除く） 

③防犯カメラ利用料（およそ月額 1,500円×12か月）※本体の購入は市が負担 

④賠償責任保険料 

  ⑤物品調達リストに示された物品の購入費用 

⑥インターネット回線の契約及び毎月の使用料（高崎地区のみ） 

   

（３）委託料に積算する必要のない経費 

  ①光熱水費 

  ②トイレットペーパー等施設の共用部分にかかる費用 

  ③インターネット回線使用料（小松原地区、祝吉地区、五十市地区、志和池地 

区、庄内地区、山之口地区） 

※既設回線が利用可能であり使用料不要 


