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西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 例規システム操作マニュアル＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 防災計画＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 災害・降灰対策行動マニュアル＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 総合計画＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 男女共同参画計画＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 主要事業計画＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 個人情報業務登録票　全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 統計＿全庁共通全般＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 事務引継書（市長）＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 大量郵便物発送依頼＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 通信管理レポート＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 パブリックコメント＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 救急薬品リスト・使用簿＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 全庁共通全般 例規・条例・規則・規程・告示＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事全般 人事通知＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事全般 研修通知＿全庁共通 ３年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事全般 福利厚生通知＿全庁共通 ３年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事全般 事務分担表＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事全般 時間外等算出資料＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 公用車旅行命令書＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 出張命令簿＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 研修復命書＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 会計年度任用職員＿人事管理＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 私用車公務使用許可申請＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 貸与品貸与簿＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 夏季休暇・リフレッシュ年休＿全庁共通 ３年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 人事管理 出勤簿・年休簿（写し）＿全庁共通 ３年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 文書管理システム＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 ファイリングシステムの手引＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 ファイル基準表＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 ファイル基準表導入前＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 ファイル基準表（廃棄文書）＿全庁共通 ５年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 通知・研修・報告＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 文書文例集＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 西岳地区市民センター所管要綱＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 文書管理 公印台帳写し＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 選挙 ポスター掲示板設置位置図＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 選挙 ポスター掲示板設置状況Ｈ２２～２４ 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 選挙 選挙公報車順路図＿全庁共通 継続

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 選挙 選挙事務調整委員会＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 選挙 選挙事務連絡＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 広報紙 ４月～６月広報都城＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 広報紙 ７月～９月広報都城＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 広報紙 １０月～１２月広報都城＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 広報紙 １月～３月広報都城＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 全庁共通 広報紙 県広報みやざき＿全庁共通 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 財務会計操作マニュアル＿予算・決算 継続

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 予算要求書＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 当初予算書＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 当初予算資料＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 補正予算書＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 補正予算資料＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 予算 委員会資料＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 決算・監査 決算書＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 決算・監査 決算資料＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 決算・監査 決算審査　報告・照会・回答・通知予算決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 決算・監査 定期監査＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 決算・監査 定期監査結果報告書＿予算・決算 継続
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西岳地区市民センター 2023 予算・決算 議会 会議録＿議会＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 議会 議会日程表＿議会＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 議会 予算委員会資料＿議会＿予算・決算 １年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 管理台帳＿公金管理＿予算・決算 ５年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 金庫内点検簿＿公金管理＿予算・決算 ５年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 釣銭借用証＿公金管理＿予算・決算 ５年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 準公金取扱規程＿公金管理＿予算・決算 ５年

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 切手受払簿＿公金管理＿予算・決算 継続

西岳地区市民センター 2023 予算・決算 公金管理 給油券＿公金管理＿予算・決算 継続

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 総務課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 財産活用課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 職員課・フィロソフィ推進課＿通知照会回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 情報政策課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 契約課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 危機管理課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 職員厚生会＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 地域防災計画＿通知・照会・回答 継続

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 納税管理課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 市民税課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総務部 資産税課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 総合政策課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 秘書広報課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 財政課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 市政のあゆみ＿通知・照会・回答 継続

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 デジタル統括課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 地域振興課　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 人口減少対策課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 総合政策・地域振興部 リモートマニュアル＿総合政策課＿通知 継続

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 環境森林部　土木部 環境政策課＿通知・回答・照会 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 環境森林部　土木部 森林保全課・緑の募金＿通知・回答・照会 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 環境森林部　土木部 環境業務課　環境施設課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 環境森林部　土木部 都市計画課・技術検査室＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 福祉課・障がい福祉課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 こども政策課・こども家庭課＿通知照会回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 健康課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 保育課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 特定検診受診券再発行＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 福祉・こども・健康部 コロナウイルス＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 農政課・畜産課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 農産園芸・農村整備課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 商工政策課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 企業立地・スポーツ政策＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 みやこんじょＰＲ課＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 農政部　商工観光部 ふるさと産業推進局＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 教育委員会事務連絡・送達簿 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 学校教育課　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 生涯学習課　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 文化財課　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 学校給食課　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 美術館　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 都城島津邸　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 西岳小学校　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 吉之元小学校　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 夏尾小学校　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 西岳中学校　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 夏尾中学校　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 教育委員会 都城市の文化材　通知・照会・回答 継続

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 会計課　通知・照会・回答 １年
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西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 上下水道局　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 議会事務局＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 監査委員会事務局＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 選挙管理委員会事務局　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 会計課・各局・各委員会 農業委員会事務局　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 県からの通知＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 社会福祉協議会＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 公民館だより＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 ４～９月　行事案内・パンフレット＿通知 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 １０～３月　行事案内・パンフレット＿通知 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 赤十字ＮＥＳ＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 三股町＿通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 庁舎警備報告書　通知・照会・回答 １年

西岳地区市民センター 2023 通知・照会・回答 庁外通知 総合文化ホール・交流プラザ＿通知照会回答 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第１回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第２回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第３回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第４回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第５回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第６回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第７回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第８回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第９回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第１０回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第１１回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第１２回＿地域振興部会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第１・２回＿部課長会議　会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第３・４回＿部課長会議　会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 部課長会議・部会議 第５・６回＿部課長会議　会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 担当者会議・通知 環境配慮担当者会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 担当者会議・通知 協働推進員会議＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 ４月～５月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 ６月～７月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 ８月～９月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 １０月～１１月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 １２月～１月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 ２月～３月公民館長会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 西岳文化祭＿公民館長会・行事＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 公民館長会・行事 敬老会案内＿公民館長会・行事＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 まちづくり協議会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 西岳地区民児協定例会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 上半期・高齢者クラブ＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 下半期・高齢者クラブ＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 社会教育団体連絡協議会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 西岳地区社会福祉協議会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 地域安全協会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 青少年育成協議会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 民生委員児童委員協議会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 会議・行事 民主団体会議・行事 荘内商工会＿会議・行事 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 市民課事務連絡＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 市民課の概要＿市民課 ５年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 市民課合同研修会＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 戸籍総合システム＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 アクロシティ操作手順＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 住基ネット（ＣＳ）＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 統合端末生態情報の登録・権限一覧＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 改ざん防止用紙管理簿＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 都城地区戸籍住民基本台帳事務協議会市民課 １年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 宮崎県戸籍住民基本台帳事務協議会＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 住基ネットセキュリティ日次点検簿＿市民課 ７年

西岳地区市民センター 2023 市民課 市民課全般 住基ネットセキュリティ訪問記録簿＿市民課 ７年

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 戸籍送達簿＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 郵便請求送達簿＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 御遺族の皆様へ＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 婚姻届出後の諸手続きについて＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 出生届出後の諸手続きについて＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 離婚届出後の諸手続きにつて＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 戸籍定例会＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 戸籍 戸籍届書のチェックポイント＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 住民異動届出書送達簿＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 ４月～７月　住民異動届出書写し＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 ８月～１１月　住民異動届出書写し＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 １２月～３月　住民異動届出書写し＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 漢字コードブック（外字）＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 住民異動 案内　市営住宅転入、転出者・出生届の方へ 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑登録原票送達簿＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑窓口業務マニュアル＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印章辞林＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑登録証交付時の説明書＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑登録発行停止・解除受付簿＿市民課 ３年

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑登録照会受付簿＿市民課 ３年

西岳地区市民センター 2023 市民課 印鑑登録 印鑑登録発行保護・解除受付簿＿市民課 ３年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 ４～７月＿個番申請書センター保存＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 ８～９月＿個番申請書センター保存＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 １０～１１月個番申請書センター保存市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 １２～３月＿個番申請書センター保存市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 未交付分＿マイナンバー制度＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 マイナンバー手引・マニュアル　市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 感謝券・ＱＵＯカード交付申請書兼受領証写 ５年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 カード受取確認表＿マイナンバー制度市民課 ５年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 申請受付分＿マイナンバー制度＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー制度 個人番号カード返納届＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード入力方法（転入）＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード入力方法（転居）＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード入力方法（暗証番号変更） 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード入力方法（申請補助）市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード電子証明の状態確認＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード入力方法（更新）＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号変更＿個人番号入力方法＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号カード管理手引書＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号統合端末手引書＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 個人番号入力方法 個人番号＿電子証明業務手引書＿市民課 継続

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 ４月～５月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 ６月～７月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 ８月～９月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 １０月～１１月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 １２月～１月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 法務局通達 ２月～３月　法務局通達＿市民課 １年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 ４～６月＿電子証明・更新申請書＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 ７～９月＿電子証明・更新申請書＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 １０～１２月＿電子証明更新申請書＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 １～３月　電子証明・更新申請書＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 暗証番号＿再設定・設定申請書＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 券面記載事項変更届＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市民課 マイナンバー更新 個人番号カード紛失・廃止届＿市民課 １０年

西岳地区市民センター 2023 市税 市民税・資産税 市税概要・住民税のしおり＿市税 ５年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

西岳地区市民センター 2023 市税 市民税・資産税 償却資産申告書受付＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 市民税・資産税 資産税・市民税・納税管理届出送達簿＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 市民税・資産税 固定資産台帳閲覧、縦覧＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 市民税・資産税 市税事務連絡＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 標識交付簿＿軽自動車税＿市税 ５年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 軽自動車手続きマニュアル＿市税 継続

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 ４～９月軽自動車送達簿・申請書写＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 １０～３月軽自動車送達簿・申請書写＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 軽自動車税減免申請受付＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 軽自動車事務連絡＿市税 １年

西岳地区市民センター 2023 市税 軽自動車税 軽自動車税アクロマニュアル＿市税 継続

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 ４月～７月事務連絡＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 ８月～１１月事務連絡＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 １２月～３月事務連絡＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 国保資格事務説明資料＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 国保・後期給付に関する事務資料＿国保後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 国保税アクロマニュアル＿国保・後期 継続

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保・後期事務連絡 後期アクロ運用マニュアル＿国保・後期 継続

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 ４月～５月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 ６月～７月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 ８月～９月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 １０月～１１月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 １２月～１月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 国保送付控 ２月～３月　国保送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ４月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ６月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ７月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ８月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ９月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 １０月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ５月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 １１月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 １２月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 １月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ２月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国保・後期 後期・給付送付控 ３月　後期・給付送付控＿国保・後期 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 年金ガイド・手引＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 年金研修資料＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 ４月～７月　年金事務連絡＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 ８月～１１月　年金事務連絡＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 １２月～３月　年金事務連絡＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 事務連絡・研修・手引 年金学特指定校一覧＿国民年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 ４月～５月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 ６月～７月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 ８月～９月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 １０月～１１月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 １２月～１月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 国民年金 国民年金送付控 ２月～３月国年送付控＿国民年金 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 事務連絡・研修・手引 介護保険事務連絡＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 事務連絡・研修・手引 介護保険研修資料＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 事務連絡・研修・手引 介護保険利用の手引き＿介護保険 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険 事務連絡・研修・手引 高齢者のための福祉ガイド＿介護保険 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険 事務連絡・研修・手引 都城市認知症ケアパス＿介護保険 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 ４月～５月介護保険送付控＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 ６月～７月介護保険送付控＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 ８月～９月介護保険送付控＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 １０月～１１月介護保険送付控＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 １２月～１月介護保険送付控＿介護保険 １年
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西岳地区市民センター 2023 介護保険 介護保険送付控 ２月～３月介護保険送付控＿介護保険 １年

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 日赤募金＿高齢・障害福祉・寄付＿福祉 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 赤い羽根共同募金・歳末たすけあい＿福祉 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 ネンリンピック案内＿福祉 １年

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 しょうがいしゃのしおり＿福祉 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 忌明寄付　払込扱票＿福祉 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 ４月～９月　福祉課送達簿　福祉 １年

西岳地区市民センター 2023 福祉 高齢・障害福祉・寄付 １０月～３月　福祉課送達簿　福祉 １年

西岳地区市民センター 2023 福祉 バス・温泉券 温泉券交付申請兼受領書＿福祉 ５年

西岳地区市民センター 2023 福祉 バス・温泉券 バス・温泉券交付事務要領・事務連絡＿福祉 １年

西岳地区市民センター 2023 福祉 バス・温泉券 バス券交付月報写＿福祉 １年

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活保護 医療券の発行手順＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活保護 生活保護受給者名簿＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活保護 医療機関一覧＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活保護 生活保護のしおり＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活保護 生活保護開始・廃止通知＿生活保護・環境 １年

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活環境 生活環境　苦情・相談＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活環境 害虫駆除業者名＿生活保護・環境 継続

西岳地区市民センター 2023 生活保護・環境 生活環境 大気汚染注意報等説明会＿生活保護・環境 １年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ４月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ５月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ６月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ７月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ８月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ９月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 １０月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 １１月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 １２月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 １月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ２月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 ３月　住民・印鑑・戸籍請求＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 印鑑登録申請書４月～９月＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 住民・印鑑・戸籍請求 印鑑登録申請書１０月～３月＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ４月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ５月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ６月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ７月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ８月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ９月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 １０月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 １１月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 １２月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 １月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ２月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 税証明等申請書 ３月　税証明等申請書＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 諸証明申請 固定資産閲覧申請＿諸証明申請＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 諸証明申請 保険料納付証明＿諸証明申請＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 諸証明申請 軽自税車検用納税証明＿諸証明＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 諸証明申請 年金ハガキなどの証明＿諸証明＿窓口証明 ３年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 夏尾申請受付 ４～７月住民・印鑑・戸籍／夏尾＿窓口証明 １年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 夏尾申請受付 ８～１１月住民・印鑑・戸籍／夏尾窓口証明 １年

西岳地区市民センター 2023 窓口証明 夏尾申請受付 １２～３月住民・印鑑・戸籍／夏尾窓口証明 １年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ４月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ５月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ６月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ７月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ８月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ９月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年
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西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 １０月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 １１月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 １２月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 １月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ２月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 ３月＿日報・領収済通知書（控）＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 収納金月報＿収納金／日報・月報＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 収納金受渡簿＿収納金／日報・月報＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納金／日報・月報 収納金払い込みについての起案＿収納金月報 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ４月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ５月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ６月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ７月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ８月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ９月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 １０月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 １１月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 １２月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 １月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ２月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 収納日計表 ３月／収納日計表・納付書兼領収書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ４月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ５月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ６月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ７月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ８月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ９月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 １０月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 １１月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 １２月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 １月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ２月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 市税等払込票 ３月／市税等払込票＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 市県民税＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 固定資産税＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 軽自動車税＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 国民健康保険税＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 後期高齢保険料＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 介護保険料＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 住宅使用料＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 税等納付書 水道料＿税等納付書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 戸籍手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 住民票手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 印鑑証明手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 印鑑登録証交付手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 税関系証明手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 収納 領収済通知書 身分・諸証明手数料＿領収済通知書＿収納 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳入＿会計課宛伝票 科目更正＿歳入＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳入＿会計課宛伝票 財務会計事務の手引＿歳入＿会計課宛伝票 継続

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳入＿会計課宛伝票 財務会計システム＿歳入＿会計課宛伝票 継続

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 ７　報償費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 ８　旅費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １０　消耗品費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １０　燃料費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １０　食糧費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １０　電気料＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １０　修繕料＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １１　浄化槽検査料＿会計課宛伝票 ５年



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １１　火災自動車保険＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １２　委託料＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 １３　借り上げ料＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出市民センター費 ２６　公課費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出戸籍住民台帳費 ３　雇用保険＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出戸籍住民台帳費 １　報酬＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出戸籍住民台帳費 ８　旅費＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出戸籍住民台帳費 １０　消耗品＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 会計課宛伝票 歳出戸籍住民台帳費 １１　郵便料＿会計課宛伝票 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 公共施設等実態調査＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 固定資産台帳整備＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 財産に関する調書＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 サイレン塔＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 備品台帳等＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 物品所管換・処分調書＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 目的外使用許可申請＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 夏尾車庫使用申請＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 公共施設等実態調査資料＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 財産調＿申請／西岳 所内セキュリティ・警備＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 電話取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 シュレッダー取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 加湿器取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 ハードディスク取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 ＩＣレコーダー取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 事務用品取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 電化製品取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 カシオ電子レジスター・ＴＫー４００＿財産 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 取扱説明＿機器／西岳 ドライブレコーダー取扱説明書＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 施設周辺維持管理業務委託＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 路面清掃車保険＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 浄化槽保守点検＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 土地賃貸借＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 公用車自動車保険・建物保険＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 契約事務説明会・事務要領＿財産／西岳 継続

西岳地区市民センター 2023 財産／西岳 契約＿委託保険／西岳 路面清掃車特定自主検査＿財産／西岳 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 １　下川内＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ２　上川内＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ３　後川内＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ４　荒川内＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ５　高野＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ６　大塚＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ７　田野＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ８　折田代＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 ９　御池＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 １０　牛之脛＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地区公民館要望 １１　馬渡＿自治公民館要望＿地域振興 ３年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 西岳地区慰霊祭 市補助金＿西岳地区慰霊祭＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 西岳地区慰霊祭 案内文書＿西岳地区慰霊祭＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 西岳地区慰霊祭 式典全般＿西岳地区慰霊祭＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 西岳地区慰霊祭 歳入・歳出＿西岳地区慰霊祭＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 西岳地区慰霊祭 忠霊塔慰霊祭準備用品＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 補助金＿申請／西岳 防犯灯設置補助金の手引き＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 補助金＿申請／西岳 火入れ申請手続き＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 補助金＿申請／西岳 伐採及び伐採後の造林の届出＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 補助金＿申請／西岳 防犯灯設置費補助金　資料一式＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 補助金＿申請／西岳 パスポート申請書＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 原材料＿受付簿／西岳 塩化カルシウム＿原材料受付簿＿地域振興 １年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 原材料＿受付簿／西岳 土嚢袋＿原材料受付簿＿地域振興／西岳 １年
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西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 原材料＿受付簿／西岳 路肩杭＿原材料受付簿＿地域振興／西岳 １年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 原材料＿受付簿／西岳 普通合材＿原材料受付簿＿地域振興／西岳 １年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 原材料＿受付簿／西岳 プレートコンパクター貸出簿＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 地域活性化事業＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 地域活性化事業補助金＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 準備資料＿地域活性化資料＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 支出伝票＿地域振興 ５年

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 西岳地区ふる里探訪景勝地巡り＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 通信訓練要領＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 みやこんじょ弁ラジオ体操ＤＶＤ＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 みやこんじょ弁ラジオ体操ＣＤ＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 都城市歌ＣＤ＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 ぼんちくん音頭ＤＶＤ＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地域活性化事業 辺地状況調査基礎資料＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 都城市管内図　１／１万＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 都城市管内図　１／２万５千＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 都城市管内図　１／５万＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 西岳地区字図＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 認定路線図＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 各公民館毎＿認定路線図＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 水防情報図＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 国有林地図（西岳地図）＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 地域振興／西岳 地図＿図面／西岳 認定路線図調書＿地域振興 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 共通納付書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 介護納付書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 後期納付書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 特徴（市県民税）納付書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 口座振替依頼書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 納付書・口座振替様式 口座振替解約についての願書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 払込票＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 水道料金等払込書兼領収証書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 ＪＡ　両替依頼書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 ＪＡ　入金申込書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 ＪＡ　払戻請求書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 領収証明書＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 収納／様式 収納／様式 領収書（窓口証明用）＿収納／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 住民・印鑑・戸籍交付申請書＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 税証明等申請書＿証明書交付申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 年金ハガキなどの証明用＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 住民票コード再発行請求書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 不在証明書等の交付申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 不在住証明願＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 委任状＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 窓口に来た方の本人確認書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 確約書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 納付証明書交付申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 納付証明委任状・チェック表＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 証明書交付申請／様式 住所等に関する申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 住民異動届＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 住民異動届について＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 フリガナ修正＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 郵送による戸籍謄抄本交付請求書＿窓口様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 郵便による転出証明書の請求書＿窓口／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 異動届郵便請求／様式 旧氏の記載請求書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード　更新申請書　窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード暗証番号再設定＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード暗証番号設定依頼＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード　券面変更＿窓口申請／様式 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード　紛失廃止＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード　一時停止解除＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 個番カード　在留期間更新＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 個人番号カード／様式 電子証明書失効申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 通知・住基カード様式 住基カード代理人選任届・暗証番号変更申請 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 通知・住基カード様式 通知カード紛失届＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 通知・住基カード様式 住基カード廃止申請＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 通知・住基カード様式 住基カードの利用について＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 通知・住基カード様式 通知カード返納届＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 申請補助チェックシート＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 カード交付チェックシート＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 カード交付等通知書兼照会書＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 マイナンバー＿本人確認書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 申請補助受付票＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 マイナンバー申請様式 マイナンバー交付時チラシ＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 印鑑登録申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 代理人照会登録の方法＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 代理人登録（仕事・学校）＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 代理人照会登録（入院入所）＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 入院証明等を記入される方へ＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 代理人選任届＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 入院・印鑑登録意思能力証明＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 施設入所証明及び医師所見書＿窓口申請様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 印鑑登録意思能力証明書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 印鑑登録用台紙＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑登録／様式 印鑑登録用台紙カバー＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行停止解除手順＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行保護申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行保護解除申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行停止受付票＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行停止解除申請書＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 窓口申請／様式 印鑑保護・停止／様式 証明発行停止解除＿委任状＿窓口申請／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 軽自動車／様式 軽自動車税申告書兼標識交付申請＿市税様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 軽自動車／様式 廃車申告書兼標識返納書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 軽自動車／様式 原付自転車廃車申告市外ナンバー＿市税様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 軽自動車／様式 軽自動車税課税取消申書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 軽自動車／様式 軽自動車ナンバープレート＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 給与支払報告書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 市民税・県民税申告書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 相続人代表者申告書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 固定資産税納税義務者送付先変更＿市税様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 固定資産税課税台帳無料閲覧申請＿市税様式 継続

西岳地区市民センター 2023 市税／様式 市民税・資産税／様式 納税管理人申告・承認申請書＿市税／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 斎場利用許可申請書＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 死体火葬許可証改ざん紙＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 失踪届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 復氏届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 姻族関係終了届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 推定相続人廃除届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 入籍届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 分籍届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 氏の変更届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 名の変更届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 就籍届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 保佐届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 追完届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 戸籍届出人確認票＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍全般／様式 受理証明書用上質紙＿戸籍／様式 継続



課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 認知届・不受理申出＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 婚姻届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 離婚届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 転籍届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 死亡届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 不受理届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 不受理取下書＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 養子縁組＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 養子離縁＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 氏の訂正＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 名の訂正＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 氏の更正＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 名の更正＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 都城市オリジナル婚姻届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍届出／様式 出生届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 国籍変更届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 国籍取得届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 帰化届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 国籍喪失届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 外国国籍喪失届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 外国人との婚姻による氏変更届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 外国人との離婚による氏変更届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・外国人／様式 外国人父母の氏への氏変更届＿様式　戸籍 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・養子後見／様式 特別養子縁組届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・養子後見／様式 特別養子離縁届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・養子後見／様式 親権届（管理権届）＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・養子後見／様式 未成年者の後見届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 戸籍／様式 戸籍・養子後見／様式 後見届＿戸籍／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国保世帯変更届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国保氏名変更届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国保１１６該当・非該当（学）＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国保１１６の２該当・非該当届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国保非自発的申請書＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 国民健康保険加入・脱退証明書＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保全般／様式 介護第２号被保険者適用除外届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保取得／様式 国保資格取得・適用開始届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保取得／様式 国保手書き保険証（一般用）＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保取得／様式 国保手書き保険証（前期用）＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保取得／様式 国保手書き保険証（退職者用）＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 国保取得／様式 国保退職該当兼被扶養者認定届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国保退職被保険者等資格喪失届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国保資格喪失・適用終了届＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国保保険証返還用封筒＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国民健康保険再交付申請書＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国民健康保険再交付用委任状＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保／様式 喪失・再交付／様式 国保還付用口座振込連絡票＿国保／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 有床義歯再製作承諾願い＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 出産育児一時金請求書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保税充当依頼書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保税充当依頼委任状＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保委任状＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保税納付方法変更申出書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保税減免申請書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 国保税申告書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 入院日数証明書＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 療養費支給申請書（同意書）＿国保給付様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 国保給付全般／様式 海外療養費日本語翻訳申込書＿国保給付様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 限度額適用一般（ア～エ）前期（現役並） 継続
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西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 限度額適用一般（オ・長期）前期＿低Ⅰ低Ⅱ 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 限度額認定証マニュアル＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 限度額説明書（７０歳未満）＿国保給付様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま受診者証＿国保給付／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま償還払請求書＿国保給付 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま施術者一覧＿国保給付様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国保給付／様式 限度額・はり／様式 限度額説明書（７０～７４）＿国保給付様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期資格取得・変更・喪失届＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期各種証明書等交付申請＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期障害認定取消申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期被扶養者確認連絡票＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期被保険者証再交付申請＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期保険料納付方法変更申請＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期委任状＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期基準収入額適用申請＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期資格取得喪失変更連絡票＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 後期高齢全般／様式 後期入院日数証明＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 後期・死亡届出時一式＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 後期・死亡届出時一式予備＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 委任状（申請・受領に関する）＿後期／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 申立及び誓約書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 送付先変更申出書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 療養費支給申請書（装具）＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 療養費等振込口座変更申出書＿後期／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 食事療養差額支給申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 合算・申立及び誓約書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 合算・委任状兼同意書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 有床義歯再作製申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 有床義歯再作製に係る医師意見書＿後期様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 特定疾病認定申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 葬祭・療養合算／様式 高額療養費支給申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 限度額・標準負担減額認定証＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 限度額認定証（現役Ⅰ・Ⅱ）＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 市２回目はりきゅう受診者証＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま償還払請求＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま施術者一覧＿後期高齢様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 はりきゅうあんま受診者証＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 限度額適用認定証説明書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 後期高齢／様式 限度額・はり／様式 限度額適用認定申請書＿後期高齢／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 委任状＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 年金記録票　窓口用＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 関係届書（申出書）＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 封筒（都城年金事務所行き）＿国民年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 相談申出票＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 年金証書・源泉再交付申請書＿国民年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金全般／様式 ハガキ目隠しシール＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 未支給年金請求に必要な書類＿国民年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 未支給年金請求書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 生計同一申立（配偶者子加算）様式１／年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 生計同一申立（配偶者子）様式３／年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 生計同一申立（配偶者子以外）様式４／年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 事実婚・生計同一（加給年金）様式５／年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 事実婚・生計同一申立＿様式７／年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 事実婚・生計同一（振替加算）様式６／年金 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 生計同一関係証明書類等について／年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 未支給年金／様式 生計同一申立（振替加算）様式２／年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金免除／様式 免除期間納付申出書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金免除／様式 免除・猶予・学特取消申請書＿国民年金様式 継続
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西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金免除／様式 免除・猶予申請に係る被災状況届＿年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金免除／様式 国民年金免除申請書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 国民年金免除／様式 学生納付特例申請書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 老齢年金支給繰下申出書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 年金請求書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 年金請求書（国年遺族・寡婦）＿年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 年金生活者支援給付金請求＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 障害年金／診断書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 年金請求書（障害基礎年金）＿国民年金様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金請求／様式 老齢基礎年金額改定請求書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 年金受給選択申出書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 国民年金保険料追納申込＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 口座振替納付変更申請書＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 クレジットカード納付申請＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 ６０歳以上任意加入申出用＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 国民年金／様式 年金納付申出／様式 年金受給権者／各変更届＿国民年金／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 高額介護サービス費振込口座変更届出書 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 高額介護サービス費振込口座変更届出書死亡 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 高額介護サービス費受領委任状＿介護／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 高額介護サービス費支給申請書＿介護／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 介護被保険者氏名変更届＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 介護住所地特例適用変更終了届＿介護／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 ２号被保険者適用除外該当非該当＿介護様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 介護限度額証再交付申請＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 介護負担割合証再交付申請＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 介護保険全般／様式 新型コロナ介護保険料減免＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 取得喪失再交付／様式 介護保険取得・喪失届＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 取得喪失再交付／様式 介護保険料還付請求書＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 取得喪失再交付／様式 介護保険再交付申請＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 取得喪失再交付／様式 介護保険送付先変更申出＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 介護保険／様式 取得喪失再交付／様式 介護保険用委任状＿介護保険／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 こども医療助成金申請＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 重心医療受給資格変更再交付申請／福祉様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 身体障害者手帳返還届＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 身障者手帳再交付申請＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 身障者居住地等変更届＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 生活保護・医療券＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 犬の死亡届出書＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 犬の引取申請書＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 保護受給証明願＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 福祉・生活全般／様式 こども医療資格変更（喪失）届出／福祉様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 温泉券＿委任状・受任者誓約＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 温泉券＿交付申請兼受領＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 温泉券＿再交付申請書＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 バス券＿手数料免除申請＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 バス券＿再交付申請書＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 バス・温泉券／様式 バス券＿交付申請書＿福祉・生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 重心医療助成金申請（請求）＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 身障者（児）手帳申請書＿福祉生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 肢体不自由用＿診断意見書＿福祉生活／様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 脳原正運動機能障害用診断書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 通院証明願軽自普通自動車用＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 視聴覚障害者用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 聴覚・平衡・他＿機能障害用＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 心臓機能障害用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 呼吸機能障害用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 じん臓機能障害用＿診断書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 小腸機能障害用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続
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西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 膀胱又は直腸障害用＿診断書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 免疫機能障害用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続

西岳地区市民センター 2023 福祉・生活／様式 障がい福祉／様式 肝機能障害用＿診断意見書＿福祉生活様式 継続


