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課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 上半期　庁外文書　会計課　／全庁共通全般 １年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 下半期　庁外文書　会計課　／全庁共通全般 １年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 金庫内点検記録簿（会計課）／全庁共通全般 １０年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 エコオフィス活動評価シート／全庁共通全般 １年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 ＮＯＭＡ行政管理講座　受講案内／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 公印台帳抄本（会計管理者）／全庁共通全般 継続

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 貸与品貸与簿　常用（会計課）／全庁共通全 継続

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 利用申請書・借用申請書／全庁共通全般 １年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 庁外からの調査・照会文書／全庁共通全般 ３年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 議会からの資料請求／全庁共通全般 ５年

会計課 2023 全庁共通 全庁共通全般 国県からの通知／全庁共通全般 ５年

会計課 2023 全庁共通 ファイリング情報公開 廃棄文書目録／全庁共通ファイリング １０年

会計課 2023 全庁共通 ファイリング情報公開 ファイル基準表／全庁共通ファイリング 継続

会計課 2023 全庁共通 ファイリング情報公開 ファイリングシステムの手引き／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 ファイリング情報公開 公文書公開請求／全庁共通ファイリング 継続

会計課 2023 全庁共通 ファイリング情報公開 ファイリング通知／全庁共通ファイリング １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 議会　答弁・総務委員会説明資料／全庁会議 ３年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 厚生会通知／議会・庁内会議＿全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 広報担当者会議　／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 衛生管理通知・推進者事務説明会／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 職員厚生会理事会　評議員会／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 予算執行等説明会／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 ホームページ操作マニュアル　広報／全庁 継続

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 職員厚生会　事業報告書・決算書／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 議会・庁内会議 カーボンニュートラル推進会議／全庁会議 １年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 時間外勤務等報告書／全庁共通人事 １０年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 旅行命令簿兼請求書／全庁共通人事 １０年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 公用車旅行命令書／全庁共通人事 ５年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 会計年度任用職員給与・人事評価／全庁共通 １０年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 出勤簿・休暇処理簿／全庁共通人事 継続

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 超勤代休時間指定簿　是正依頼／全庁共通 ５年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 夏季休暇等実績／全庁共通人事 ３年

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 新人事評価制度（人事評価システム）／全庁 継続

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 服務及び休暇等（通知／職員課）／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 人事／全庁共通 Ｒ５年度人事評価制度／全庁共通人事 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 配当要求（時間外雇用計画有）／全庁共通財 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 予算執行伺・契約書／全庁共通財務 １０年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 負担行為書（庶務参考資料）／全庁共通財務 １年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 決算見込額調書　／全庁共通財務 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 電話料金請求書　（会計課）／全庁共通財務 １０年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 予算要求資料／全庁共通財務 ３年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 主要事業計画書＿査定結果通知／全庁共通財 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 当初予算編成説明会／全庁共通財務 １年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 市口座の写し交付／全庁共通財務 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 決算審査資料／全庁共通財務 ５年

会計課 2023 全庁共通 財務／全庁共通 補正予算要求資料／全庁共通財務 ３年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 総合政策部　前期　庁内文書　／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 総務部・選管（～５月）前期　庁内文／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 総務部・選管（６月～）前期　庁内文／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 地域振興・環境森林　前期　庁内文／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 福祉・こども・健康　前期　庁内文／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 農政・ふる産・商工　前期　庁内文／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 土木・教育委　前期　庁内文書／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 総括担当者会議　前期　庁内文書／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 総括関係・管理者　前期　庁内文書／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 前期　庁内文書 各種担当者選任等依頼　前期　庁内文／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 総合政策部（１月～）後期　庁内文書／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 総務部・選管　後期　庁内文書／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 地域振興・環境森林　後期　庁内文／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 福祉・こども・健康　後期　庁内文／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 農政・ふる産・商工　後期　庁内文／全庁共 １年
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会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 土木・教育委　後期　庁内文書／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 水道・消防・監査・農委　後期　文書／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 総括担当者会議　後期　庁内文書／全庁共通 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 総括関係・管理者　後期　庁内文書／全庁共 １年

会計課 2023 全庁共通 後期　庁内文書 総合政策部（～１２月）後期　庁内文／全庁 １年

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 公共施設等総合管理計画／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 都城市市勢要覧／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 第２次都城市総合計画／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 総合防災マップ／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 くらしの便利帳／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 地域福祉計画／刊行物／全庁共通 継続

会計課 2023 全庁共通 刊行物　庁内 統計からみた都城／刊行物／全庁共通 ５年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 他団体出納事務照会文書／会計課共通 ５年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 出納員等＿指定通知＿／会計課共通 ５年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 切手払出簿　／会計課共通 １年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 市長市議選選挙供託金（法務局）／会計課共 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 財務規則の改正　／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 県都市会計管理者・担当者会議／会計共通 ５年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 市長との政策合意書／会計課共通全般 １年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 特別配備時における出納班行動マニュアル 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 財務規則の運用に伴う内規／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 出納員等印鑑票／会計課共通 １０年

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 通知・ＣＮＳ＿ＩＳＤＮ回線変更／会計共通 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 宮崎銀行＿ＩＳＤＮ回線変更／会計共通 継続

会計課 2023 会計課共通 会計課共通全般 申込手続＿ＩＳＤＮ回線変更／会計共通 継続

会計課 2023 会計課共通 予算書 当初予算書　／会計課共通　予算 ５年

会計課 2023 会計課共通 予算書 ６月補正予算書　／会計課共通　予算 ５年

会計課 2023 会計課共通 予算書 ９月補正予算書　／会計課共通　予算 ５年

会計課 2023 会計課共通 予算書 １２月補正予算書　／会計課共通予算 ５年

会計課 2023 会計課共通 予算書 ３月補正予算書　／会計課共通予算 ５年

会計課 2023 会計課共通 予算書 次年度予算書　／会計課共通　予算 継続

会計課 2023 会計課共通 予算書 当初予算のポイント・説明資料　次年度当初 継続

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 ３～４月　銀行等残高報告　監査／会計共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 ９～１０月　銀行等残高報告／会計課共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 支出命令書指摘事項／会計課共通監査 １０年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 定期監査報告　／会計課共通監査 １０年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 ５～６月　銀行等残高報告　監査／会計共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 ７～８月　銀行等残高報告　監査／会計共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 １１～１２月　銀行等残高報告／会計課共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 １～２月　銀行等残高報告　監査／会計共通 １年

会計課 2023 会計課共通 監査指摘報告 支出命令書等指導事項／会計課共通監査 １年

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 シュレッダー取扱説明書／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 テプラ　取扱説明書／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 タイトルブレーン取扱説明書／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 プリンター（ＰＩＸＵＳ）取扱説明書 継続

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 ２穴パンチ取扱説明書／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 マニュアル・取説 ｏｔｅｔｓｕｚｕｋｉ取扱説明／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ元前期／新財務会計システム構築ＷＧ 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ元後期／新財務会計システム構築ＷＧ 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ２前期／新財務会計システム構築ＷＧ 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ２後期／新財務会計システム構築ＷＧ 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム システムデモ資料　新財務会計構築ＷＧ 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム 元号改正対応改修　財務会計システム 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム 歳入編　財務会計システム操作の手引き 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム 歳出編　財務会計システム操作の手引き 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム 財務会計システム定例会／会計課共通 ３年

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム 財務会計事務の手引／会計課共通 ５年

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム インボイス交付の手引／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ５協議＿新財務会計構築ＷＧ／会計課共通 継続

会計課 2023 会計課共通 財務会計システム Ｒ５視察＿新財務会計構築ＷＧ／会計課共通 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 コンビニ収納（導入までの流れ）／出納共通 継続
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会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 ４月～９月　口座振替収納事務取扱手数料 ５年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 ４月～９月　窓口収納事務取扱手数料 ５年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 関係課協議資料　還付加算金計算期間見直し 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 地方税共通納税システム　Ｈ３１．１０資料 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 コンビニ収納資料　クレジット決裁導入手引 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 スマホ決済、ＷＥＢ預金調査システム資料 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 １０月～３月　窓口収納事務取扱手数料 ５年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 １０月～３月　口座振替収納事務取扱手数料 ５年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 ＯＣＲ機器メンテナンス作業報告／出納担当 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 歳計外科目登録・マスター登録票／出納担当 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 歳計外整理簿・領収済通知書／出納担当共通 １０年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 口座振替依頼書作成負担金請求／出納担当共 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 新年度当初予算編成資料／出納担当共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 インボイス各課質疑内容／出納担当共通 継続

会計課 2023 出納担当共通 出納担当共通全般 公金収納のデジタル化ｅＬＴＡＸ／出納担当 ５年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 上期　コンビニ収納データ集計／出納共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 中期　コンビニ収納データ集計／出納共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 下期　コンビニ収納データ集計／出納共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 上期　法人税等収入内訳表／出納担当共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 中期　法人税等収入内訳表／出納担当共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 下期　法人税等収入内訳表／出納担当共通 １年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 所在確認・領収印／出納担当共通 ５年

会計課 2023 出納担当共通 市税収納情報・出納印 領収印交付簿　／出納担当共通 継続

会計課 2023 現金領収帳 現金領収帳全般 一般用　　現金領収帳受払簿 継続

会計課 2023 現金領収帳 現金領収帳全般 受託者用　　現金領収帳受払簿 継続

会計課 2023 現金領収帳 現金領収帳全般 Ｈ９～Ｈ１６作成現金領収帳受払簿　介護外 継続

会計課 2023 現金領収帳 現金領収帳全般 現金領収帳の取扱いの手引 継続

会計課 2023 現金領収帳 現金領収帳全般 使用状況調査関係課依頼　現金領収帳 １年

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 丸ゴシック・現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 明朝体・現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 縦長ゴシック・現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 Ｈ２７　受託者用　現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 市税・下水受益・一括　現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 介護・保育・住宅　現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 Ｈ２２　１～５０　受託者用　現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 Ｈ２２　５１～１００　受託者用現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ１９以前・課写／受 Ｈ２２　１０１～１５０受託者用現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ２９・Ｎｏ．１～５０／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ２９・Ｎｏ．５１～１００／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ２９・Ｎｏ．１０１～１５０／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ２９・Ｎｏ．１５１～２００／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ３０・Ｎｏ．１～５０／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ３０・Ｎｏ．５１～１００／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ３０・Ｎｏ．１０１～１５０／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｈ２９～Ｈ３０表紙写 Ｈ３０・Ｎｏ．１５１～２００／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ１・Ｎｏ１～５０　表紙写／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ１・Ｎｏ５１～１００　表紙写／現金領収 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ１・Ｎｏ１０１～１５０　表紙写／現金領 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ１・Ｎｏ１５１～２００　表紙写／現金領 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ３・Ｎｏ１～５０　表紙写／現金領収帳 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ３・Ｎｏ５１～１００　表紙写／現金領収 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ３・Ｎｏ１０１～１５０　表紙写／現金領 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ４・Ｎｏ１～５０　表紙写／現金領 継続

会計課 2023 現金領収帳 Ｒ１～作成　表紙写 Ｒ４・Ｎｏ５１～１００　表紙写／現金領 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 上期　調査月報（みやぎん経研）／金融共通 １年未満

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 県収入証紙取扱（廃止）本庁管内／金融共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 指定金融機関等通知文書／金融機関共通 １年

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 収納日計表／金融機関共通 ５年

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 会計管理者　通帳　／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 指定金融機関事務取扱契約・協定・／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 金融機関ディスクロージャー １年
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会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 実態調査報告書　地方公共団体金融機構／金 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 中期　調査月報（みやぎん経研）／金融共通 １年未満

会計課 2023 金融機関共通 金融機関共通全般 下期　調査月報（みやぎん経研）／金融共通 １年未満

会計課 2023 金融機関共通 金融機関検査 金融機関出納検査（依頼～結果）／金融共 ３年

会計課 2023 金融機関共通 金融機関検査 歳入金歳出金取扱状況報告書／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 金融機関検査 残高確認依頼・回答　指定金融機関／金融共 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関検査 残高確認依頼・回答　収納代理金融機関 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関検査 金融機関出納検査実施要領兼検査項目／金融 ３年

会計課 2023 金融機関共通 金融機関要望書 Ｈ１８合併後～Ｈ２２要望書／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関要望書 金融機関要望書　旧都城市／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関要望書 Ｈ２３～Ｈ２６要望書／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関要望書 Ｈ２７～Ｒ２要望書　／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 金融機関要望書 Ｒ３～要望書／金融機関共通 継続

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 ４・５月預金取引明細（公共料金）／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 ６・７月預金取引明細（公共料金）／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 ８・９月預金取引明細（公共料金）／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 １０・１１月預金取引明細（公共料金）／金 １０年

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 １２・１月預金取引明細（公共料金）／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 取引明細・照会　宮銀 ２・３月　預金取引明細（公共料金）／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 郵便振替手数料・電信振替用紙／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 公金払込高通知書上期　ゆうちょ／金融 ５年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 公金払込高通知書下期　ゆうちょ／金融 ５年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ １５５振替受払通知・明細　ゆうちょ／金融 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ ９６１８３６振替受払通知・明細／金融機関 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 第１四半期　９６００７９振替受払通知明細 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 第２四半期　９６００７９振替受払通知明細 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 第３四半期　９６００７９振替受払通知明細 １０年

会計課 2023 金融機関共通 通知明細　ゆうちょ 第４四半期　９６００７９振替受払通知明細 １０年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 納税管理課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 介護保険課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 作成基準　○公・□公・私製承認申請 継続

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 保険年金課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 住宅施設課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 保育課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 学校給食課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 会計課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 市民税課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 私製承認　ゆうちょ 資産税課　私製承認申請／金融機関共通 ３年

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 構築契約書　Ｗｅｂ口振受付サービス／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 【ＭＣＳ】Ｗｅｂ口振受付　手続／金融機関 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 ゆうちょ銀行　Ｗｅｂ口振受付　手続／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 九州労働金庫　Ｗｅｂ口振受付　手続／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 第一信金　Ｗｅｂ口振受付　手続／金融機関 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 周知（チラシ・広報・ＨＰ）Ｗｅｂ口振受付 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 鹿児島銀行　Ｗｅｂ口振受付　手続／金融機 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 【宮銀デジタル】Ｗｅｂ口振受付手続／金融 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 各課負担金・手数料　Ｗｅｂ口振受付／金融 ５年

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 ＪＡ都城　Ｗｅｂ口振受付　手続／金融機関 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 毎月支払　Ｗｅｂ口座振替受付／金融機関 ５年

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 チラシ作成（Ｗｅｂ口振受付サービス） 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 宮太・南銀　Ｗｅｂ口振受付手続／金融機関 継続

会計課 2023 金融機関共通 Ｗｅｂ口座振替受付 施設使用料追加　Ｗｅｂ口振受付／金融機関 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ１８合併後　指定金融契約　告示　担保金 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ１８合併後　収納代理契約　告示　変更 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 公金窓口収納事務取扱手数料　協定書 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ１２以前　公金口座振替収納事務　契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ１３～１８　公金口座振替収納事務　契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ１８～Ｈ２８　公金口座振替収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｈ２８以降　公金口座振替収納事務　契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 収納代理金融機関契約／収納事務契約・協定 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 Ｒ５以降　公金口座振替収納事務　契約 継続
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会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 収納代理／信金合併・告示Ｈ２９・Ｒ元 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 新市　収納契約・協定 収納代理／農協合併・告示（Ｒ６年４月） 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ７以前　郵便局公金窓口収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ１９～２０　郵便局公金窓口収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 郵便振替・自動振込　申請　郵便局／収納契 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 通知・回答　郵便局／収納事務契約・協定 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ２８～　ゆうちょ公金収納事務取扱契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ８～１８　郵便局公金窓口収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ２１～２８　郵便局公金窓口収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 Ｈ１８合併時　郵便局公金窓口収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 ゆうちょ銀　収納契約 郵便振替　調査・手順書／収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 収納代理機関告示　旧都城市／収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 宮銀契約変更届　旧都城市／収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 太陽銀行　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 西日本シティ　契約変更届　旧都城市／収納 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 鹿銀　契約変更届　旧都城市／収納事務契約 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 第一信金　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 九州労金　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 南日本銀行　契約変更届　旧都城市／収納事 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 都城農協　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 庄内農協　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 中郷農協　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 熊本ファミリ　契約変更届　旧都城市／収納 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 高鍋信金　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 旧都城市　収納契約 西岳農協　契約変更届　旧都城市／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 覚書　原本　口座振替データ伝送／収納事務 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 支払添付用覚書（写）口振データ伝送／収納 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 変更覚書　施設使用追加　口振伝送／収納 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 回線変更作業　宮デジ　口振データ伝送／収 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 回線変更手続　宮銀　鹿銀　宮太　南銀／収 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 回線変更手続　労金　農協　西銀　信金／収 継続

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 宮銀・農協　利用明細　口振データ伝送／収 ５年

会計課 2023 収納事務契約・協定 口座振替データ伝送 各課負担金・手数料　口振データ伝送／収納 ５年

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 宮銀　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金口座 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 鹿銀　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金口座 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 太陽銀行　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 西日本シティ銀行　市長管理者印鑑届／印鑑 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 南日本銀行　市長管理者印鑑届／印鑑届・預 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 第一信金　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 九州労金　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 商工中金　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 金融機関　印鑑届 ＪＡ都城　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 みずほ　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金口 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 大和証券　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 ＳＭＢＣ日興　市長管理者印鑑届／印鑑届・ 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 野村證券　市長管理者印鑑届／印鑑届・預金 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 モルガン証券　市長管理者印鑑届／印鑑届・ 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 みずほ　非課税申告書　２７～２９年度 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 証券会社　印鑑届 大和証券　非課税申告書　２７～２８年度 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 預金口座手続 Ｈ２１以前　預金口座（開設・変更・廃止） 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 預金口座手続 Ｈ２６以降　預金口座（開設・変更・廃止） 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 預金口座手続 Ｈ２４～Ｈ２５　預金口座開設外手続 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 預金口座手続 Ｈ２２　預金口座（開設・変更・廃止） 継続

会計課 2023 印鑑届・預金口座手続 預金口座手続 Ｈ２３　預金口座（開設・変更・廃止） 継続

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ４月１日分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ５月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ６月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ７月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ８月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ９月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ４月２日～３０日分　０１　一般会計　調定 １０年
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会計課 2023 調定書 ４～９一般会計調定書 ４～６月　調定通知書・調定更正書　受理書 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 不納欠損書　調定　／一般 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 １０月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 １１月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 １２月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 １月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 ２月分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 ３月１日～３０日分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 ３月３１日分　０１　一般会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 １～３月　調定通知書・調定更正書　受理書 １０年

会計課 2023 調定書 １０～３一般会計調定 出納整理期間　調定通知・調定更正　受理書 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ３０　国保診療特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ３２　後期高齢特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ３５　公設市場特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ５０　整備墓地特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ６３　工業用地特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ６７　介護保険特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 特別会計調定書 ７３　電気特別会計　　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　４月～５月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　１０月～１２月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　１月～２月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　６月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　７月～９月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 調定書 国保事業特別会計調定 ２５　３月　国保特別会計　調定 １０年

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】総政・秘書・デジタル／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】財政・国スポ・人口減／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】総務・職員・選管／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】財産活用・契約・情報／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】危機管・フィロ・消防／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】地域振興課・市民課／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】市民税・資産税・納税／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 総政総務地域ふるさと 【一時保管】ふるさと産業推進局　／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】福祉課・障がい福祉課・納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】こども部　／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】保護課　／納付書・納入通知書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】健康課　／納付書・納入通知書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】介護保険課／納付書・納入通知 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】保険年金・西岳診療所／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】商工観光部／納付書・納入通知 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 福祉健康・商観・環境 【一時保管】環境森林部／納付書・納入通知 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 農政土木・教育・水道 【一時保管】農政部・農業委員会／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 農政土木・教育・水道 【一時保管】土木部・上下水道局／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 農政土木・教育・水道 【一時保管】教育総務・学校教育／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 農政土木・教育・水道 【一時保管】生涯学習・学校給食／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 農政土木・教育・水道 【一時保管】文化財・美術館・島津／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 【一時保管】山之口総合支所／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 【一時保管】高城総合支所　／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 【一時保管】山田総合支所　／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 【一時保管】高崎総合支所　／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 【一時保管】年金特徴分・コンビニ／納付書 継続

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 領収済通知書（会計課）　／納付書 ５年

会計課 2023 納付書・納入通知書 支所・年特・会計課分 納付書兼領収書／納付書・納入通知書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 ４～６月　納税：収納システム　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 住宅：収納システム　　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 保育：収納システム　　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 福祉負担金収納システム　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 ７～８月　納税：収納システム　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 ９～１０月　納税：収納システム還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 １１～１２月納税：収納システム還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 １～２月　納税：収納システム　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 ３月　納税：収納システム　還付命令書 １０年
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会計課 2023 還付命令 一般会計還付命令書 年末・年度末　庁内文書／還付命令 １年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ８月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 １０月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 １１月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 １月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ２月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ３月前半　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ６月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 １２月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ７月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ５月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ９月　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ４月（出納整理）　一般会計　財務還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ５月（出納整理）　一般会計　財務還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 一般会計財務還付命令 ３月後半　一般会計　財務システム還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 特別会計還付命令書 国保特別会計　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 特別会計還付命令書 後期特別会計　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 特別会計還付命令書 介護特別会計　還付命令書 １０年

会計課 2023 還付命令 特別会計還付命令書 財務システム：特別会計　還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 歳入還付未済 一般会計（滞納繰越分）還付未済／還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 歳入還付未済 特別会計（滞納繰越分）還付未済／還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 歳入還付未済 一般会計（現年度分）還付未済／還付命令 １０年

会計課 2023 還付命令 歳入還付未済 特別会計（現年度分）還付未済／還付命令 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 上期【歳入】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 下期【歳入】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 １０月～２月【歳出】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 上期【歳出】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 振替命令書　　県民税払込 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 出納整理期間４・５月【歳出】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 科目更正・振替命令書 ３月【歳出】科目更正書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 流充用通知書 １０～１２月　充用・流用通知書　受理書 １０年

会計課 2023 科目更正・振替・流用 流充用通知書 出納整理期間　充用・流用通知書　受理書 １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ４月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ４月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ４月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ５月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ５月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ５月２２日～２５日　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ６月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ６月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ６月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ７月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ７月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ７月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 上期／収納確認リスト ５月２６日～３１日　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ８月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ８月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ８月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ９月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ９月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト ９月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １０月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １０月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １０月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １１月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １１月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 中期／収納確認リスト １１月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １２月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １２月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １２月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １月分上　当日分収納確認リスト １０年
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会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト １月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ２月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ２月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ２月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ３月分上　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ３月分中　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 当日収納確認リスト 下期／収納確認リスト ３月分下　当日分収納確認リスト １０年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ４月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ４月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ５月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ５月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ６月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ６月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ７月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ７月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ８月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ８月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ９月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 上期／日計内訳表 ９月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １０月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １０月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １１月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １１月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １２月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １２月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 １月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 ２月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 ２月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 ３月分上＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 日計内訳表 下期／日計内訳表 ３月分下＿結果・確認リスト＿日計内訳表 １年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ４月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ５月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ６月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ７月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ８月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 上期／現金出納簿 ９月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 １０月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 １１月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 １２月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 １月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 ２月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 下期／現金出納簿 ３月分　現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 出納整理／出納簿全般 ４月分（出納整理）現金出納簿 １０年

会計課 2023 現金出納簿 出納整理／出納簿全般 ５月分（出納整理）現金出納簿 １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ４月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ５月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ６月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ７月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ８月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 ４～９月出納日計報告 ９月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 １０月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 １１月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 １２月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 １月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 ２月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 出納日計報告表 １０～３月出納日計報 ３月分　出納日計報告表（宮銀） １０年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 支払遅延防止起案（物品等代金支払）／審査 １０年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 代表者・金融機関変更等お知らせ／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 各課への通知文書（審査担当）／審査共通 １年

2024/7/12 
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会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 債権者委任状・届け／審査担当共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 契約課協議事項／審査担当共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 個人番号（マイナンバー）収集事務説明資料 継続

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 番号法に基づく本人確認方法（国税庁作成） 継続

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 マイナンバー取扱いガイドライン（国作成） 継続

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 審査担当回覧・作業依頼　マイナンバー 継続

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 例月検討会・実態調査／審査担当共通 １年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 国税税務調査（宮崎税務署）／審査担当共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 審査担当共通全般 Ｒ５請求書押印廃止（Ｒ５年度～）／審査共 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 起案　旅費計算例／審査担当共通 ３年

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 支出命令書作成事例／審査担当共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 出納閉鎖時戻入未済処理事例／審査担当共通 ３年

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 ＦＤデータ変換システムマニュアル／審査 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 電テレ用紙　記入例／審査担当共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 ＥＢ形式変換マニュアル／ＵＳＢ対応／審査 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 口座振込方法の変更（ＦＤ→ＵＳＢ）／審査 継続

会計課 2023 審査担当共通 マニュアル・事例集 【契約方法・請求日有】支出伝票データ出力手順 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 電気　新規・変更申込　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 水道　新規・変更申込　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 電話　新規・変更申込　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 変更・中止リスト　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 エラーリスト　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 電気　当初確認リスト　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 水道　当初確認リスト　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 電話　当初確認リスト　公共料金／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 Ｈ２４以前エラー処理　公共料金／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 Ｈ２５以降エラー処理　公共料金／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 事例集システム導入　公共料金／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 事例集新規申込　公共料金／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 公共料金明細サービス手数料覚書／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 公共料金／審査担当 公共料金引落処理マニュアル／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 窓口・支払処理／審査 上半期　組戻振込伺書　窓口／審査担当共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 窓口・支払処理／審査 下半期　組戻振込伺書　窓口／審査担当共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 窓口・支払処理／審査 支払通知コンビニ収納手数料（ＦＡＸ） １０年

会計課 2023 審査担当共通 窓口・支払処理／審査 給与支給内訳（職員課）　支払／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 窓口・支払処理／審査 賃金・社保等支払業務マニュアル／審査共通 継続

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ４月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ５月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ６月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ７月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ８月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ９月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 １０月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 １１月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 １２月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 １月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ２月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 振込エラー・テレ報告 ３月　振込エラー・テレ報告書／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ４月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ５月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ６月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ７月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ８月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ９月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 １０月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 １１月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 １２月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 １月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ２月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 審査担当共通 支払集計・ＦＡＸ表 ３月　支払集計・ＦＡＸ送信表／審査共通 １０年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 あ行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

2024/7/12 
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会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 か行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 さ行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 た行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 な行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 は行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 ま行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 や行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 個人番号有／債権申出 ら・わ行　源泉対象　番号有／債権者申出書 ７年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 あ行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 か行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 さ行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 た行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 な行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 は行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 ま行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 や行　一般債権者　番号無／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 一般債権者　番号無 ら・わ行・集合　一般　番号無／債権者申出 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 た～は行　職員　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 あ行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 か行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 さ行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 た行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 な行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 は行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 ま行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 や行　源泉対象者　番号無　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 ら・わ行　源泉対象者　番号無／債権者申出 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 あ～さ行　職員　／債権者申出書 １年

会計課 2023 債権者申出書 源泉・職員　番号無 ま～わ行　職員　／債権者申出書 １年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ４月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ５月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ６月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ７月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ８月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ９月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 １０月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 １１月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 １２月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 １月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ２月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ３月分　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ４月分（出納整理期間）支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 ５月分（出納整理期間）支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 支出命令書 歳計外　支出命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 【一時保管】　精算命令・戻入命令書 継続

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ４月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ５月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ６月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ７月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ８月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ９月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 １０月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 １１月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 １２月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 １月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ２月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ３月分　精算命令・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ４月分（出納整理期間）　精算・戻入命令書 １０年

会計課 2023 支出・精算・戻入命令 精算命令・戻入命令書 ５月分（出納整理期間）　精算・戻入命令書 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ４月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ４月１１日～１５日　ＵＳＢデータ精査表 １０年
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会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ４月２１日～２５日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ５月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ５月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ５月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ６月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ６月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ６月２１日～３０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ７月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ７月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ７月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ４月１６日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ４－７月　　ＵＳＢ払 ４月２６日～３０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ８月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ８月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ８月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ９月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ９月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 ９月２１日～３０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １０月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １０月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １０月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １１月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １１月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 ８－１１月　ＵＳＢ払 １１月２１日～３０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １２月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １２月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １２月２１日～２８日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １月　４日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 １月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ２月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ２月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ２月２１日～２８日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ３月　１日～１０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ３月１１日～２０日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 ＵＳＢ払精査表 １２－３月　ＵＳＢ払 ３月２１日～３１日　ＵＳＢデータ精査表 １０年

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 公有財産異動通知　有価証券、出資／財産管 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 公有財産異動通知　有価証券　総務～健康／ 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 公有財産異動通知　出資等廃止／財産管理共 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 公有財産異動通知　土地・山林／財産管理共 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　国・県通知　～Ｈ１３／財産管理 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　収入役会　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　市対応取りまとめ／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　取りまとめ以後協議／財産管理共 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　市対応の変遷　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　国・県通知　Ｈ１４～／財産管理 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 ペイオフ　各市の取組み状況／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 公有財産異動通知　有価証券　農政～教育／ 継続

会計課 2023 財産管理共通 財産管理共通全般 保有株券の電子化／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 ふるさと市町村圏基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 地域振興基金　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 地方創生基金　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 財政調整基金　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 減債基金　　　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 公共施設整備等基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総合政策部　基金異動 合併算定替逓減対策基金　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 土地開発基金　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 職員退職手当基金　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 物品調達基金　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 新燃岳災害対策基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 文化振興基金　　　　　　　／財産管理共通 継続
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会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 水と緑のふるさと基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 すこやか福祉基金　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 こども基金　　　　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 元気な森づくり基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 総務～福祉　基金異動 ウクライナ避難民支援基金　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 廃止分　基金異動通知　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 介護給付費準備基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 国民健康保険運営基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 ふるさと応援基金　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 商工観光活性化基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 中心市街地活性化基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 山之口総合交流活性化基金　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 高崎温泉施設整備基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 山田温泉施設管理基金　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 奨学資金貸付基金　　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 電気事業特別会計準備基金　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 消防施設等整備基金　　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 健康～消防　基金異動 地方創生拠点整備交付金基金／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 公有財産記録簿　土地外　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 公有財産記録簿　有価証券　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 公有財産記録簿（廃止分）　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 基金記録簿　款０２～款２９／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 基金記録簿（廃止分）　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 公有財産記録簿　出資・出捐／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 基金記録簿　款３０～　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 公有財産・基金記録簿 基金記録簿　基金運用状況一覧／財産管理共 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 都城農協保証金等残高証明　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 小切手振出簿（当座貸越）　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 合併前　当座貸越借入　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 合併後　当座貸越借入　　　／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 有価証券等保管・引渡依頼書／財産管理共通 継続

会計課 2023 財産管理共通 証券証書小切手 当座勘定決算通知／財産管理共通 継続

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 金庫保管受付・保管依頼書／公金管理 ５年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 ４～９月　振込通知書（国・他団体より） １年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 公金総合保険　／公金管理 １年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 事故報告書／現金領収帳・領収印／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 事故報告書　／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 金庫室鍵ダイヤル　／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 １０～３月　振込通知書（国・他団体より） １年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 庁内通知　／公金管理 １年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 収支計画予定表（メール連絡用）／公金管理 １年

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 口座振替データ伝送回線変更／会計共通 継続

会計課 2023 公金管理 公金出納全般 収納金の取扱い／財務規則第３７条直接収納 継続

会計課 2023 公金管理 公金等管理台帳 総政・総務・地振・環森　公金等管理台帳 ５年

会計課 2023 公金管理 公金等管理台帳 福・健・農・ふ・商・土　公金等管理台帳 ５年

会計課 2023 公金管理 公金等管理台帳 教委・水道・消防・その他　公金等管理台帳 ５年

会計課 2023 公金管理 公金等管理台帳 企業会計等収納金封緘袋受渡簿　／公金管理 ５年

会計課 2023 公金管理 公金等管理台帳 提出依頼・受付簿／公金管理 １０年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 総政・総務　　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 地域振興　　　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 市民センター　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 環境・福祉・健康　記録簿（前年度写／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 農政・ふるさと　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 商工・土木　　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 教育（本庁）　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 教育（その他）　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 上下水道局　　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 山之口総合支所　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 高城総合支所　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 山田総合支所　　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 高崎総合支所　　記録簿（前年度写）／公金 ５年
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会計課 2023 公金管理 金庫内点検記録 消防局・その他　記録簿（前年度写）／公金 ５年

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 不適正な会計処理　調査　委員会／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 不適正な会計処理　調査　報告　／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 不適正な会計処理　調査　報告書／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 不適正な会計処理　調査　検討会議／公金管 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 公金等管理適正化　設置／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 公金等管理適正化　要領／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 準公金取扱規定施行　調査／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 準公金取扱規定施行　通知／公金管理 継続

会計課 2023 公金管理 調査・検討委員会 公金等管理適正化　通知／公金管理 継続

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 財務規則改正／釣銭準備金 継続

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 釣銭準備金取扱規程新規制定／釣銭準備金 継続

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 他自治体資料（規則改正、規程制定）／釣銭 継続

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 払出処理（歳計現金より）／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 入金処理（歳計現金へ）／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 担当課通知、連絡／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 釣銭準備金交付台帳／釣銭準備金 継続

会計課 2023 釣銭準備金 釣銭準備金全般 釣銭準備金保管状況報告書・借用書 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ４月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ５月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ６月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ７月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ８月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 上期／残高確認書 ９月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 １０月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 １１月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 １２月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 １月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 ２月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 釣銭準備金 下期／残高確認書 ３月分　残高確認書／釣銭準備金 １０年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 ７月～１２月　基金預託／運用 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 １月～３月　基金預託／運用 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 ４月～７月　基金償還　運用利息／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 合併前　運用方針変遷／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 合併後　～Ｈ２７　運用方針変遷／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 ８月～１２月　基金償還　運用利息／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 合併後　Ｈ２８～　運用方針変遷／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 １月～３月　基金償還　運用利息／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 銀行・証券会社間情報共有同意書／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 ４月～１０月　歳計現金預託・償還／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 １１月～３月　歳計現金預託・償還／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 預託・償還 基金管理担当者／運用（公金・基金） ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 取引報告書／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 上半期　取引残高報告書／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 下半期　取引残高報告書／運用 ３年

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 Ｈ２７～取引報告書　償還・途中売却／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 ～Ｈ２６取引報告書　償還・途中売却／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 みずほ証券　取引残高報告書／運用（公金・ １年

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 野村證券　取引残高報告書／運用（公金・基 １年

会計課 2023 運用（公金・基金） 取引報告 ＳＭＢＣ日興証券　取引残高報告書／運用 １年

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ１７以前　　　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ１８～Ｈ２０　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２１～Ｈ２２　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２３前　　　　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２３後　　　　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２４～Ｈ２５　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２６～Ｈ２７　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 宮崎銀行預金金利一覧／運用（公金・基金） １年

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 一時繰替通知書：参考資料／運用（公金・基 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｈ２８～Ｈ３０　土地開発公社貸付／運用 継続

会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 Ｒ１以降　　　　土地開発公社貸付／運用 継続
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会計課 2023 運用（公金・基金） 基金貸付・一時繰替 ふるさと納税日報／運用（公金・基金） １年

会計課 2023 運用（公金・基金） 債券市場情報 みずほ　　債券市場情報／運用（公金・基金 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 債券市場情報 野村證券　債券市場情報／運用（公金・基金 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 債券市場情報 ＳＭＢＣ　債券市場情報／運用（公金・基金 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 債券市場情報 大和証券　債券市場情報／運用（公金・基金 ５年

会計課 2023 運用（公金・基金） 債券市場情報 モルガン　債券市場情報／運用（公金・基金 ５年

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 Ｈ３００２０５　基金一括運用研修会　資料 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 ３００１１５　基金活用見込調査／一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 １０１７ＳＭＢＣ主催　一括運用自治体研修 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 基金台帳（基金別、金融機関・証券会社別） 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 ＮＢＡサービス資料／基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 証券会社開催　債券運用研修 １年

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 物品調達基金　運用対象外の経緯／一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 現先取引契約書／基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 基金一括運用全般 鉄道・運輸機構　投資家向け説明＿基金運用 １年

会計課 2023 基金一括運用 運用方針／一括運用 資金運用方針及び状況報告書／基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 運用方針／一括運用 都城市資金運用規程（案）／基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 運用方針／一括運用 他自治体資金運用要綱（参考）／基金一括運 継続

会計課 2023 基金一括運用 運用方針／一括運用 参考資料　都城市例規、関係法令／一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 運用方針／一括運用 証券会社からの調査依頼／基金一括運用 ３年

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ２９１１２９　総政、財政、総務課長協議 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 ３００１０９　第１回基金一括運用導入協議 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 ３００２０５　第２回基金一括運用導入協議 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ３００３１２、０３１４　財政課協議資料 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ２９１２１４市長ペーパー　基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ２９１２１８市長ペーパー　基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ３００３１６市長ペーパー　基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ３００４１１市長ペーパー　基金一括運用 継続

会計課 2023 基金一括運用 庁内協議／一括運用 Ｈ２９１２２０一括運用導入に係る協力依頼 継続

会計課 2023 基金一括運用 他市資料／一括運用 宮崎市　監査対応資料　基金一括運用実施 継続

会計課 2023 基金一括運用 他市資料／一括運用 延岡市　監査対応資料　基金一括運用実施 継続

会計課 2023 基金一括運用 他市資料／一括運用 宮崎市　公金管理方針、運用委員会設置要綱 継続

会計課 2023 基金一括運用 他市資料／一括運用 宮崎市　基金所管課宛基金増減調査資料 継続

会計課 2023 基金一括運用 他市資料／一括運用 延岡市　基金運用実績／一括運用導入 継続

会計課 2023 年次・月次決算処理 月次処理 ４～６月・歳入歳出・外・計算書　／決算 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 月次処理 ７～９月・歳入歳出・外・計算書　／決算 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 月次処理 １０～１２月・歳入歳出・外・計算書 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 月次処理 １～３月・歳入歳出・外・計算書　／決算 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 月次処理 前年度出納整理期間・歳入歳出・外・計算書 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 前年度繰越金確定事務処理／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 繰越処理前　現金出納簿・出納日計報告書 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 明許費　計算書　前年度繰越／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 各課決算資料　前年度繰越／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 納付書　前年度繰越処理用／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 決算に向けての通知文書／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 決算に関する修正依頼／決算処理 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 決算剰余金基金編入処理／決算処理 １０年

会計課 2023 年次・月次決算処理 前年度繰越金確定 会計課内　出納閉鎖日事務作業説明資料 １年

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 歳入歳出決算書・閲覧用／年次・月次決算処 継続

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 公共施設状況調査　調査表作成・提出／決算 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 地方財政状況調査　資料提出／決算処理 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 基金運用状況報告書／年次・月次決算処理 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 財産に関する調書＿依頼～監査提出／決算処 ５年

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 歳入歳出決算書・正本／年次・月次決算処理 継続

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 課別決算説明資料／年次・月次決算処理 継続

会計課 2023 年次・月次決算処理 決算書・決算資料 市税決算資料　納税管理課作成／年次・月次 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 財産に関する調書 総政・総務　財産に関する調書／決算処理 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 財産に関する調書 地域振興部　財産に関する調書／決算処理 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 財産に関する調書 環境・福祉・健康　財産に関する調書／決算 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 財産に関する調書 農政・ふる・商工・土木　財産に関する調書 ３年

会計課 2023 年次・月次決算処理 財産に関する調書 教委・その他・水道・消防　財産に関する調 ３年
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課名 年度 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　宮銀　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　宮銀　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　鹿銀　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　鹿銀　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　西日本シティ　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　西日本シティ　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　農協　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　宮崎太陽　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　宮崎太陽　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　宮崎第一信用金庫　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　記載例　宮崎第一信用金庫／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　九州労働金庫　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　南日本銀行　／様式 継続

会計課 2023 様式 預託様式 預託伝票　農協　／様式 継続
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